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Sumario

O SIGA-Saude é um projeto da Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo
que visa prover um Sistema de Informacéao integrado e distribuido, voltado

para a Gestao Plena do SUS.

Entre os médulos que compdéem o SIGA-Saude esta o IPD — Insumos para
pessoas com Deficiéncia, que surgiu da necessidade de informatizar o
acompanhamento dos pacientes que precisam de insumos, como fraldas,

sondas, etc., retirados nas Unidades de Saude.
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PPD -IPD

Antes de realizar qualquer tipo de operacao no SIGA, o profissional devera
estar cadastrado e vinculado ao Estabelecimento e possuir permissao de

acesso.

Para solicitar o login de acesso ao Sistema, o Gerente ou o Responsavel
pelo Estabelecimento devera enviar um e-mail para:
acessosiga@prefeitura.sp.gov.br, com o nome do profissional, numero do
CNS (Definitivo), CPF, funcao que exerce na Unidade e quais modulos tera

acesso.

O PPD - IPD (Programa Pessoa com Deficiéncia — Insumos para Pessoa
com Deficiéncia) € o mdodulo utilizado para acompanhar os pacientes com

deficiéncia e que necessitem de insumos.

Para fazer parte do programa, os pacientes deverdo passar por consulta
médica na UBS de referéncia, onde sera diagnosticado o CID da
incontinéncia e patologia associada e prescrita a solicitagdao de insumo. Para
os pacientes atendidos nas UADs, a solicitacao devera ser realizada pelo

Médico da UAD.

Com a solicitacgdo médica em maos, o paciente sera avaliado por uma
enfermeira da Unidade, que indicara o tipo e a quantidade do insumo a ser

utilizado.
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Adicionar Paciente

Apos efetuar o login (acesso) no SIGA, acesse o menu PROGRAMAS /

Pessoa com Deficiéncia /1PD.

rprefeltura sp.gov.br SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS

AMG

Bolsa Familia

O sistema ira para a tela de consulta de paciente.

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO  PROGRAMAS  REGULACAO  CONFIGURACAO  FERRAMENTAS 0O E TREn ‘ o7

o/ w v ./ programas / Pessoa com Deficiéncia / 1PD

Paciente .Q] gl E’

@]M-

Informe o numero do CNS (primeiro campo) ou o Nome e a Data de

Obs.: A idade minima para inclusdo de um paciente no programa é

de 3 (trés) anos.
S y
Nascimento e clique em qualquer outro ponto da tela para que o sistema

efetue a pesquisa.

Caso consulte utilizando o Nome e Data de Nascimento, pode ocorrer da

borda desses campos ficar vermelha! Isto indica que o sistema nao
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encontrou ou existe mais de um resultado para a pesquisa. Quando isso

acontecer, clique na lupa.

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS RECULACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS .’i E H m g ﬂ ‘ »

=/ = =/ Programas / Pessoa com Deficiéncia / IPD

Sera exibida uma janela (pop-up) onde os resultados serdo exibidos, se
houver algum. Neste caso, selecione o pacientes desejado e clique em

[Selecionar].

./ w = = Programas | Pessoa com Deficiéncia / IPD / Pesquisa de Usudrio

Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Primeiro nome (Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Niamero do Cartdo Prontuario
Usuario
Mae
Sexo
CPF

= Nascimento

[consutar |~ timpar ] concear
Foram encontrados 2 registros.
PAGINA 1
do Cartdo CPF Usuario Nascimento Sexo M3e Municipio Prontuario Doc
- s - i ad 03/09/1986 MASCULINO S 0 0 S SAO
- — o — PAULO
- - o ——— 03/09/1986 MASCULINO S 3 S SAO Cc
o — —— e — PAULO

E] Adicionar | & Atterar | (] Fieha | (] cartio | [ visualizar | [£] entregar cartio

O sistema ira retornar para a tela anterior com os dados do paciente

escolhido inseridos no campo. Clique em [Selecionar].
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CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS RECULACRO

CONFIGURACAO FERRAMENTAS 0 ? ‘P 5 ‘

o/ w w | Programas / Pessoa com Deficiéncia / IPD

Paciente LUCAS Q} gj g l

=

Na tela seguinte sdo exibidos os dados basicos do paciente, e o nome do

Estabelecimento de Inclusao sera, por padrao, com a Unidade “logada”.

Informe o nome do responsavel pelo paciente e informe a data de inclusao,
lembrando que, esta data podera ser retroativa desde que esteja dentro do

més vigente, e o sistema nao permite a inser¢ao de datas futuras.

—— - —— ] / com Deficié / 1PD (Cad de com deficié para b de di para
incontinéncia urindria)
CNS: P o o m— Nimero do prontuario:
Nome: LUCAS wis Sae Idade: 23 ano(s) e 10 mes(es)
Data de Nascimento: Sexo: MASCULINO
Endereco: * & m o - cwmm e . - Telefones: Res.: —— - - Ver
outros contatos
CEP: == e
Estabelecimento de
Inclusdo
paciente

Laudo Médico

Para inserir os dados do Laudo Médico, clique no link “Expandir”.

PREFEITURA DE Julho -2012 | SMS - ATTI
SAO PAULO

SAUDE



Manual Operacional SIGA A:I

Assessoria Técnica de
PPD - 1PD Tecnologia da Informagao

CNS: tme - aa wa— Nimero do prontuério:
Nome: LUCAS i s Idade: 23 ano(s) e 10 mes(es)
Data de Nascimento: Sexo: MASCULINO
Endereco: #.m m ol mwmm  ws e - Telefones: Res.: (11) ML G 0 Ml Ver
outros contatos
CEP: s
bel de -
Inclusio
Nome do responsivel pelo Joao * Data de Inclusio 25/06/2012

Primeiro consulte o profissional (médico) do laudo. O método de consulta é
similar a consulta e usuario, informe o numero do CNS do profissional ou o

nome e clique em outro campo da tela, ou se preferir, clique na lupa.

* CID - 1° grupo !

() FO1 | Demencia vascular ) F023 | Deméncia na doenca de Parkinson

() F72 | Retardo mental grave | GBO | Paralisia cerebral infantil

() 82 | Paraplegia e tetraplegia ) G931 | Lesdo encefilica anéxica, ndo classificada em outra parte

() 161 | Hemorragia intracerebral ) 164 | Acids I bral, ndo ificado como F 3 ou
() QOS2 | Espinha bifida lombar com hidrocefalia ) Q053 | Espinha bifida sacra com hidrocefalia

() T905 | las de i () T911 | Sequelas de fratura de coluna vertebral

() FOO | Demencia na doenca de Alzheimer (G30.-+)

* €ID - 2° grupo
() N311 | Bexiga & reflexa n3o cdlassificada em outra parte | N394 | Outras é 3 ficad:

(7} K592 | Célon neurogénico ndo classificado em outra parte ") N310 | Bexiga neuropdtica n3o-inibida n3o classificada em outra parte
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Os demais campos referentes ao profissional serdo preenchidos

automaticamente.

S6 serdo exibidos na consulta os profissionais cadastrados no SIGA (em
qualquer Unidade da rede) como médico, desde que estes vinculos sejam

compativeis com o programa.

Ao lado do campo “*Profissional de Saude’, ha o campo “*Data”, que devera
ser preenchido com a data do laudo. Esta data devera estar dentro do més

vigente e ndo pode ser anterior a data de inclusdo do paciente no programa.

Apos preencher estes campos, clique na “bolinha” correspondente ao “* CID

- 1° grupo”.
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Obs.: Caso haja mais de um CID, selecionar o principal relativo ao

fornecimento do insumo.

*€ID - 2° grupo

7) N311 | Bexiga neuropitica reflexa n3o classificada em outra () N394 | Outras incontinéncias urinérias especificadas

parte

) K592 | Célon neurogénico nio classificado em outra parte () N310 | Bexiga neuropdtica ndo-inibida n3o classificada em outra parte

Da mesma maneira, informe o “* CID - 2° grupo” e clique no botao

[Adicionar].
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As informagdes adicionadas estardo organizadas em linhas. Cada uma

corresponde a um laudo inserido.

E possivel alterar ou excluir o laudo, desde que seja a Unidade que inseriu o

laudo e que seja no mesmo dia.

Selecione a “bolinha” do lado esquerdo de cada linha do laudo e clique em
[Alterar] para alterar alguma informagédo (em caso de erro), ou selecione a

linha correspondente e clique em [Excluir].

Se optar por alterar, repita os passos descritos desde a pagina 6.

10
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Avaliagdo do Enfermeiro

Para inserir a Avaliacdo do Enfermeiro, clique no link “Expandir”.

Assim como para o laudo, primeiro sera necessario inserir 0 nome do

profissional responsavel, que neste caso sera o enfermeiro avaliador.

Esta consulta localiza apenas os profissionais (de toda a rede) que podem

realizar esta avaliacao.

Informe o CNS ou o Nome do Profissional (respectivamente) e clique em
outro campo da tela para que o sistema efetue a consulta. Se preferir, a

consulta podera ser realizada pela Lupa.

11
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Os demais campos referentes ao profissional serdo preenchidos

automaticamente!

Informe a “*Data” em que o Enfermeiro realizou a avaliagdo. Lembrando que
esta data devera estar dentro do més vigente e ndo pode ser anterior a data

de inclusdo do paciente no programa.

* Profissional de Saide - ——— — - nn
Conselho de Classe CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM N Registro
sem dados
bel de Vinculs - — HOSP DAS CLINICAS-INST DO CORACAO-INCOR

da liaca - - -

Apés inserir estes dados, informe a “Quantidade Prescrita por Més” dos
insumos. O sistema sugere a quantidade maxima recomendada para cada
um dos itens e exibira um alerta caso o valor digitado seja superior, porém,

nao bloqueia a operacgao. Clique no botao [Adicionar].

Insumos.
FRALDA DESCARTAVEL INFANTIL - TAMANHO EXTRA-GRANDE (MAX. 120/MES)
FRALDA DESCARTAVEL ADULTO - TAMANHO PEQUENO (MAX. 120/MES)
FRALDA DESCARTAVEL ADULTO - TAMANHO MEDIO (MAX. 120/MES)

FRALDA DESCARTAVEL ADULTO - TAMANHO GRANDE (MAX. 120/MES)

SONDA URETRAL CALIBRE 8 (MAX. 120/MES)

SONDA URETRAL CALIBRE 10 (MAX. 120/MES)

SONDA URETRAL CALIBRE 12 (MAX. 120/Més)

COMJUNTO COLETOR DE URINA ESTERIL (MAX. 2/MES)

FRASCO COLETOR DE URINA SISTEMA ABERTO (MAX. 4/MES)

DISPOSITIVO PARA INCONTINENCIA URINARIA TRANSLUCIDO AUTO-ADERENTE - TAMANHO MEDIO (MAX.
30/MES)

DISPOSITIVO PARA INCONTINENCIA URINARIA TRANSLUCIDO AUTO-ADERENTE - TAMANHO PEQUENO (MAX.
30/mEs)
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As informagdes adicionadas estardo organizadas em linhas. Cada uma

contendo os insumos e suas respectivas quantidades. Para visualizar esses

dados, clique no sinal de “+” no lado direito de cada linha.

Preste bastante atencdo na janela (pop-up) que sera aberta, para fecha-la,

cligue no botao [Fechar].

FRALDA DESCARTAVEL INFANTIL - TAMANHO EXTRA-GRANDE (MAX. 120/MES)

FRASCO COLETOR DE URINA SISTEMA ABERTO (MAX. 4/MES)

DISPOSITIVO PARA INCONTINENCIA URINARIA TRANSLUCIDO AUTO-ADERENTE - TAMANHO GRANDE (MAX.
30/MES)

888

E possivel alterar ou excluir a avaliagdo, desde que seja a Unidade que a

inseriu e que seja no mesmo dia.

Selecione a “bolinha” do lado esquerdo de cada linha do laudo e clique em
[Alterar] para alterar alguma informagao (em caso de erro), ou selecione a

linha correspondente e clique em [Excluir].
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Se optar por alterar, repita os passos descritos desde a pagina 10.
Visita Domiciliar

Para inserir a Avaliagdo do Enfermeiro, clique no link “Expandir”.

Informe o CNS ou o Nome do Profissional (respectivamente) que realizou a 14
visita e clique em outro campo da tela para que o sistema efetue a consulta. '

Se preferir, a consulta podera ser realizada pela Lupa.

PREFEITURA DE Julho -2012 | SMS - ATTI
SAO PAULO

SAUDE



Manual Operacional SIGA A:I

Assessoria Técnica de
PPD - 1PD Tecnologia da Informagao

Os demais campos referentes ao profissional serdo preenchidos

automaticamente!

Informe a “*Data” da visita domiciliar. Lembrando que esta data devera estar
dentro do més vigente e ndo pode ser anterior a data de inclusdo do

paciente no programa. Clique no botao [Adicionar].

. ——

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM
0123379

. -

O profissional informado sera adicionado em linhas e sera possivel altera-lo

ou exclui-lo.

Para tal, clique na “bolinha” do lado esquerdo da linha do respectivo

profissional e clique no botao [Alterar] ou [Excluir]. 15
Em caso de alteracao, efetue os passos descritos a partir da pagina 13. '
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Dados do Paciente no Programa

O ultimo passo do preenchimento desta ficha é descrever os “Dados do

Paciente no Programa”.

Diferente dos campos preenchidos até agora, os “Dados do Paciente no
Programa’ podem ser alterados, quando necessario, por qualquer
Estabelecimento.
Dados do Paciente no Programa

Em atendimento pela UAD <selecionar>

Graudei idade (Cruz th hola) <selecionar>

Pontuacdo na escala de avaliacdo de permanéncia de

enfermagem no domicilio

Origem da demanda <selecionar> v Outra
Observacido

Para preencher estes dados, clique no campo do lado direito de cada linha e

clique na informacao desejada.

Primeiro informe se o paciente esta “Em Afendimento pela UAD",

Informe o “Grau de incapacidade’;

Digite a “Pontuagdo na escala de avaliagdo de permanéncia de enfermagem
no domicilio”;

Informe a “Origem da demanda’. Se informado “Outros’, digite 0 nome dessa
origem;

Se houver alguma observacgao, digite no campo reservado.

Apbs preencher todos os dados, confira os demais campos e, se ndo houver

nenhum problema, clique no botao [Gravar].
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Em atendimento pela UAD N&o v

Crau de dad (“ Ih hola) 1 bl
Pontuacio na escala de avaliacdo de permanéncia de 5

enfermagem no domicilio

Origem da demanda UAD v Outra

Observacio teste

Historico do Paciente no Programa

Apds a gravacgao dos dados, o sistema registrara o Estabelecimento, Data /
Hora, o Operador que realizou a ultima alteragao (ou cadastro) e a Operagao

realizada.

r 2

Obs.: Atualmente, para registrar que um paciente nao participa mais
do programa, deve-se utilizar o campo “Observagao”. E nos casos
de Obito, cabe lembrar que no SIGA ha um médulo préprio para

esta informacgao (via CADASTRO / Registrar Obito).
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Relatorios

Para solicitar os relatérios do IPD, acesse o menu FERRAMENTAS /

Relatorios / Pessoa com Deficiéncia.

SIGA Saude ey

REGULACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS 8 ) E 3 (ﬂ g 7] ‘ o

Acompanhamento de

Servicos de Saude

Relatdrios
Exportagao Bolsa Fami. a
Competéncia Sisprenatal

Integracdo Fila de Espera

De acordo com o padrao do SIGA, primeiro sera exibida a tela de consulta.
Normalmente, se ha alguma solicitacao, ela sera exibida na tela sem a
necessidade de efetuar uma consulta, porém, eles ficardo disponiveis
(visiveis na tela) por apenas 7 (sete) dias a partir da solicitagdo, apos este

periodo eles serdo automaticamente excluidos.

S [ s s s | Relatérios / Consulta de Relatérios - PPD
Os arquives disponibilizades para download ao disponiveis por até 7 dias, a partir da data da solicitagio!
+ Estabelecimento Solicitante Ql =l
Tipo Relatério <selecionar> -
Status <salecionar> -
| consuttar | timpar ]
Foram encontrados 0 registros.
PAGINA 1

Estab. Solicitante  Tipo de relatério  Estabelecimento  Estabelecimento de Avaliacio Data solicitacio  Data processamento  Status

@ Adicionar E Excluir
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Adicionar Relatoério

Para solicitar um relatério, clique no botao [Adicionar].

S /WS s v/ Relatérios / Consulta de Relatérios - PPD

Os i di ibilizados para d load do di iveis por até 7 dias, a partir da data da solicitacio!
* Estabelecimento Solicitante gj EJ
Tipo Relatério <selecionar> -

Status <selecionar> -

| consuttar | Limpar |
PAGINA 1

Estab. Solicitante ~ Tipode relatério  Estabelecimento  Estabelecimento de Avakiacio Data solicitacio  Data processamento  Status

— > G Do

Foram encontrados 0 registros.

Na tela seguinte, alguns filtros para a geracao do relatério serdo exibidos

conforme o tipo de relatério selecionado.

s [ - ——— ] / / soli 3o de Rel PPD
* Tipo de Relatério <selecionar> v !
* Tipo de Arquivo <selecionar> ~
Origem Demanda JUDICIARIO

|MINISTERIO PUBLICO
OUVIDORIA

UAD

QUTRA

Os relatorios sao;

v de Acompanhamento IPD;
v’ de Insumos Prescritos;
v’ de Insumos Prescritos (Agrupado);

v de Insumos Prescritos (Detalhado).

Selecione o tipo de relatorios desejado.
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S/ WSS FERRAMENTAS / Relatérios / Solicitag3o de Relatérios PPD
* Tipo de Arquivo <selecionar> -
Origem Demanda | JUDICIARIO .
MINISTERIO PUBLICO
| OUVIDORIA
|uap
| OUTRA -
[Gerar aora | Gerarffine | concoar

Selecione o relatério de Acompanhamento IPD, por exemplo, e repare nos

filtros que o sistema exibe.

./ w . » | FERRAMENTAS / Relaté 7 Soll 3o de Rel, PPD

* Tipo de Relatério Relatério de Acompanhamento IPD

* Tipo de Arquivo <selecionar>

Origem Demanda JUDICIARIO -
MINISTERIO PUBLICO

OUVIDORIA
UAD
OUTRA -

Para o relatério de Acompanhamento IPD, informe o “*Estabelecimento de

Inclusao’.

Informe “*Periodo de Inclusdo” (data inicial / final).

Indique também, se necessario se o relatorio sera com hierarquia.
Informe o tipo de arquivo (CSV ou Excel).

Informe a origem da demanda.

ApOs preencher estas opcoes, clique em:

v [Gerar agora] — o relatério é gerado dentro de alguns instantes;
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v [Gerar offline] — o relatério fica em processamento e s6 estara

disponivel no dia seguinte.

Ou clique no botao [Cancelar].

— - — o [ F TAS [ Rel. / soll de Relatdrios PPD
* Tipo de Relatério Relatério de Acompanhamento IPD - 1
* Estabelecimento de C_l} El | Com hierarquia
Inclusio
* periodo de Inclusio ats
* Tipo de Arquivo <selecionar> -
Origem Demanda JUDICIARIO b

MINISTER1O PUBLICO
OUVIDORIA
UAD

OUTRA v ‘

Para os relatérios de Insumos Prescritos, 0s passos sdo 0s mesmos, porém
a o Estabelecimento a ser informado é o “*Estabelecimento de Avaliacao”,

assim como a data.

O sistema exibe uma descri¢do de cada relatério na proépria tela.

Note que, ao lado do campo de seleg¢ao de tipo de relatério ha um ponto de

exclamacao “I”. Apos selecionar o relatério, coloque o cursor do mouse

(“setinha”) em cima deste ponto para que seja exibida uma descrigcao.

— [ A —— v [ NTAS /[ / Sol 30 de Relaté PPD
* Tipo de Relatério Relatéric de Acompanhamento IPD - m‘/
* Estabelecimento de g_’ g ~| Com hierarquia
Inclusio
* Periodo de Inclusdo até
* Tipo de Arquivo <selecionar> -
Origem Demanda |JupIcIArRIO
| MINISTERIO PUBLICO
| ouvIDORIA
|uaD
|ouTRA
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Apos a gravagao, o sistema retornara para a tela de consulta e exibira o

relatério com o status “Em Processamento’.

Se o relatério foi “gerado offline”, ele ficara com este status até o dia

seguinte a solicitagao.

Ao lado direito de cada solicitacao ha um sinal de “+”.

is por até 7 dias, a partir da data da solicitacao!

* Estabelecimento Solicitante E i n n
Tipo Relatério <selecionar> v

Status <selecionar> -

Foi encontrado 1 registro.

)l s Relatério de L - 28/06/2012 28/06/2012 10:41 Processado
1°D 10:41

Clique neste sinal para visualizar o filtro de pesquisa utilizado para a geragao

do relatorio.

Foi encontrado 1 registro.

Para fazer o download (baixar) o relatério, aguarde o status mudar de “Em 22
processamento’ para “Processado”. '
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WA [ S SR | Relatérios / Consulta de Relatérios - PPD

Os arquivos disponibilizados para d di iy por até 7 dias, a partir da data da solicitacdo!

* Estabelecimento Solicitante - v o ‘Ill;l
Tipo Relatério <selecionar> =

Status <selecionar> v

Foi encontrado 1 registro.

28/06/2012
10:41

Uma janela (pop-up) sera exibida. Selecione a opgao:

v Abrir com o: - Abre o relatério com o programa selecionado;

v Download — opgéo para salvar o relatério no computador.

23

PREFEITURA DE Julho -2012 | SMS - ATTI

SAO PAULO

SAUDE



