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Introducao

O Sistema Integrado de Gestdo da Assisténcia a Saude é composto por médulos e
funcionalidades que contemplam os varios processos de trabalho realizados nos

estabelecimentos assistenciais de saude, dentre eles a Agenda Local.

Desenvolvida para o gerenciamento das vagas de uso da prépria unidade, visa auxiliar
a organizacdo dos atendimentos, possibilitando melhor controle, através da
informatizacdo dos processos de trabalho e, consecutivamente, maior agilidade no

acesso dos pacientes aos servigos.

Possibilita ainda a disponibilizagdo de vagas destinadas a contrarreferéncia, para que
as unidades de pronto atendimento, hospitais e maternidades possam encaminhar os
usuarios as suas unidades de referéncia.

Este manual descreve:

e A criagdo e manutencao da Agenda Local, para uso do

proprio estabelecimento, bem como as demais operacoes

relacionadas a disponibilizacdao e controle das vagas;

A configuragdo de agendas habilitadas para
contrarreferéncia - agendas com vagas destinadas aos
pacientes provenientes das unidades de pronto-

atendimento, hospitais e maternidades.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 4
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Consideracoes

Para realizar qualquer operacao no SIGA, é necessario ter login e senha e as devidas

permissdes de acesso.

Antes de solicitar acesso ao sistema, o profissional deve estar cadastrado e vinculado

ao estabelecimento.

A permissdo para realizar a criacdo e manutencdo de agendas é atribuida aos gestores

ou aqueles que forem designados para esta tarefa.

Antes de iniciar a configuracdo, se certifique:

Que o profissional da agenda esta devidamente cadastrado e
vinculado no sistema SIGA;

Ou que o equipamento esta cadastrado e individualizado;

Ou que a Atividade Coletiva estd criada com os parametros

corretos.

Para facilitar a criacdo das agendas é recomendado verificar com a

Supervisao Técnica ou Coordenadoria Regional de sua regidao os padrdes

e ter como base o0s documentos norteadores, assim como criar
antecipadamente um escopo de quantas e como serdao ofertadas as

vagas.

Caso seja uma unidade conveniada, verificar com a Coordenacdo de

Regulacao.

O funcionamento deste mddulo tem seu melhor desempenho se
acessado pela versao 3.6.22, do navegador Mozilla Firefox.

Se seu computador nao estiver com a versao 3.6.22 do Firefox instalada
clique para realizar o download.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo — SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 5
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Tipos de inclusao da Agenda Local

Por horario: Neste tipo de configuragao, as vagas criadas possuem uma duragao para
o atendimento definida em minutos, ou seja, cada paciente tem o seu o horario de

chegada definido.

Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
07:00 -07:40 07:00 -07:40 07:00 -07:40
Qtde: 2 Qtde: 2 Qtde: 2
‘OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR
07:40 -10:20 07:40 -10:20 07:40 -10:20
Qde: & Qtde: 8 Qde: 8
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR

Visualize o procedimento posicionande a seta do mouse no horérie desejado
Legenda 20 min PRIMEIRA VEZ 20 min RETORNQ

Com o tempo estipulado (20 minutos neste exemplo) todos os atendimentos de

primeira vez e retorno terao a mesma duragao de tempo.

Por vaga: Nesta, ndao ha uma duracao de tempo definida para as vagas. Possibilita a

criacdo de uma agenda de forma mais “flexivel”, com tempo de atendimentos variaveis.

L]

Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
08:00 08:00
Qtde: 8 Qde: 8
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR
10:00 10:00
Qtde: 4 Qtde: 4
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR

11:00 11:00
qQtde: 4 Qtde: 4
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR

Visualize o procedimento posicionando a seta do mouse no horario desejado

Legenda PRIMEIRA VEZ RETORNO

Nesta opgao, é possivel criar uma quantidade de vagas, para o mesmo horario, onde

0 que é levado em consideracao é a ordem de chegada do paciente agendado.

Perfil da Agenda

Ha trés perfis de agenda:

e Profissional: para as agendas de consultas;
e Equipamentos: para as agendas de exames;

e Atividade Coletiva: para as agendas de atendimento coletivo (grupo e oficinas),

disponivel somente na Inclusao por Horario.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 6
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Inclusao por Horario
Agenda por Profissional
Ao acessar o menu, vocé visualiza todas as
opcOes para realizar as operagdes nas agendas
locais
Por padrdo, na tela ja estd selecionada a opcdo Profissional. Para alterar o perfil da

->

SUS

agenda, clique no botao correspondente ao lado do campo desejado.

Profissional E
O Equipamenta Q] profissional responsdvel Q) ml
O atividade Coletiva al

Dependendo da agenda a ser configurada, certifique-se de que o
Profissional ou Equipamento estejam previamente cadastrados no

Cadastro Municipal de Estabelecimento de Saude (CMES) do sistema.

Saiba como proceder no cadastro acessando ou copie e cole em seu

navegador o endereco:

Vamos continuar com a opcdo Profissional selecionada. Em seguida, € preciso

preencher o campo selecionado, informando o profissional.

L Y|

]
m Profissional responsavel
1

(®) Profissional

O Equipamento

O Atividade Coletiva

CNS do profissional. nome do profissional.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 7
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Digite o nome do profissional no

ﬂ Sl e

. @ e e n
campo correspondente e clique

Periodo de Vigéncia da Programacio

fora da area de digitacdo, em

até

* Hordrio De

7 * Dias da semana Segunda-feira Quarpgfsi
qualquer area da tela. B -.Aguarde ...
* Pperiodo de Liberacio de Vagas dias ( L [1] B

E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho. Isso indica
que nenhum ou mais de um resultado foi encontrado. Neste caso, clique

na Lupa.

Profissional 10sE a
Equipamento | | a Profissional responsavel .
) atividade Caletiva [ |a

[

*

Ezpecizlidade - -

Periodo de Vigencia da Programagao

Apos carregar, a tela exibira os resultados. Basta verificar e selecionar o registro correto

clicando ao lado do CNS do profissional.

SIGA SAUDE i S s .

, h Caso a tela nao carregue nenhum
Fars pesauier oo nome dite Tms dus oocben resultado, € possivel realizar a
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)
o pesquisa preenchendo um dos
CPF
ohe critérios de busca (CNS, CPF ou
Foram encontrados 2 registros. . - - Nome).

L& 2009 WINEE__ 5772 JOSE NI 8 S MEDICO UNIDADE Apo’s Iocallzar 0 reglstrol

GINECOLOGISTAE TREINAMENTO
OBSTETRA

s e selecione o botdo ao lado

JOsE
— COMUNITARIO DE  TREINAMENTO

L esquerdo do CNS do profissional

e clique no botao [Confirmar].

* Especialidade GINECOLOGIA [DESATIVADCH) ivl
FISIATRIA ~
FONIATRIA (DESATIVADO)
1 1 GASTROENTEROLOGIA
O sistema retorna para a tela anterior, TR TR L O epIATRICA

GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AD LEITE DE VACA
d V4 7 . | . GENETICA CLINICA
GERIATRIA
onde sera necessario selecionar a cermTRIA
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA
H = GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - CLIMATERIC
E s pec I a I Id a d e . GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - ENDOCRINOPATIAS
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - INFANTO PUBERAL

GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - MEDICINA FETAL (DESATIVADOD)
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - PRE-NATAL ALTO RISCO
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - SEXOLOGIA (DESATIVADO)
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - UROGINECOLOGIA
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA ESTERILIDADE - REDRODUQED HUMANA

— - = HANSENOLOGIA
Nao fazer uso das especialidades que [JESESN

HEMATOLOGIA

apresentem a nomenclatura (DESATIVADO).

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 8



Atencao quanto a especialidade selecionada!

Esta deve estar de acordo com a fungdo exercida pelo profissional no

estabelecimento, ou seja, de acordo com o CBO informado no cadastro do
CMES.

Uma vez que a agenda é criada, ndo é possivel alterar a especialidade. Neste

caso, é necessario cancelar a agenda e criar outra.

O campo “Sub-especial.” foi desativado e nao deve ser utilizado para as atuais

rotinas que envolvem a configuragao das agendas e o agendamento de pacientes.

A opgdo Coleta de Exame, é uma funcionalidade para realizar filtro em vagas e
somente retornar aquelas, cuja a Coleta de Exame tenha sido selecionada na
configuracdo da agenda. Marcando esta opcdo sera apresentada, posteriormente, na
tela do agendamento, a indicagdo de que nos atendimentos desta agenda é realizada

alguma coleta de exame e a lista para a seleccao do laboratério/estabelecimento.

Informe o Periodo de Vigéncia da Programacao.

* Especialidade | GINECOLOGIA/OBSTETRICIA

De |01/07/2020 31/12/2020

e

— — 9 * Periode de Vigéncia da Programagdo ] Ate

As datas podem ser preenchidas digitando diretamente, sem barra “/”, pois é inserida

O periodo informado neste campo indica apenas o periodo de vigéncia da

agenda, mas nao o que sera visualizado para agendamento.

A visualizacdo das vagas dentro desse periodo pode ser restringida de acordo

com a necessidade, como sera visto mais adiante.

E possivel controlar a liberacdo/visualizacdo das vagas gradativamente, através

da funcionalidade de “Liberacdao e Reposicdao” e com a renovacao da agenda.

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Em Horario, informe nos campos De e até, o intervalo em que os atendimentos

poderdo ocorrer. Este intervalo de horas serve como pardmetro, para possibilitar a

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC
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criacdo de horéarios alternados dentro do periodo.

Caso haja algum dia em que o profissional faca apenas atividades coletivas ou
procedimentos que nao entram no agendamento, como por exemplo:
organizacao de prontuarios, reunidao de equipe, etc. Ndao marcar esse dia da

semana quando for configurar a agenda.

Periodo de Liberacao e Reposicao de vagas

Os valores preenchidos nestes campos determinam, em conjunto, o periodo de
visualizacdo das vagas, em dias corridos, para agendamento de usuarios e quando a
agenda precisa ser renovada para a reposicao de novas vagas, dentro da vigéncia

estipulada.

Por padrdo, o sistema sugere 30

* Pariodo de Liberacdo de Vagas dias
* Periodo de ReposicSc de Vagas |30 dias i dias para reposigéo. Entretanto,

este valor pode ser alterado

conforme a necessidade.

A soma do Periodo de Liberacao

de vagas com o Periodo de * Periodo de Liberacdo de Vagas

reposicao de vagas indica até

* Periodo de Reposicdo de Vagas

quando serao visualizadas vagas
7 o - 1
para agendamento. Neste exemplo, sera visualizada a

soma de 90+30 = 120 dias corridosi

a partir do inicio da vigéncia.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 10
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Apds passar o total de dias definidos no
campo Periodo de Reposicdo de
Vagas, a agenda fica disponivel no menu
Renovacao da Agenda. Ao atingir esse
periodo, a agenda ja pode ser renovada

para a geracdo de novas vagas.

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

CONFIGURACAO

ao haja falta

de vagas e que a agenda possa ser renovada sempre que houver necessidade de abrir

mais dias para agendamento.

Se houver a necessidade de

criar uma agenda para

* Horario

apenas 1 (um) dia,

(geralmente utilizados em

plantdes), havera apenas 1

(um) dia para liberagdao de
vagas sem necessidade de

reposicao.

* Pariodo de Liberacgdo de Vagas

* Pariodo de Reposicdo de Vagas

Pericdo de Vigéncia da Programagdo

Dias da semana

* periodo de Liberagdo de Vagas

Pericdo de Reposicdo de Vagas

De | 01/07/2020 ]

]| Ate [01/07/2020

ou 760 Jate[13:05 |
Segunda-feira
Terga-feira

dias

- —
o

dias

—
[=]

Neste caso ao lado, a agenda foi
liberada para 90 dias e apds o 7°
dia estara disponivel para o

operador efetuar a renovagao.

Neste outro exemplo abaixo, houve necessidade de abrir a agenda por 1 (um)

ano, sem necessidade de reposicdo (a agenda ndo entrara para renovagao), ja

gue a visualizacdo das vagas sera para todo o periodo da programacao.

* Horario

* Dias da semana

* pPariodo de Liberagdo de Vagas

Periodo de Reposicdo de Wagas

Periodo de Vigéncia da Programaciao

De [01/01/z021 | [E| Ate[z1/12/2021 | [

De [07:00 |até[13:00 |
Segunda-fel'ra
[ Terca-feira

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 11
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Caso haja divergéncia entre os periodos de liberacdo e reposicao, ndo serd possivel

avancar, e o sistema trara a seguinte mensagem.

| CONFIGURAGAD / Prog.Ag.Local / Inclusio por horsrio

® A soma dos dias dos campos "Periodo de Liberag@o de Vagas" e "Periodo de Reposic3o de Vagas" € maior que o Periodo de Wigéncia da Programacao .

Lembre - se:

A soma de liberacgao e reposicao determina quando a agenda expira.
O Periodo de Reposicao de Vagas indica quando a agenda podera
ser renovada.

Renovagao de agendas nao é automatica. O responsavel precisa estar

atento ao periodo estipulado e renovar manualmente.

O campo Quantidade de dias para o Bloqueio no Agendamento de Pacientes
determina a restricao da visualizagao das vagas de primeira vez para agendamento, de

acordo com o valor preenchido no campo. E Util para evitar que haja trocas repentinas
nos agendamentos de primeira vez.

Caso a unidade utilize as vagas de primeira vez para demanda do dia ou opte por nao
utilizar, deixe o valor 0 (zero).

* Quantidade de dias para o Blogueioc no Agendamento de Pacientas EI dias .

Outro exemplo:

Preenchendo com o valor “2” o sistema deixara de apresentar vagas

livres no periodo de dois dias antes da vaga:

Data atual: 16/09 - dias de bloqueio 2 - data da vaga: 18/09 - nesse

exemplo, as vagas ndo serao visualizadas nos dias: 17 e 18.

* Quantidade de dias para o Blogueio no Agendamento de Pacientes dias

Observagoes: Deve ser preenchido com informagdes destinadas a quem faz o

monitoramento das agendas, para que possam ter informagdes importantes sobre a
escala do profissional.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC
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Recomendacgdes: Deve conter informagdes que serao impressas no comprovante de

agendamento e sao destinadas ao paciente.

Tolerancia antecedéncia: Indica o tempo de antecedéncia que o paciente deve
comparecer ao atendimento. Ao marcar e preencher o campo, o comprovante de
agendamento apresentard um complemento solicitando comparecer antecipadamente

de acordo com o tempo preenchido.

Obsearvacdes QUARTA-FEIRA: Profissional atende outra
especialidade neste unidade.

————————
IRecDmendagﬁﬁl Trazer Cartdo SUS, comprovante de
bemmm——— ! agendaments, encaminhamente médico e
exames (se houver).

-
ﬂ Tolerdncia antecedéncia

15 min

PREFEITURA DE PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULO .
S i 0 SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE "\_
m—,E AULO Agendamento SUS

Emissao de Comprovante

Estabelecimento:
Data / Hora:

Dados do Agendamento
Data / Hora: 11/05/2020 as 07:00h (Comparecer obrigatoriamente até as 06:45h)
Unidade Executante: ~____TTTTTTETTmTTTT
Endereco da Executante: R 'N° 165

Complemento: Bairro: SAO MIGUEL PAULISTA Telefone: (11)22978709
Procedimento: CONSULTA PRE-NATAL
Codigo do agendamento: Especialidade: GINECOLOGIA/OBSTETRICIA

Profissional resp.:

Profissional Marcador: 77 T
Unidade Marcadora:

Dados do paciente
Numero do cartio: . Nimero do prontuirio:
Nome: Data nascimento:
Telefone Residencial: Telefone Celular:

Tempos médios por atendimento

Indica a duragdao em minutos para cada atendimento, nos tipos de vagas Primeira vez

e Retorno.
PRIMEIRA VEZ (vagas verdes): destinadas a

demanda espontanea/agendamento do dia.

Tipo de atendimento Duragdo

* PRIMEIRA VEZ

RETORNO (vagas amarelas): destinadas a L_RETORNO

demanda agendada/agendamentos futuros.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 13
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Visivel para contra referéncia

Permite que outros servicos de salide possam encaminhar os pacientes as suas unidades
basicas de salde de referéncia, através do agendamento, para dar continuidade de seus

acompanhamentos.

Tipo de atendimento Duracdo

e esta opgcao somente na configuragao das

* PRIMEIRA VEZ min

* RETORNO *Mdas que devem ter vagas disponiveis as

.................. des de Pronto Atendimento, Hospitais e
L

Maternidades.

Verifiqgue com a Supervisao qual a orientagao.

Ap6s todo o preenchimento cligue _no_botdo

Grade de Horarios

E nesta tela que a grade da agenda, com a quantidade de atendimentos, os horarios
e os procedimentos, é definida. Veja que todas as informagdes da tela anterior sao
parametros para a criacdo desta grade.

| CONFIGURAGAO / Prog.Ag.Local / Inclusio por hordrio { Gerar grades de horérios

Profissional 190/ /

Tipo da escala Horario Coleta de exame Hao
Especialidade GINECOLOGIA/OBSTETRICIA Sub-especial.

Periodo De 01/07/2020 até 31/12/2020 Horario De 07:00 até 15:00

a seta do mouse no horario desejado
Legenda 15 min PRIMEIRA VEZ 15 min RETORNO

Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC
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Uma mensagem em vermelho pode ser exibida no topo da tela. Refere-se a carga

4

horaria cadastrada no CMES e a quantidade de horas ja utilizadas na criacdao desta e
de outras agendas vigentes que o profissional possua. Esta mensagem é apenas um

alerta e ndo impedira de gravar a agenda.

® Carga horaria da programagado semanal difere da carga hordria semanal cadastrada para o profissional. Cadastradas 20 horas e programadas 00:00 horas.

Além do alerta no topo da tela, logo abaixo dos paréametros, é apresentada uma legenda

de acompanhamento da carga horaria do profissional.

Perfil da Programacio
Profissional 2009 / JOSE
Tipo da escala Horario Coleta de exame N&o
Especialidade GINECOLOGIA/OBSTETRICIA (R) (L) Sub-especial.
Periodo De 21/06/2016 até 31/12/2016 Horério De 07:00 até 11:00
Tempo total cadastrado no CMES: 20
- -L

Tempo total cadastrado no CMES: 20

Tempo total programado (exceto programacdo corrente): 00:00

Tempo utilizado na programacio corrente: 00:00

Descrigdo da Populagdo Alvo

- Tempo total cadastrado no CMES: refere-se as horas cadastradas no vinculo do

profissional com a unidade.

- Tempo total programado (exceto programacao corrente): Refere-se ao tempo

utilizado em outras agendas, caso o profissional tenha.

- Tempo utilizado na programacao corrente: corresponde as horas configuradas

para a escala.

- Tempo disponivel: o numero visualizado corresponde ao total de horas que o
profissional ainda possui a disposicdao, para novas configuragcdes da agenda atual ou

para novas agendas.

Em Descricao da Populacao Alvo, utilize os campos em branco, localizados sobre
cada um dos dias da semana para detalhar o tipo de atendimento prestado ou outras
observagoes pertinentes, como por exemplo, reunides ou atividades externas. Todos os

campos em branco podem ser utilizados.

Os dias da semana sao links e, ao clicar, acessamos as configuracdes da grade diaria.

Descricio da Populagio Alvo
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O campo “Descricao da Populagao Alvo” permite texto e é utilizado para especificar

os horarios que o profissional ndo esta realizando os procedimentos configurados na

grade da agenda.

Das 07:00 as 08:00 atividade das 10:00 as 11:00 Reunido de

Domingo

Ao acessar o dia da

configuracao do respectivo dia acessado.

SIGA SAUDE

os detalhes para

. /CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Inclusdo por horario / Dia da semana

PRIMEIRA VEZ 20:00 horas consumidas

20heras dispeniveis

RETORNO

o
15 rmur

OFERTA REGULAR "

Quant. Atsndimanto.

Na secdo Configuracdo da Grade Corrente sdao definidos os procedimentos, tipos de

vagas, a classificacao da oferta, horarios e quantidade de atendimentos.

A estrutura desta secao funciona através do preenchimento e inclusdao dos dados

(também conhecido como “carrinho”), ou seja:

e Vocé deve preencher os parametros (procedimento, tipo de atendimento,

classificacao da oferta, horario e quantidade);

e Clicar em incluir para que o item seja transportado para baixo.

Procedimento 1 E

Tino ssandimanto
Classificacdio Oferta OFERTA REGULAR ~

Horario Inicial

Pm————————

!
|

Hora Inicial Hera Final

2

Tipe Atendim.

Quant.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC

16



SUS ng DE

4

SAO PAULO
SAUDE
Consulte o procedimento pelo | Pesauiear Procedimentos
codigo, nome ou parte do nome e
Cadigo [ ]
clique no botdao [Consultar]. Procedimento [patal

-lﬂ————-n

Foram encontrados 8 registros.

[ Tocuns] ]

© 0801010020 CONCLUSAC DA ASSISTENCIA PRE-NATAL [INCENTIVO)
SeleC|One (o] dese]ado e C||que no :O 0801010012 ADESAO A ASSISTENCIA PRE-NATAL - INCENTIVO PHPN

1 (COMPONENTE I)

~ - 1

botao [Co nf' rma r] . -Q 0201020050 COLETA DE SANGUE P/ TRIAGEM NEONATAL
------------------ (@.)’, 0301010110 CONSULTA PRE-NATAL

Q 0604320116 NATALIZUMABE 300MG (POR FRASCO AMPOLA)

Q 0205019005 ECOCARDIOGRAFIA TRANSTORACICA NEONATAL

O 0201079021 AVALIACAC MULTIPROFISSIONAL EM REABILITACAC ALUDITIVA

NECHATAL
O 0301010234 CONSULTA PRE-NATAL DO PARCEIRC

-
e o]

Veja que apds confirmar, o sistema retorna a tela anterior com o campo procedimento

Procedimento

Tipo Atendimento

<selecionar>

Classificacdo Oferta 1 R IR VEZ
Horario Inicial | rETORNO

Quant. Atendimento l:l incluir

1

Tipo Atendimento e :

Classificacic Ofarta | OFERTA REGULAR g -+
________

Hordrio Inicial 07:00

Quant. Atendimento [ incluir

Este campo por padrdo € bloqueado e ndo permite alteracdo, sendo habilitado para

estabelecimentos especificos, por determinados periodos, a critério das areas

técnicas da SMS, possibilitando identificar se a vaga pertence a algum programa

especifico ou refere-se a oferta regular da unidade.

Em Horario Inicial, o sistema traz por padrao o que foi informado como parametro

na primeira tela da configuracdo. Esse valor pode ser alterado se necessario.
Quant. Atendimento deve ser preenchido com a quantidade de procedimentos

referente aos dados dos atendimentos.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Procedimento 030101011 CONSULTA PRE-NATAL
Tipo Atendimento PRIMEIRA VEZ ..

Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR

Horario Inicial

Quant. Atendimento

Caso ocorra um equivoco no preenchimento do campo Horario Inicial,

repetindo a mesma hora para o mesmo dia da semana, o sistema emite o alerta

abaixo, impossibilitando a gravacao de um horario repetido na grade da

agenda . ® Hordrio inicial j& utilizade per cutro procedimento.

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Procedimento 030101006 CONSULTA MEDICA EM ATENCAO PRIMARIA u
Tipo Atendiments

Classificagio Oferta OFERTA REGULAR v

Hordrio Tnicial

Quant. Atendimento :l incluir

Cod. Proced. Tipe Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

030101011 CONSULTA PRE-NATAL OFERTA REGULAR M 08145 alterar excluic
030101006 CONSULTA MEDICA OFERTA REGULAR v [e ] 08:45 10115 Ly

o
EM ATENCAO

PRIMARIA

-

030101006 CONSULTA MEDICA PRIMEIRA VEZ . | OFERTA REGULAR ~ El 10:15 11:D(E|terar Fcluir
EM ATENCAQ T

PRIMARIA

Caso seja necessario alterar algum Caso tenha inserido um
dado, modifique o valor do campo e procedimento incorretamente,

clique no link . clique no link

Configuracao de Outras Grades

E possivel copiar os pardmetros informados para outros dias da semana. Para isso,

selecione o dia da semana em Copiar para e clique no link ok.

Copiar para

Terga-feira

Quinta-feira
| Sexta-feira

Mesmo que outros dias da semana tenham horarios e quantidades diferentes, vocé

pode realizar a cOpia e apenas fazer as alteragdes necessarias.

O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: =

A mensagem ao lado mostra que ‘
’ . . . ' A copia foi realizada com sucesso e as alteragdes no dia Terga-Feira serdo exibidas fechando-se essa
copia foi realizada com sucesso. A5 jonde

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Caso ja exista configuracdao na

grade que deseja copiar, o sistema
perguntara se deseja substituir a

@ Ja existe configuragdo de grade didria para o dia selecionado. Deseja substituir grade?

Cliqgue no botdo [Continuar] mesma.
para fechar a configuragcdao do dia
e atualizar a tela da grade de ;

Copiar para i Terca-faira ~| ok

horarios.

Das 07:00 as 08:00 atividade coletiva. Das 10:00 =5 11:00 Reunifo de equipe

T = Os dias copiados ficam
crenya nesuLen orenra nessLen exatamento iguais e podem ser
OQ‘E” 0‘”“ alterados clicando novamente no
owmi owmt nome correspondente ao dia da
grade.
E possivel ver o procedimento de . e
cada horério gerado, posicionando IR o s o]
o_cursor_do_mouse em cima_do o, i
horario desejado. P S

Aproveite para verificar se 0os procedimentos adicionados estao corretos, para

evitar transtornos futuramente.

Apds todo o preenchimento, para salvar a agenda criada clique no botdao [Gravar].

~/ Mensagem
O sistema apresenta a seguinte mensagem:

® Programacdo inserida com sucesso.

Ao clicar no botdo [Gravar], o sistema salva a grade e possibilita

alteragoes, consultas e aprovacgao.

O processo de criagao da agenda ainda nao resulta nas vagas para o

agendamento. E necessario realizar a analise e aprovacao da agenda

para posteriormente agendar.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Agenda por Equipamento

De acordo com as diretrizes da Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS-SP,
as agendas de exames com finalidade diagndstica, como Ultrassom, Raio-x,

Ecocardiografia, sdo configuradas por equipamento.

Para a flexibilizacdo das duragdoes de atendimentos, de primeira vez e retorno, de

acordo com a complexidade de cada exame, recomenda- se criar a agenda por vaga.

Perfil da Agenda

Ao acessar o médulo de Inclusao por Horario, presente no menu Conf. Prog Ag. Local,

por padrao, o perfil Profissional vem selecionado.

-{@’ Equipsments |H Profissional responsaval |

Atividade Coletiva H

Certifique-se de que o equipamento esteja previamente cadastrado no

Cadastro Municipal de Estabelecimento de Saude (CMES) do sistema.

Saiba como proceder no cadastro acessando ou copie e cole em seu

navegador o endereco:

Digite o nome do equipamento cadastrado, no campo correspondente e clique em
qualquer area fora do campo de digitacdo. O sistema ira localizar automaticamente o

equipamento.

Ll Equipamento ELETROCARDIOGRAFO a

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 20
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E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho.
Isso indica que nenhum ou mais de um resultado foi
encontrado. Neste caso, clique na [Lupa]. -!
i
1
Profissional :
@ Equipamento ULTRASSOM gk B R !
O Atividade Coletiva
SIGA SAUDE [EREREN

— / Pesquisar Equij

Tipe Equipamento [<todos> M|

Nome Equipamento [<todos> <]

Equipamento Individual [uLTRASSOM |

Apos carregar, a tela exibird 0S | e o

resultados. Verifique e selecione

I O IEQUIDAMENTOS DE DIAGNOSTICO  ULTRASSOM CONVENCIONAL 1 1 ULTRASSOM CONVENCIOMNAL-001 o001
- - ~ I IPOR IMAGEM
0 Eq u I pa e nto e CI Iq u e n O bota o I O IEQUIPAMEMTDS DE DIAGNOSTICO ULTRASSOM DOPPLER COLORIDO 3 3 ULTRASSOM DOPPLER o001
M0 € g aC,
I IPDR IMAGEM ‘COLORIDO-001
f- f- | d | I O IEQUIDAMENTDS DE DIAGNOSTICO  ULTRASSOM DOPPLER COLORIDO 3 3 ULTRASSOM DOPPLER 002
[Confirmar] no final da tela. I Lo coron oo ace
____________ : O EQUIPAMENTOS DE DIAGNOSTICO ULTRASSOM DOPPLER COLORIDO 3 3 ULTRASSOM DOPPLER 003
S e
: O JEQUIPAMENTOS DE DIAGNOSTICO  ULTRASSOM ECOGRAFO a3 a ULTRASSOM ECOGRAFO - 001
I IPOR IMAGEM CORUJAO 2020
10  EQUIRPAMENTOS DE DIAGNOSTICO  ULTRASSOM ECOGRAFO a3 a3 ULTRASSOM ECOGRAFC - 002 - 002
I IPOR IMAGEM ‘CORUJAO 2020
I o EQUIPAMENTOS DE DIAGNOSTICO  ULTRASSOM ECOGRAFO 2 2 ULTRASSOM ECOGRAFO-CORUJAD 002

L = ook twacem 2020 - 003

oo o]

Caso nao seja retornado nenhum resultado ou caso sejam retornados varios resultados,
€ possivel realizar uma pesquisa mais especifica preenchendo um dos critérios de busca:
e Tipo Equipamento: especifique qual o tipo de equipamento esta pesquisando,
por exemplo, Equipamento por Métodos Graficos.
e Nome Equipamento: especifique o nome do equipamento, com referéncia ao
cadastrado no CMES, por exemplo, Eletrocardiégrafo.
e Equipamento Individual: especifigue o nome atribuido ao equipamento

referente a individualizacdo deste, registrada no CMES.

Apds preencher os critérios clique no botao [Consultar].

Tipo Equipamento | EQUIPAMENTOS POR METODOS GRAFICOS Vl

O botdao [Limpar]

apaga o0s critérios

Nome Equipamento [ELETROCARDIOGRAFD |

Equi to Individual |ELI:_FROCARDIOGRAFO

quip.

---------- preenchidos.

Consultar Limpar

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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| Pesquisar Equipamentos

encerra O processo

Tipo Equipamento [<todos> ™|

Nome Equi [<todes> ~]

sem a selecao do

Foram encontrados 2 registros.

equipamento.

1
1
1
1
1
| ]
1
1
1
1 = = [uttrassom doppler |
1
1
1
1
1
1
1
1

O EQUIPAMENTOS DE  ULTRASSOM 2 2 ULTRASSOM oo1
| DIAGNOSTICO POR  DOPPLER COLORIDO DOPPLER
| IMAGEM COLORIDO-001

1 cl EQUIPAMENTOS DE  ULTRASSOM 2 2 ULTRASSOM ooz

1 DIAGNOSTICO POR  DOPPLER COLORIDO DOPPLER [

b = 1maGEM coLoripo-ooz |

T

l.____________________.l

Apos selecionar o equipamento, informe o Profissional Responsavel. Preencha o

nome do profissional no campo correspondente e clique fora da area de digitacao.

Campo para informar Campo para informar o

CNS do profissional. nome do profissional.

-
Profissional responsavel |
-

botao [Apagar] ¢é

utilizado para limpar os

campos preenchidos.

E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho.

Isso indica que nenhum ou mais de um resultado foi

encontrado. Neste caso, clique na [Lupal].

Profissional responsavel | | chrau |n n

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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e

Apds carregar, a tela exibird os resultados. Basta verificar e selecionar o registro

correto.
Caso a tela ndo carregue nenhum resultado, é possivel realizar a pesquisa preenchendo

um dos critérios de busca (CNS, CPF ou Nome).

SIGA SAUDE [EHENEN

S — — | Pesquisar Profissionais

por nome digits uma das opgdes:
me (Bxemplo: Alberta)
me & slgum sobranome (Exemplo: Alberto Silva)

Apos localizar o registro, selecione

no botdo ao lado esquerdo do CNS ez E—
do profissional e clique no botao e =
[Confirmar].

-
J Ql - 10RO W MEDICO NEUROLOGISTA

1 UNIDADE
1 TREINAMENTO
1

O. Joao —— MEDICO EM RADIOLOGIA
a E DIAGNOSTICO POR
IMAGEM

UNIDADE
TREINAMENTO

Certifigue-se de escolher o vinculo compativel com o exame a ser ofertado na

agenda.

E importante o preenchimento do campo Profissional Responsavel, pois 0s

lancamentos da produtividade do equipamento sao validados pelos dados do

profissional.

Caso opte por ndo preencher, sera possivel criar a agenda. Porém, no
momento de registrar o atendimento (menu Atendimento > Registro
Reduzido) sera necessario informar o profissional que executou o exame, em

cada registro efetuado no médulo.

O sistema retorna para a tela - eemeoiidade FRABTOTaRTA
. . PSICOLOGIA
anterior e para selecionar a PSICOLOGIA PEDIATRICA

FSIQUIATRIA B

H H PSIQUIATRIA PEDIATRICA
Especialidade.

RADIOLOGIA - NECESSIDADES ESPECIAIS
RADIOLOGIA ACIMA DE 120KG

RADIOLOGIA COM SEDACAC
REUMATOLOGIA .
REUMATOLOGIA PEDIATRICA

Néio fazer uso das especialidades que

apresentem a nomenclatura (DESATIVADO).

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 23



Atencao quanto a especialidade selecionada!

Esta deve estar de acordo com a funcao exercida pelo profissional no

estabelecimento, ou seja, de acordo com o CBO informado no cadastro do CMES.

Uma vez que a agenda é criada, ndo é possivel alterar a especialidade. Neste caso,
€ necessario cancelar a agenda e criar outra. No entanto, caso a especialidade nao

seja compativel, o sistema fard uma critica ao tentar gravar.

O campo “Sub-especial.” foi desativado e nao deve ser utilizado para as atuais

rotinas que envolvem a configuragao das agendas e o agendamento de pacientes.

A opcdo Coleta de Exame, é uma funcionalidade para realizar filtro em vagas e
somente retornar aquelas, cuja a Coleta de Exame tenha sido selecionada na
configuracao da agenda. Marcando esta opcdo sera apresentada, posteriormente, na
tela do agendamento, a indicacao de que nos atendimentos desta agenda é realizada

alguma coleta de exame e a lista para a seleccao do laboratdrio/estabelecimento.

* Especizlidade RADIOLOGIA

* Periodo de Vigéncia da Programacdo De

As datas podem ser preenchidas digitando diretamente, sem barra “/”, pois & inserida
automaticamente. Ou clique no icone do calendario para escolher o Més, Ano e data.

O periodo informado neste campo indica apenas o periodo de vigéncia da

agenda, mas nado o que sera visualizado para agendamento.

A visualizacdo das vagas dentro desse periodo pode ser restringida de acordo

com a necessidade, como sera visto mais adiante.

E possivel controlar a liberacdo/visualizacdo das vagas gradativamente,

através da funcionalidade de “Liberacdao e Reposicao” e com a renovacgao da

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Em Horario, informe nos campos De e até, o intervalo em que os atendimentos

Ipoderao ocorrer. Este intervalo de horas serve como parémetro, para possibilitar a

.criagao de horérios alternados dentro do periodo.
1

rm—mmm e e e e e e e e ———————— I
* HDrérID De D? DG ate 15 DD -----------------------
* Dias da semana 1 .Eregunda—Fewa . Quarta- -faira ! I

Periodo de Liberacao e Reposiciao de vagas

SAUDE

Os valores preenchidos nestes campos determinam, em conjunto, o periodo de

visualizacdao das vagas, em dias corridos, para agendamento de usudrios e quando a

agenda precisa ser renovada para a reposicao de novas vagas, dentro da vigéncia

estipulada.

* Pariodo de Liberagdo de Vagas

* Paricdo de Reposicdo de Vagas

A soma do Periodo de Liberacao

de vagas com o Periodo de

reposicdo de vagas indica até

quando serdo visualizadas vagas

para agendamento.

Apds passar o total de dias definidos no
campo Periodo de Reposicao de Vagas,
a agenda fica disponivel no menu
Renovacao da Agenda. Ao atingir esse
periodo, a agenda ja pode ser renovada

para a geracao de novas vagas.

Por padrao, o sistema sugere 30
dias para reposicdao. Entretanto,

este valor pode ser alterado

conforme a necessidade.

* Periodo de Liberacdo de Vagas 190 :dias
1
1
P
* periodo de Reposicdo de Vagas 1320 :dias

Neste exemplo, sera visualizada a

.enovacac da Agenda

Consulta & Manutengdo

Inclusdo por Hordrio

Inclus3o por Va

Impedimento

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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E possivel modificar os periodos de acordo com a necessidade, para que ndo haja falta
de vagas e que a agenda possa ser renovada sempre que houver necessidade de abrir

mais dias para agendamento.

E| ate |01/07/2020

* Periodo de Vigéncia da Programagio De [01/07/2020

Se houver a necessidade de

criar uma agenda para

* Horario De até

apenaS 1 (Um) dla, * Dias da semana EE»egunda—fel'ra
E Terga-feira
(geralmente utilizados em — =l Pariodo do Uberacdo da vagae T T
* Periodo de Reposicio de vagas o |diss

plantdes), havera apenas 1
(um) dia para liberagdao de
vagas sem necessidade de

reposicao.

Neste caso ao lado, a agenda foi
liberada para 90 dias e apds o 7°
* Periodo de LiberacSo de Vagas dia estara disponivel para o
* Pariodo de Reposicio de Vagas idi operador efetuar a renovacgao.

Neste outro exemplo abaixo, houve necessidade de abrir a agenda por 1 (um)
ano, sem necessidade de reposicdo (a agenda ndo entrara para renovagao), ja

gue a visualizacdo das vagas sera para todo o periodo da programacao.

De [01/0t/z021 | [E]| Até [31/12/2021 | [

Pariodo de Vigéncia da Programacao

*  Hordrio De |07:00 |at2[13:00 |

* Dias da semana E Segunda-feira
@ Terga-feira
Pariodo de Liberagdo de Vagas

Caso haja divergéncia entre os periodos de liberacdo e reposicdo, nao sera possivel
avancar, e o sistema trara a seguinte mensagem.

| CONFIGURAGAD / Prog.Ag.Local / Inclusio por horsrio

® A soma dos dias dos campos "Periodo de Liberagio de Vagas" e "Periodo de Reposicao de Vagas" @ maior que o Periodo de Vigéncia da Programacao .
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Lembre - se:

A soma de liberacgao e reposicao determina quando a agenda expira.

O Periodo de Reposicao de Vagas indica quando a agenda podera
ser renovada.
Renovacao de agendas nao é automatica. O responsavel precisa estar

atento ao periodo estipulado e renovar manualmente.

O campo Quantidade de dias para o Bloqueio nho Agendamento de Pacientes
determina a restrigao da visualizacao das vagas de primeira vez para agendamento, de
acordo com o valor preenchido no campo. E Util para evitar que haja trocas repentinas

nos agendamentos de primeira vez.

Caso a unidade utilize as vagas de primeira vez para demanda do dia ou opte por nao
utilizar, deixe o valor 0 (zero).

*

m———
Quantidade de dias para o Blogueioc no Agendamento de Pacientas 'El:dias '

Outro exemplo:
Preenchendo com o valor “2” o sistema deixara de apresentar vagas

livres no periodo de dois dias antes da vaga:

Data atual: 16/09 - dias de bloqueio 2 - data da vaga: 18/09 - nesse

exemplo, as vagas nao serao visualizadas nos dias: 17 e 18.

* Quantidade de dias para o Blogueic no Agendamento de Facientes dias

Observacoes: Deve ser preenchido com informagdes destinadas a quem faz o

monitoramento das agendas, para que possam ter informacdes importantes sobre a
escala do profissional.

Recomendagdes: Deve conter informagdes que constardo no comprovante de

agendamento e sao destinadas ao paciente.

Tolerancia antecedéncia: Indica o tempo de antecedéncia que o paciente deve
comparecer ao atendimento. Ao marcar e preencher o campo, o comprovante de
agendamento apresentara um complemento pedindo para comparecer
antecipadamente de acordo com o tempo preenchido.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Observagies
Recomendacies fTrazer Cart3o 5US, encaminhamente médico e [
lexames anteriores (se houver). ATENCAO PARA OI
:PREPARO: Estar de jejum de no minimo & horas. 1
h 1
1
-
L@_| Tolerdncia antecedéncia 20 min

PREFEITURA DE PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO [
8] SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
,,UEAUI'O Agendamento 5US

Emissao de Comprovante

Estabelecimento: HOSP DIA DA RHC SAO MIGUEL - TITO LOPES
Data / Hora:

Dados do Agendamento
Unidade Executante: HOSP DIA DA RHC SAO MIGUEL - TITO LOPES
Endereco da Executante: R JOAO AUGUSTO MORAIS N° 348
Complemento: Bairro: VILA DOUTOR EIRAS  Telefone: (11)
Procedimento: ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL
Cadigo do agendamento: 32 Especialidade: RADIOLOGIA
Equipamento: ULTRASSOM CONVENCIONAL-001

Profissional Marcador:
Unidade Marcadora: HOSP DIA DA RHC SAQ MIGUEL - TITO LOPES

Dados do paciente

Niimero do cartio: 898 Niimero do prontudrio:
Nome: MARIA Data nascimento:
Telefone Residencial: Telefone Celular:

Tempos médios por atendimento

Indica a duracao em minutos para cada atendimento, nos tipos de vagas Primeira vez

e Retorno.

PRIMEIRA VEZ (vagas verdes): destinadas a

demanda espontanea/agendamento do dia.

Duragdo

Tipo de atendimento

* PRIMEIRA VEZ min

RETORNO (vagas amarelas): destinadas a * RETORNO

min

demanda agendada/agendamentos futuros.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Visivel para contra referéncia

Permite que outros servicos de saude possam encaminhar os pacientes as suas
unidades basicas de saude de referéncia, através do agendamento, para dar

continuidade de seus acompanhamentos.

Tipo de atendimento ™ Marque esta opgdo somente na configuragcao das

* PRIMEIRA VEZ agendas que devem ter vagas disponiveis as
* RETORMNO

Unidades de Pronto Atendimento, Hospitais e

| B e
L """" Maternidades.

Verifiqgue com a Supervisao qual a orientagao.

Apds todo o preenchimento clique,
no canto inferior direito em

[Gerar grade de horarios].

Grade de Horarios

E nesta tela que a grade da agenda, com a quantidade de atendimentos, os horarios e
os procedimentos, é definida. Em Descricao da Populacao Alvo, utilize os campos em
branco, localizados sobre cada um dos dias da semana para detalhar o tipo de
atendimento prestado ou outras observacdes pertinentes, como por exemplo, reunioes

ou atividades externas. Todos os campos em branco podem ser utilizados.

Os dias da semana sao links, e ao clicar, acessamos as configuracdoes da grade diaria.

O campo permite texto e é utilizado para especificar os horarios que o profissional

nao esta realizando os procedimentos configurados na grade da agenda.

Atendimento na Sala 01. ]

———— S
Segunda]

Domingo 1
- - ———

-
-

Cligue para acessar o dia da semana e criar a grade correspondente.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Ao acessar o dia da semana, uma nova janela é aberta com os detalhes para

configuragao do respectivo dia acessado.

L4l ANLliiLiL] CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Inclusio por horario / Dis da semzns

Tempos Médios Configurados

PRIMEIRA VEZ 30 min

RETORNO 20 min

Configuracdo da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 07:00 As 12:00)

Proce: Q)
Tipo Atendimento <selecionar: >

Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR

Hordrio Trical

Quant. Atendimento [ incturr

cod. Proced. Tipo Atendim.  Quant.  Hora Inicial Hora Final

Configuragio de Outras Grades

Copiar para Segunds-feira | ok

Continuar

Na secao Configuracdao da Grade Corrente sao definidos os procedimentos, tipos de

vagas, a classificacao da oferta, horarios e quantidade de atendimentos.

A estrutura desta secao funciona através do preenchimento e inclusdo dos dados

(também conhecido como “carrinho”), ou seja:

e Vocé deve preencher os parametros (procedimento, tipo de atendimento,
classificacao da oferta, horario e quantidade);

e Clicar em incluir para que o item seja transportado para baixo.

Configuracdo da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 07:00 As 12:00) —-
S il Para preencher 0
Tipo Atendimento -

Classificagio Oferta procedimento, clique no
Horario Inicial

Quant. Atendimento I:l incluir l’CO ne Lu pa .

Consulte o procedimento pelo cédigo, nome ou parte do nome e clique no botdo

[Consultar].

/ Pesquisar Procedimentos

Codige

Procedimento

PAGINA 1

Foram encontrados 8 registros.

Selecione o correto e pceEe Come

@ 0205020046 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL
| . b t~ O 0204050120 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN AGUDQ (MINIMO DE 3 INCIDENCIAS)
c Iq ue no 0otao O 0205020038 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN SUPERIOR (FIGADO, VESICULA.
. VIAS BILIARES)

[Confl rma r] . O 0204050138 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN SIMPLES (AP)
———————————— O 0204050111 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN (AP + LATERAL / LOCALIZADA)

(@] 0206030010 TOMOGRAFIA COMPUTADORIZADA DE ABDOMEN SUPERIOR

O 0206030037 TOMOGRAFIA COMPUTADORIZADA DE PELVE / BACIA / ABDOMEN

INFERIOR
(@] 0207030014 RESSOMANCIA MAGNETICA DE ABDOMEN SUPERIOR

e
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Veja que apds confirmar, o sistema retorna a tela anterior com o campo procedimento

4

j& preenchido. i

. . Procedimento 020502004 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL a
O tipo de atendimento deve ser s | EEr e o
escolhido entre Primeira Vez ou cissisio ofens i iz N
7 . Horario Inicial
Retorno, conforme o necessario. - mm

Em Classificacao da Oferta clique na seta do campo e depois selecione o tipo desejado

1
I | Configuragio ds Grade Comente (Segunda-Feiis - Das 07:00 s 12:00)
: Procedimenta 020502004 | ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL a
1 Tipo Atendimente PRIMEIRA VEZ .
I ---------
Classificacio Oferta OFERTA REGULAR v
| I, e e A
Herario Inicial 07:00
Quant. Atendimente |:| incluir

Este campo por padrdo € bloqueado e ndo permite alteracdo, sendo habilitado

para estabelecimentos especificos, por determinados periodos, a critério das

areas técnicas da SMS, possibilitando identificar se a vaga pertence a algum

programa especifico ou refere-se a oferta regular da unidade.

Em Horario Inicial, o sistema traz por padrdao o que foi informado como parametro na

primeira tela da configuracdo. Esse valor pode ser alterado se necessario.

Quant. Atendimento deve ser preenchido com a quantidade de procedimentos

Procedimento 020502004 ULTRASSONCOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL a
Tipo Atendimento PRIMEIRA VEZ -

Classificacdo Oferta OFERTA REGULAR
Horario Inicial

Quant. Atendimento i Tl —————— — —— ———— = -

Caso ocorra um equivoco no preenchimento do campo Horario Inicial,

repetindo a mesma hora para o mesmo dia da semana, o sistema emite

o alerta abaixo, impossibilitando a gravacao de um horario repetido na

SRS e et

O horério inicial pode ser modificado e o sistema calcula automaticamente o horario

final.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Procedimento 020502004 | ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL a

Tipo Atendimanto

Classificacio Ofarta OFERTA REGULAR w

Horario Inical

Quant. Atendimento [ ] induir

Cod. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final

020502004  ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN | PRIMEIRA VEZ .| OFERTA REGULAR v 07:00 12:00 alterar esecluir
- 1

TOTAL 1

Caso seja necessario alterar algum Caso seja necessario
dado, modifique o valor do campo e excluir  algum  dado,

clique no link . clique no /ink

Configuracao de Outras Grades

E possivel copiar os pardmetros informados para outros dias da semana. Para isso,

—————————— - . —— - e e e

(S unda fais H ————————
Segunda-feira
Terga-feira
Quinta-feira

Eiinli

Mesmo que outros dias da semana tenham horarios e quantidades diferentes, vocé

pode realizar a cdpia e apenas fazer as alteracdes necessarias.

Clique no botdo [Continuar]

para fechar a configuracao do dia

e atualizar a tela da grade de
i conror |

horarios.

O site "http:// siga.saude prefeitura.sp.gov.br’ diz: X
A mensagem ao lado
A copia foi realizada com sucesso e as alteragdes no dia Terga-Feira serdo exibidas fechando-se essa

“®L janela

mostra que a coépia foi

realizada com sucesso.

CaSO ]é eX'Sta Conﬂguragéo na grade que 0O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz b4

dese]a Coplar, 0 S|Stema perguntara’ se @ Ja existe configuragdo de grade didria para o dia selecionado. Deseja substituir grade?

deseja substituir a mesma. ok ] | Cancelar

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP —
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Ds dias copiados ficam

Atendimento na sala 01

atamente iguais e podem ser

Ieoung: i

Qtde: 10
OFERTA REGULAR

ik erados clicando novamente no
Qtde: 10

)me corresponde ao dia da
grade.
E possivel ver o procedimento de cada
horario gerado, posicionando o cursor Atendimento na ssla 01.

do mouse em cima do horario desejado.

Aproveite para verificar se os procedimentos adicionados

estao corretos, para evitar transtornos futuramente.

CIDADE DE

SAO PAULO

Apds todo o preenchimento, para salvar a agenda criada clique no botdao [Gravar].

O sistema apresenta a seguinte L

mensagem:

® programacio inserida com sucesso.

Ao clicar no botao [Gravar], o sistema salva a grade e possibilita

alteragoes, consultas e aprovacgao.

O processo de criagao da agenda ainda ndo resulta nas vagas para

o agendamento. E necessario realizar a analise e aprovacao da

agenda para posteriormente agendar.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Agenda por Atividade Coletiva

Cadastro de Atividade Coletiva

Para configuracdo das agendas de atendimentos em grupo, é necessario antes

configurar a Atividade Coletiva, assim como é necessario cadastrar o profissional no
CMES.

ATENDIMENTO

Para cadastrar a atividade acesse o menu

Atendimento > Atividade Coletiva

Histdrico de Prontudrio

Digital > Criar atividade Coletiva.

Atendimento ja Realizado

Agente Comunitario

Atividade Coletiva Criar Atividade Coletiva

Esta primeira tela é para pesquisa de atividade coletiva.

Pode-se localizar a atividade ja cadastrada preenchendo um dos critérios de busca, pelo

nome ou pelo profissional responsavel, e clicando no botao [Consultar].

e e e e e e e e e qm———————

/ Médulo Atendimente / Atividade Coletiva / Pesguisa de Atividade Coletiva

I Nome Contém ~ | | 1
| Profissional Responsavel | | gi
==

-----
Consultar Limpar |'
Foram encontrados 0 registros.

Nome Profissional Responsavel

@) botao [Limpar] apaga 0s dados digitados na pesquisa.
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Preencha 0s campos, considerando as orientagoes a seguir:
e Nome - escreva o nome da Atividade Coletiva, identificando o tipo de

grupo/atendimento;

+ Profissional Responsavel - pela atividade coletiva;

e NUmero Maximo de Participantes - quantidade maxima de usuarios que
participarao da atividade;

e Namero de profissionais - é preenchido automaticamente, conforme a

inclusao de demais profissionais na Lista de profissionais participantes.

/ CADASTRO [ Atividade Coletiva / Registro de Atividade Celetiva

*Nome | Grupo de gestantes |
*Profissional Responsavel | | a
*Namero Maximo de Participantes I:I Nimero de Profissionais I:I

Seja sucinto ao escolher os nomes das atividades para facilitar a localizacao

das mesmas. Apds gravar, o sistema converte todas as letras para

maiusculas.

Caso queira localizar o profissional responsavel,

clique no icone Lupa. Preencha um dos critérios de e
busca (CNS, CPF ou Nome). T naie merme (Beampier Albana) - P
_________________________ Sﬁvzr)lmEIl'D nome e algum sobrenome (Exemplo: Albarto
fos [
. : : : ~ = I
Apés localizar o registro, selecione no botao Nome [ ] i
localizado na parte esquerda da tela, ao lado
Foram encontrados 0 registros.
do CNS do profissional e clique _no__botdo O P Wome  Oaw &b
| pro—
- i consrmar | concein |
[Confirmar].

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Preencha com o NiGmero Maximo de *Profissional Responsavel 2009136628800

g
*Niimero Maximo de Participantes 120 |

No agendamento de atividade coletiva ndao € possivei encaixar
pacientes. E recomendado cadastrar o grupo com uma quantidade

acima do previsto para o caso de precisar incluir autros nacientes no

grupo.

Ex.: A atividade é feita com 15 participantes, porém foi cadastrada

com valor 20, para possibilitar novas inclusdes no grupo.

E possivel adicionar um profissional participante, que trabalha em conjunto com o

profissional responsavel. Clique no botdo [Adicionar].

*Nome GRUPO DE GESTANTES 1

#Profissional Responsavel 200912662880002 - JOSE PEREIRA DA SILVA

*Niimero Maximo de Participantes 20 Nimero de Profissionais 0

Localize o profissional participante, preenchendo um dos critérios de busca.

Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Primeirc nome [Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Nome ] Selecione o profissional

participante e cligue.no

Foram encontrados 1 registros.

7026 —— SILVIA - ENFERMEIRO UNIDADE TREINAMENTO

1
1
— 1
1
1
o

acordo com a quantidade adicionada.

*Nome Grupo de Gestantes

1
1
1
1
1
*Profissional Responsavel 200913662880002 - JOSE PEREIRA DA SILVA -l}

[ 1
*Nimero Maximo de Participantes 20 Nimero de Profissionais 1
e o e o e e e ]
Membi
© 898 = w— — PROFISSIONAL ENFERMEIRO

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Apds preencher os campos, clique no botdo [Gravar].

____________
Neme Contém ~ GRUPO DE GESTANTES
. 2009: - J0SE PEREIRA DA SILVA al

I‘ZT' GRUPO DE GESTANTES
(' GRUPO DE GESTANTES

Consulta e manutencao dos cadastros das Atividades Coletivas

Pode- se consultar as atividades criadas, alterar ou excluir as mesmas conforme
necessidade.

Para consultar uma atividade, acesse o
menu Atendimento > Atividade

Coletiva > Criar atividade Coletiva.

Criar Atividade Coletiva ]

A pesquisa pode ser feita pelo Nome da atividade ou Profissional Responsavel.

Apds o preenchimento do critério clique no botdo [Consultar].

| Meme Contém [ J 1
1 [207: =3 1
T N S S S S R S R S R S — '
————
o]
Foram encontrados 1 registros. P
PAGINA 1
‘Nome Profissional Responsavel

O TriaceM LUCIANE LUCIANE

/ CADASTRO / Atividade Coletiva / Registro de Atividade Coletiva

i Altere os dados
“Profissional Respansivel 207 1]

“Nimero Miximo de particpantes 40| Némaro de profissionats [0 |

necessarios e clique em

Lista de Profissionais Participantes

Membros Cédigo CNS Nome
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Se houver equivoco no registro da atividade, é possivel exclui-la. Selecione a

atividade e clique no botao [Excluir].

- ~/ Médulo Atendimento / Atividade Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletiva 1

Nome Contém M| ]
; svel (207 Ja

Foram encontrados 1 registros.

TRIAGEM LUCIANE . yciamue

Ao clicar no botdo, o sistema

pede para [Confirmar] a

Deseja realmente excluir esta Atividade Coletiva?

Nome: TRIAGEM LUCIANE eXCl u Sé 0 .

Profissional Responsavel: LUCIANE

O botao [Cancelar] retorna
a tela anterior sem excluir a

atividade.

N3ao é recomendado excluir atividades coletivas que ja possuam
agenda configurada, visando manter o histérico dos registros para

eventuais consultas e levantamentos futuros.

Inclusao da Atividade Coletiva

1
[[CONFIGURACAD

Para configurar uma agenda de
Atividade Coletiva, acesse o menu
Configuragcdo > Prog. Ag. Local > Inclusao
por Horario.

Tarefas em Andamento

Depois de cadastrada, marcando

- ~/ CONFIGURAGAO [ Prog.Ag.Leocal / Inclusdo por horario

Atividade Coletiva no perfil da

Profissional

agenda, é possivel localizar a

@] Equipamento )

®

Atividade Coletiva

atividade através do icone Lupa.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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A atividade pode ser consultada por Nome ou pelo Profissional Responsavel.

Para consulta por nome, digite o nome da atividade e clique no botao [Consultar].

AO pesqu|sar uma ] Médule [ Ativi Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletiva
, W= -
i - Contém M| H
atividade por nome, e b tacaroie L%' -y
possivel alterar o critério

Foram encontrados 0 registros.

para que a consulta traga

resultados de forma mais

agil.

J Médulo [ Ativi Coletiva / Pesquisa de Ativi Coletiva

Para pesquisa pelo nome do

Nome Contém M| |

| Pesquisar Profissionais

o rome dgite e des e Abrira a tela de busca avancada.

isar
nome (Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome = algum sabranoms (Examplo: Albarts Silva)

ons E— Apds o preenchimento de um dos
N [P — - . ~
criterios, clique no botao
—“mmm“wm [Consultar].
OI 280 LUCIANA AUXILIAR DE maerer |
: 1 ENFERMAGEM
IOI 898 LUCIANA EMFERMEIRO UBS VILA JACUT - . -
i Selecione o profissional e
107 801 CIRURGIAO UBS VILA JACUL
1
' e clique no botdo [Confirmar].
f‘l 2072 LUCIANE CIRURGIAQ UBSVILAJACUL | e e e e e  E E E E E EE—————

DENTISTA -
CLINICO GERAL

Ao confirmar, os dados do cadastro da atividade sdo carregados na tela.

5 Profissional u

O Equipamento u Profissional responsavel u H
® Atividade Coletiva TRIAGEM LUCIANE ﬂ

Maximo de participantes: 40 pacientes

- of

* Especizlidade |EDONTOLOGIA

EUROLOGIA PEDIATRICA
JNUTRICAO

NUTROLOGIA (DESATIVADO)

Apds selecionar a atividade, deve - se

eSCOIher ODONTOLOGIA - ATENDIMENTO A PACIENTES COM NECH
ODONTOLOGIA - CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO-
ODONTOLOGIA - CIRURGIA ORAL MENOR
[alalall IGTA - FNOCOOMTTA

Nao fazer uso das especialidades que apresentem a nomenclatura
(DESATIVADO).
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O campo “Sub-especial” foi desativado e nao deve ser utilizado para as atuais

rotinas que envolvem a configuragdao das agendas e o agendamento de pacientes.

Atencao quanto a especialidade selecionada!

Esta deve estar de acordo com a fungao exercida pelo profissional no

estabelecimento, ou seja, de acordo com o CBO informado no cadastro do

CMES.

Uma vez que a agenda é criada, ndo é possivel alterar a especialidade. Neste
caso, € necessario cancelar a agenda e criar outra.

No entanto, caso a especialidade ndo seja compativel, o sistema fard uma

critica ao tentar gravar.

As datas podem ser preenchidas digitando diretamente, sem barra “/”, pois é inserida

automaticamente. Ou clique no icone do calendario para escolher o Més, Ano e data.

* Especialidade ODONTOLOGIA

* Pariodo de Vigéncia da Programagao Ibe |01/08/2020

]| ate

30/08/2020 | [

O periodo informado neste campo indica apenas o periodo de vigéncia da

agenda, mas ndo o que sera visualizado para agendamento.

A visualizacao das vagas dentro desse periodo, pode ser restringida de acordo

com a necessidade, como veremos mais adiante.

E possivel controlar a liberacdo/visualizacdo das vagas gradativamente,

através da funcionalidade de “Liberacdao e Reposicao” e com a renovacao da

agenda.

Configuracoes para geracao da grade

poderdo ocorrer. Este intervalo de horas serve como pardmetro, para possibilitar a

criacdo de horarios alternados dentro do periodo.

| * Hordrio
o T
1 ¥l segunda-feira
IE Terga-feira : L@ Quinta-feira |

* Dizs da semana

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Periodo de Liberacao e Reposicao de vagas

Os valores preenchidos nestes campos determinam, em conjunto, o periodo de
visualizacao das vagas, em dias corridos, para agendamento de usuarios e quando a
agenda precisa ser renovada para a reposicao de novas vagas, dentro da vigéncia

estipulada.

Por padrao, o sistema sugere 30

* H i 3 . oY
Perioda de LiberacZo de Vagas dias para reposicdo. Entretanto,

* Pariodo de Reposicdo de Vagas

este valor pode ser alterado

conforme a necessidade.

A soma do Periodo de Liberagao : -
* Periodo de Liberacdo de Vagas

1
1
de vagas com o Periodo de H
i
1
1

reposicao de vagas indica até * perindo de Reposicdo de Vagas

guando serao visualizadas vagas

para agendamento.

’ - - I

Neste exemplo, sera visualizada a |
i

1

soma de 90+30 = 120 dias corridos

Apds passar o total de dias definidos no
campo Periodo de Reposicdo de
Vagas, a agenda fica disponivel no menu
Renovacao da Agenda. Ao atingir esse
periodo, a agenda ja pode ser renovada

para a geracdo de novas vagas.

E possivel modificar os periodos de acordo com a necessidade, para que ndo haja falta
de vagas e que a agenda possa ser renovada sempre que houver necessidade de abrir

mais dias para agendamento.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
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Se houver a necessidade de * Pperiodo de Vigéncia da Programacio De [01/07/2020 | [E]| Ats|01/07/2020

criar uma agenda para apenas

* Horario Deaté
1 dia, (costuma ocorrer em * Dias da semana [ segunda-feira
I Tereafere

casos de plantdes), havera

1
1 diag
Periodo de Reposigdo de Vagas u] dias

apenas 1 dia para liberagao de
vagas sem necessidade de

reposicao.

Neste caso, a agenda foi
liberada para 90 dias e apds o 7°

* Periodo de LiberacSo de Vagas dia estara disponivel para o

* Pariodo de Reposicdo de Vagas ~
operador efetuar a renovacao.

Neste exemplo abaixo, houve necessidade de abrir a agenda por 1 ano, sem
necessidade de reposicao (a agenda ndo entrara para renovagao), ja que a

visualizacdo das vagas sera para todo o periodo da programacao.
] = (5172272021 | [

* Horzrie De|07:00 |até[13:00 |

* Dias da semana E Segunda-feira
=4 Terescfeia

* Periodo de Liberacdo de Vagas 1 dias
1

dias |

Periodo de Reposicao de Wagas

Caso haja divergéncia entre os periodos de liberagao e reposicao, ndo sera possivel
avangar, e o sistema trara a seguinte mensagem.

| CONFIGURAGAO [ Prog.Ag.Local / Inclus3o por horario

* A soma dos dizs dos campos "Periodo de Liberagdo de Vagas" & "Periodo de Reposicdo de Vagas" & maior que o Periodo de Vigéncia da Programacio .

Lembre - se:

A soma de liberacgao e reposicao determina quando a agenda expira.

O Periodo de Reposicao de Vagas indica quando a agenda podera

ser renovada.

Renovacgdo de agendas ndo é automatica. O responsavel precisa estar

atento ao periodo estipulado e renovar manualmente.
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Antes de iniciar a criacdo das agendas, verifique os padrdes de configuracdo

e se existe determinagao de tempo para a vigéncia e a liberacdo das vagas,

de modo que as agendas fiquem de acordo com as diretrizes da area
técnica/SMS.

O campo “"Quantidade de dias para o Bloqueio no Agendamento de Pacientes”
determina a restricdo da visualizagdo das vagas de primeira vez para agendamento,

de acordo com o valor preenchido no campo.

Algumas unidades tém como processo de trabalho a impressao das agendas dos
profissionais e a separacao dos prontuarios fisicos com antecedéncia, por isso, adotam
a inclusdo dos dias de bloqueio para garantia dessa organizacao interna, impedindo que

as vagas sejam reutilizadas.

*¥ Quantidade de dias para o Blogueic no Agendamento de Pacientes El dias |

Outro exemplo:
Preenchendo com o valor “2” o sistema deixara de apresentar vagas

livres no periodo de dois dias antes da vaga:

Data atual: 16/09 - dias de bloqueio 2 - data da vaga: 18/09 - nesse

exemplo, as vagas nao serao visualizadas nos dias: 17 e 18.

*  Quantidade de dias para o Blogueio no Agendamento de Pacientes dias

A guantidade de dias para bloqueio é util para evitar que haja trocas

repentinas nos agendamentos de primeira vez.

Caso a unidade utilize as vagas de primeira vez para demanda do dia ou

opte por nao utilizar, deixe o valor 0 (zero).

Observacgoes: Deve ser preenchido com informagdes destinadas a quem faz o
monitoramento das agendas, para que possam ter informagdes importantes sobre a

escala do profissional.

Recomendagoes: Deve conter informagdes que constarao no comprovante de
agendamento e sao destinadas ao paciente. Como por exemplo, preparo do exame e

informagdes do local do exame.
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Tolerancia de antecedéncia Indica o tempo de antecedéncia que o paciente deve

4

comparecer ao atendimento. Ao marcar e preencher o campo, o comprovante de
agendamento apresentara um complemento pedindo para comparecer

antecipadamente de acordo com o tempo preenchido.

Observacies

Recomendacdes Trazer Cartdo SUS. O grupo & sobre 3 saude J

bucal. Pedimos que os pais venham
acompanhando seus filhos. Toda recomendacio
neste grupo, & muito importante durante o
tratamento.

1

1

1

1

| =

S EENETT

PasELRA D¢ P OO e A0 PALD SUS
MUEAUI'O Agendamento

Emissao de Comprovante

Estabelecimento: UBS VILA JACUI
Data / Hora: 20/05/2020 09:38

Dados do Agendamento .

Data / Hora: 03/08/2020 as 09:00hfComparecer obrigatoriamente até 15_9&,45]0}

Unidade Executante: UBS VILA JACUI

Endereco da Executante: R EDIPO FELICIANO N° 165

Complemento: Bairro: SAQ MIGUEL PAULISTA Telefone:

Procedimento: ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPO NA ATENGAO BASICA

Codigo do agendamento: 323 Especialidade: ODONTOLOGIA
:Recomendat;ﬁes: Trazer Cartdo SUS. O grupo é sobre a saude bucal. Pedimos que os pais venham acompanhando seus filhos. Toda recommda.(;io:
j neste grupo, & muito importante durante o tratamento. 1
PRGN A TaOT: — — e e s ’

Unidade Marcadora: UBS VILA JACUI

Dados do paciente

Namero do cartiio: Nimero do prontuario:
Nome: Data nascimento:
Telefone Residencial: Telefone Celular:

Tempos médios por atendimento

Indica a duracao em minutos para cada atendimento, nos tipos de vagas Primeira vez

e Retorno.

PRIMEIRA VEZ (vagas verdes): destinadas a

demanda espontanea/agendamento do dia.

Tipo de atendimento Duragdo

* PRIMEIRA VEZ min

RETORNO (vagas amarelas): destinadas a * RETORNO

demanda agendada/agendamentos futuros.
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Visivel para contra referéncia

Permite que outros servicos de saude possam encaminhar os pacientes as suas
unidades basicas de saude de referéncia, através do agendamento, para dar

continuidade de seus acompanhamentos.

Tipo de atendimento
e Marque esta opgao somente na configuracdo das

* RETORNO agendas que devem ter vagas disponiveis as

TR T e Unidades de Pronto Atendimento, Hospitais e

Maternidades.

Verifigue com a Supervisao qual a orientagao.

Apds todo o preenchimento clique, no
canto inferior direito em [Gerar grade de

horarios].

Grade de Horarios

E nesta tela que a grade da agenda, com a quantidade de atendimentos, os horarios

e os procedimentos, é definida. Veja que todas as informacdes da tela anterior sdo

O
Q
=
Q»
3
0]
+
=
o
(]

O
Q
=
Q
Q
(@]
3.
Q

)
anR
o
o
D
n
—+
Q

«Q
=
Q
o
o

- ]

/| CONFIGURAGAO / Prog.Ag.Local [ Inclusdo por hordrie / Gerar grades de hordrios

Atividade Coletiva
Tipo da escala Horario Coleta de exame Nio
ODONTOLOGIA Sub-especial.

De 01/08/2020 até 31/08/2020

TRIAGEM LUCIANE

Quinta

Domingo

Segunda

lize o procedi posici io a seta do mouse no horirio desejado
Legenda 120 min PRIMEIRA VEZ 0 min RETORNC
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cada um dos dias da semana para detalhar o tipo de atendimento prestado ou outras
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observagoes pertinentes, como por exemplo, reunides ou atividades externas. Todos os

campos em branco podem ser utilizados.

O campo permite texto e é utilizado para especificar os horarios que o profissional

ndo esta realizando os procedimentos configurados na grade da agenda.

Atividade Coletiva TRIAGEM LUCIANE

Tipo da escala Horario

Especialidade ODONTOLOGIA

Periodo De 01/08/2020 sté 31/08/2020

Sala Odonto 01 Sala Odonto 02

Dominge I sequnds | I Tere |

i——————————————————~

Cligue para acessar o dia da semana e criar a grade

Ao acessar o dia da semana, uma nova janela é aberta com os detalhes para

configuragao do respectivo dia acessado.

[ CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Inclusio por hordric / Diz da semana

PRIMEIRA VEZ 120 min
RETORNO 0 min

Procediments B
Tipo Atendimento

Classificagdio Ofarta OFERTA REGULAR o

Hordrio Inicial

Quant. Atendimento I:l incluir

Na area Configuracao da Grade Corrente sdao definidos os procedimentos, tipos de
vagas, a classificacao da oferta, horarios e quantidade de atendimentos.
A estrutura desta secdo funciona através do preenchimento e inclusdo dos dados

(também conhecido como “carrinho”), ou seja:

e Vocé deve preencher os parametros (procedimento, tipo de atendimento,

classificacao da oferta, horario e quantidade);
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e Clicar em incluir para que o item seja transportado para baixo;

Configuragio da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 09:00 As 11:00)

-
Procedimento IQ 1

e ——— 1
Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR
Horario Inicial 09:00

Quant. Atendimento l:l incluir

Consulte o procedimento pelo cdédigo, nome ou parte do nome e clique no

botao [Consultar].

/ Pesquisar Procedimentos

cedigo [ ]

Procedimento |0rienta|;§o em grupo

Foram encontrados 2 registros.

PAGINA 1

s Cédigo Procedimento
H 1 O 1 0101010010 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAC EM GRUPO NA ATENCAC
Selecione o correto 170 , / & =
__________________ ! | —
. ~ 1 O 1 = -
0101010028 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPO NA ATEN o
e cligue no_botdo 1 ! < <
_______________ 1l CnECIALIZADA
| -
[Confirmar] 1 O : 0101011016 EASPI ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAC EM GRUPO NA
____________ L-J ATENCAO BASICA

Veja que apos confirmar, o sistema retorna a tela anterior com o campo procedimento
ja preenchido. O tipo de atendimento deve ser escolhido entre Primeira Vez ou Retorno,

conforme o necessario.

Configuracio da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 09:00 As 11:00)

Procedimento 010101001 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAC EM GRUP Q
Tipo Atendimento

Classificagio Oferta PRIMEIRA VEZ

Hordrio Inicial RETORNO

Quant. Atendimento l:l incluir

Em Horario Inicial, o sistema traz por padrdo o que foi informado como parametro

na primeira tela da configuracdo. Esse valor pode ser alterado se necessario.

Quant. Atendimento deve ser preenchido com a quantidade de procedimentos

referente aos dados dos atendimentos.

Apds todo o preenchimento, clique no /ink incluir.

Configuragio da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 09:00 As 11:00)

Procedimento 010101001 | ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPI| (A
Tipo Atendimento

Classificacdo Oferta OFERTA REGULAR

Horario Inicial

Quant. Atendimento ll—EEIEﬁ
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Caso ocorra um equivoco no preenchimento do campo “Horario Inicial”,
repetindo a mesma hora para o mesmo dia da semana, o sistema emite
o alerta abaixo, impossibilitando a gravacao de um horario repetido na
grade da agenda:
® Hordrio inicial j@ utilizade por outro procedimento.
O horério inicial pode ser modificado e o sistema calcula automaticamente o horario
final.
| Configuragic da Grade Corrente (Segunda-Feire - Das 09:00 A5 11:00)
Procedimento 010101001 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAD EM GRUPY a
Tipo Atendimento
Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR [
Horsrio Inicial
Quant. Atendimento [ | incluir
cod. Proced. Tipe Atendim. Quant. Hora Inicial Hora Final
010101001 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM OFERTA REGULAR ~ 11:00 altarar excluir

GRUPO NA ATENCAC PRIMARIA

Caso seja necessario alterar algum Caso seja necessario
dado, modifique o valor do campo e excluir  algum  dado,

clique no link . clique no link

Configuracao de Outras Grades

E possivel copiar os parametros informados para outros dias da semana. Para isso,

selecione o dia da semana em Copiar para e clique no link ok.

Copiar para

Terga-feira
Quinta-feira

———————— ) Continuar

Mesmo que outros dias da semana tenham horarios e quantidades diferentes, vocé

pode realizar a copia e apenas fazer as alteragdes necessarias.

A mensagem abaixo mostra que a copia foi realizada com sucesso

O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: s

A copia foi realizada com sucesso e as alteragdes no dia Terga-Feira serde exibidas fechando-se essa
=5 janela.
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0O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: * Caso ja, eX|Sta Conﬁguragéo na

@ Ja existe configuragdo de grade didria para o dia selecionado. Deseja substituir grade?

grade que deseja copiar, o

E OK i | Cancelar

sistema perguntara se deseja

substituir a mesma.

Clique no botdo [Continuar]
para fechar a configuracao do dia

e atualizar a tela da grade de PEE=

horarios. —

ey Os dias copiados ficam

exatamente iguais e podem ser

Segunda Tercs
09:00 -11:00 09:00 -11:00

Qs 4 Qs 1 alterados clicando novamente no

OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR

nome corresponde ao dia da

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

grade.
E possivel ver o procedimento de cada [ *™"
horario gerado, posicionando o cursor ﬁ—?;”.lil% = o
do mouse em cima do horario desejado. v nea B L

2 REGLILAR OFERTA REGLILAR
010101001 ATIVIDADE EDUCATIVA / ORIENTACAO EM GRUPO NA ATENCAO PRIMARIA

Aproveite para verificar se os procedimentos adicionados estao

corretos, para evitar transtornos futuramente.

Apds todo o preenchimento, para salvar a agenda criada clique no botao [Gravar].

O sistema apresenta a seguinte

mensagem . #® programacio inserida com sucesso.

Ao clicar no botdao [Gravar], o sistema salva a grade e possibilita

alteragdes, consultas e aprovagao.

O processo de criacao da agenda ainda ndo resulta nas vagas para o

agendamento. E necessario realizar a andlise e aprovacdo da agenda

para posteriormente agendar.
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Inclusao por vaga

E semelhante a inclusdo por hordrio e apresenta algumas peculiaridades que diferem na
estruturagcdo da grade da agenda. Esta configuragao tem como vantagem a flexibilizagdao

do tempo de duragao de cada atendimento.

Comparando com a inclusao por horario, na inclusdo por vaga, alguns campos deixam

de existir:

e Perfil de Atividade Coletiva: devido a necessidade de definicdo do tempo de

duragao neste tipo de inclusao;

e Horario Final: por ndo existir duracao de tempo para os atendimentos. Este
ultimo campo é substituido pelo Total previsto de horas trabalhadas.

e N&o ha os campos Tempo médio por Atendimento e Tolerancia
atendimento: para melhor flexibilizacdo de cada horario de atendimento.

Dependendo da agenda a ser configurada, certifique-se de que o Profissional ou

Equipamento estejam previamente cadastrados no Cadastro Municipal de

Estabelecimento de Saude (CMES) do sistema.

Saiba como proceder no cadastro acessando ou copie e cole em seu

navegador o endereco:

Agenda por Profissional

E utilizado para a configuracdo da agenda e organiza os horarios e compromissos do

profissional da unidade, proporcionando melhor organizacao do fluxo de trabalho.

3o da Agenda

Para iniciar a configuracdao por vaga,
acesse 0 menu Configuragdao > Prog.
Ag. Local > Inclusdo por Vaga
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Por padrdo, na tela ja esta selecionada a opcao Profissional. Para alterar o perfil da

agenda, clique no botao correspondente ao lado do campo desejado.

Profissional n

u Profissional respansavel

® i

Em seguida, é preciso preencher o campo selecionado, informando o profissional.

Profizsional

-
u Profissional" fesgonsavel

O Equipamento

Campo para informar Campo para informar o

CNS do profissional nome do profissional

Digite o nome do profissional no campo correspondente e clique fora da area de

digitacdo, em qualquer area da tela.

Q] profissional raspansavel

De * Total previsto de horas trabalhadas: 0
Segunda-faira Quarta-feira Sexta-feira
Terga-feira Quinta-feira Sabado

*  Periodo de Liberagio de Vagas dias *  Quantidade de dies para o Blogueio no Agendamento de Pacientes

*  Periodo de Reposigio de Vagas 30 dias
Observacdes

Aguarde ...
[Nasceceseasasaeeasassasss)

E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho. Isso indica
gue nenhum ou mais de um resultado foi encontrado. Neste caso,

cliqgue na [Lupal.

Profissional

O Equipamento
*  Especialidade

Periodo de Vigéncia da Programacdo
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Apds carregar, a tela exibird os St6A SUDE PN |

resultados. Basta verificar e S oo P

Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:

selecionar o registro correto clicando F o i e e et i)
. i o I— -
ao lado do CNS do profissional. Caso e I— i

a tela ndo carregue nenhum

Foram encontrados 2 registros.

resultado, é possivel realizar a

IO I7DE JOSE MEDICO uBsS
. [ | GINECOLOGISTA E
pesquisa preenchendo um dos i ! .
------------------------ IO 01 JOSE « AUXILIAR DE uBs
critérios _de busca (CNS, CPF_ou B e

ApOs localizar o registro, selecione no botdo ao lado esquerdo do CNS do profissional e

cligue no botao [Confirmar].

O sistema retorna para a tela anterior e habilita o campo Especialidade para selegao.

e GINECOLOGIA (DESATIVADO 1v]

| FISIATRIA ~
FONIATRIA (DESATIVADO)

GASTROENTEROLOGIA

GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA

GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AO LEITE DE VACA

GENETICA CLINICA

Nao fazer uso das especialidades que

GINECOLOGIA/OBSTETRICIA -
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - ENDOCRINOPATIAS
apresentem a nomenclatura GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - INFANTO PUBERAL
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - MEDICINA FETAL (DESATIVADO)
LLUECQIQGIAMNBSTETRICLIAS BRE UATAL AL DB LS00 o
jSURCoLeaLAORSTFEIRICIAS SERXOLOGL (DESATIVADD))
(DESATIVADO) . GINECOLOGIAJOBSTETRICIA - UROGINECOLOGIA -
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA ESTERILIDADE - REPRODUCAO HUMANA
HANSENOLOGIA
HEBIATRIA
HEMATOLOGIA

CLIMATERIO

Atencao quanto a especiaiidade selecionada!

Esta deve estar de acordo com a fungcdao exercida pelo profissional no

estabelecimento, ou seja, de acordo com o CBO informado no cadastro do CMES.

Uma vez que a agenda é criada, ndo € possivel alterar a especialidade; neste

caso, € necessario cancelar a agenda e criar outra.

* Especialidade & LGINECOLOG IA/OBSTETRICIA v |

* Perfodo de Vigéncia da Programasgdo
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As datas podem ser preenchidas digitando diretamente, sem barra “/”, pois é inserida

automaticamente. Ou clique no icone do calendario para escolher o Més, Ano e data.

O periodo informado neste campo indica apenas o periodo de vigéncia da

agenda, mas nao o que sera visualizado para agendamento.

A visualizacdo das vagas dentro desse periodo pode ser restringida de

acordo com a necessidade, como sera visto mais adiante.

E possivel controlar a liberagdo/visualizacdo das vagas gradativamente,

através da funcionalidade de “Liberacao e Reposicdao” e com a renovacdo da

agenda.

profissional utilizard de sua carga horaria total para atender esta agenda.

Os campos acima citados servem de referéncia para as proximas configuragoes.

"
*  Dias da semana =-D5egunda-leira } =-t| Quarta-feira .i 1 [ Sexta-feira 1 EI] Damingo |
" . " : —— b

L Llreees_ ! L Llounzfera, 1 L LLsedo .t

Caso haja algum dia em que o profissional faca apenas atividades coletivas ou

procedimentos que ndo entram no agendamento, como por exemplo:

organizacao de prontuarios, reunidao de equipe, etc.; ndo marcar esse dia da

semana quando for configurar a agenda.
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Periodo de Liberacao e Reposicao de vagas

Os valores preenchidos nestes campos determinam, em conjunto, o periodo de
visualizacdo das vagas, em dias corridos, para agendamento de usuarios e quando a
agenda precisa ser renovada para a reposicao de novas vagas, dentro da vigéncia

estipulada.

Por padrao, o sistema sugere 30
* periodo de Liberagio de Vagas I:Idl'as

— dias para reposicdao. Entretanto,

[}

* Pariodo de Reposicdo de Vagas dias ‘
este valor pode ser alterado

conforme a necessidade.

* Periodo de Liberacdo de Vagas

0
A soma do Periodo de Liberacgao :
1
1
1

de vagas com o Periodo de * Periodo de Reposicdo de Vagas
.~ g g 7 1
reposicao de vagas indica ate :
~ - - I

quando serao visualizadas vagas L !
Neste exemplo, sera visualizada a !

1

para agendamento.

soma de 90+30 = 120 dias_corridos |

Apds passar o total de dias definidos no

campo Periodo de Reposiciao de

periodo, a agenda ja pode ser renovada

para a geracao de novas vagas.

E possivel modificar os periodos de acordo com a necessidade, para que ndo haja falta
de vagas e que a agenda possa ser renovada sempre que houver necessidade de abrir

mais dias para agendamento.
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Periodo de Vigéncia da Programagio De [01/07/2020

E| ate |o1/07/2020 | [E]

Se houver a necessidade de

criar uma agenda para P—— Deaté

* Dias da semana E Segunda-feira
E Terga-feira

apenas 1 (um) dia,

(geralmente utilizados em * Periodo da Liberaglo de Vagas

Pericdo de Reposicdo de Vagas

plantdes), havera apenas 1

(um) dia para liberagao de
vagas sem necessidade de

reposicao.

Neste caso ao lado, a agenda foi
liberada para 90 dias e apds o 7°
* bariodo de Liberacio de Vagas ; dia estara disponivel para o
* Pariodo de Reposico de Vagas i Operador efetuar a renovagéo.

Neste outro exemplo abaixo, houve necessidade de abrir a agenda por 1 (um)
ano, sem necessidade de reposicdo (a agenda nao entrara para renovacao), ja

que a visualizacdo das vagas sera para todo o periodo da programacao.

* Pariodo de Vigéncia da Programacio De |01/01/2021 B3| até |z1/12/2021 [

* Horario De |07:00 |ats|13:00 |

* Dias da semana ESegunda—feira
E Terga-feira

* pariodo de Liberagdo de Vagas
Pariodo de Reposicdo de Vagas

Caso haja divergéncia entre os periodos de liberacdo e reposicao, ndo sera possivel

avangar, e o sistema trara a seguinte mensagem.

|/ CONFIGURAGAO [ Prog.Ag.Local / Inclusio por vaga

® 2 soma dos dias dos campos "Periodo de Liberacdo de Wagas" & "Periodo de Reposicdo de Vagas" & maior que o Pericdo de Vigéncia da Programagio .
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Lembre - se:

A soma de liberacgao e reposicao determina quando a agenda expira.

O Periodo de Reposicao de Vagas indica quando a agenda podera
ser renovada.
Renovacao de agendas nao é automatica. O responsavel precisa estar

atento ao periodo estipulado e renovar manualmente.

O campo Quantidade de dias para o Bloqueio ho Agendamento de Pacientes
determina a restrigao da visualizacao das vagas de primeira vez para agendamento, de
acordo com o valor preenchido no campo. E Util para evitar que haja trocas repentinas
nos agendamentos de primeira vez.

Caso a unidade utilize as vagas de primeira vez para demanda do dia ou opte por nao
utilizar, deixe o valor 0 (zero).

* Quantidade de dias para o Blogueic no Agendamento de Pacientas El dias '

Outro exemplo:
Preenchendo com o valor “2” o sistema deixara de apresentar vagas

livres no periodo de dois dias antes da vaga:

Data atual: 16/09 - dias de bloqueio 2 - data da vaga: 18/09 - nesse

exemplo, as vagas nao serao visualizadas nos dias: 17 e 18.

#

Quantidade de dias para o Blogueic no Agendamento de Facientes dias

Observacgoes: Deve ser preenchido com informagdes destinadas a quem faz o

monitoramento das agendas, para que possam ter informagdes importantes sobre a
escala do profissional.

Recomendacgoes: Deve conter informagdes que constarao no comprovante de

agendamento e sao destinadas ao paciente.
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SAO PAULO
Observacdes SAUDE
| Recomendagdes |TrazerCartdo SUS = exames anteriores. ]
1
i i
1 1
1 1
e 1
PREFEITURA DE PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO’PAULO .
S i o SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE SUS "~..\_
sauu!:mm Agendamento [

Emissao de Comprovante

Estabelecimento: UBS VILA JACUI
Data / Hora: 03/06/2020 12:09

Dados do Agendamento

Unidade Executante: UBS VILA JACUI

Endereco da Executante: R EDIPO FELICIANO N* 165

Complemento: Bairro: SAO MIGUEL PAULISTA Telefone:

Procedimento: CONSULTA PRE-NATAL

Cadigo do agendamento: Especialidade: GINECOLOGIA/OBSTETRICIA

Profissional resp.: FLAVIA FALASCHI

{Recomendagdes: Trazer Cartdo SUS ¢ exames anteriores. |

Profissional Marcador:
Unidade Marcadora: UBS VILA JACUI

Dados do paciente

Nimero do cartio: Nimero do prontuirio:
Nome: MARITA Data nascimento:
Telefone Residencial: Telefone Celular:

Visivel para contra referéncia

Permite que outros servigcos de salde possam encaminhar os pacientes as suas unidades
basicas de salde de referéncia, através do agendamento, para dar continuidade de seus

acompanhamentos.

o B - Marque esta opgdo somente na configuracdao das

agendas que devem ter vagas disponiveis as

Unidades de Pronto Atendimento, Hospitais e

Maternidades.

Verifiqgue com a Supervisdao qual a orientagao.

Apés todo o preenchimento clique,

no canto inferior direito em

[Gerar grade de horarios].
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Grade de Horarios

E nesta tela gue a grade da agenda, com a quantidade de atendimentos, os horarios

e os procedimentos, é definida.

Veja que todas as informacgdes da tela anterior sdo parametros para a criagdo desta

grade.

Profissional 1900 !
Tipo da escala Vaga Coleta de exame nso
Especialidade GINECOLOGIA/OBSTETRICIA Sub-especial.
Periodo De 01/08/2020 até 31/12/2020 Horéric De 08:00 até
Tempo total cadastrada no CHES: 20
Tempo total (exceto 5 12:30

Tempo utilizado na programaco corrente: 05:00
Tempo disponivel: 01:30

Descricio da Populagdio Alve

Domingo Sequnds Terca Quarta Quinta Sexta Sabado

Visualize o procediments posicionando a seta do meuse no horério desejado

A mensagem em vermelho pode ser exibida no topo da tela se refere a carga horaria
cadastrada no CMES e a quantidade de horas ja utilizadas na criagao desta e de outras
agendas vigentes que o profissional possua. Além do alerta no topo da tela, logo abaixo
dos parametros, é apresentada uma legenda de acompanhamento da carga horaria do
profissional.

Tempo total cadastrado no CMES: 20

Tempo total programado (exceto programacao corrente): 12:30
Tempo utilizado na programacao corrente: 06:00

- Tempo total cadastrado no CMES: refere-se as horas cadastradas no vinculo do

profissional com a unidade.

- Tempo total programado (exceto programacao corrente): Refere-se ao tempo

utilizado em outras agendas, caso o profissional tenha.

- Tempo utilizado na programacao corrente: corresponde as horas configuradas

para a escala.

- Tempo disponivel: o nimero visualizado corresponde ao total de horas que o
profissional ainda possui a disposicao, para novas configuragdes da agenda atual ou

para novas agendas.
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Em Descricao da Populacao Alvo, utilize os campos em branco, localizados sobre

4

cada um dos dias da semana para detalhar o tipo de atendimento prestado ou outras
observagoes pertinentes, como por exemplo, reunides ou atividades externas. Todos os

campos em branco podem ser utilizados.

Os dias da semana sao links, e ao clicar, acessamos as configuracdoes da grade diaria.

O campo permite texto e é utilizado para especificar os horarios que o profissional

nao esta realizando os procedimentos configurados na grade da agenda.

das 10:00 as 11:00 Reunidc de
equipe.

I| Das 07:00 as 08:00 atividade
I coletiva.

Domingo

Ao acessar o dia da semana, uma nova janela é aberta com os detalhes para

configuracao do respectivo dia acessado.

- / CONFIGURACAO f Prog.Ag.Local [ Inclus3o por vaga / Dia da semana

Pracadimento a
R

Classificacdo Oferta OFERTA REGULAR

Hordrio Inicial 08:00

Quant. Atendimento l:l incluir

Cad. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hora Lnicial
Copiar para ok

Na area Configuracao da Grade Corrente sao definidos os procedimentos, tipos de

vagas, a classificacao da oferta, horarios e quantidade de atendimentos.
A estrutura desta secdo funciona através do preenchimento e inclusdo dos dados

(também conhecido como “carrinho”), ou seja:

e Vocé deve preencher os parametros (procedimento, tipo de atendimento,
classificacdo da oferta, horario e quantidade);

e Clicar em “Incluir” para que o item seja transportado para baixo.

Para preencher o

Procedimenta ‘l

Tipo Aendimento _

Classificacdo Oferta OFERTA REGULAR proced|ment0,
Horario Inicial I . L

Quant. Atendimento l:l incluir E-Ig g-e-D 9--9P—a-'
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Selecione o correto

- -/ Pesquisar Procedimentos
e e e e e e e e 1

cadigo [ ] |
| Procediments [potal I
T £l

Foram encontrados 8 registros.

- PACINA 1 -

0201010020 CONCLUSAQ DA ASSISTENCIA PRE-NATAL [INCENTIVO)

0201010012 ADESAO A ASSISTENCIA PRE-NATAL - INCENTIVO PHPN

(COMPONENTE 1)

0201020050 COLETA DE SANGUE P/ TRIAGEM NEONATAL

0301010110 CONSULTA PRE-NATAL

0604320116 MATALIZUMABE 300MG (POR FRASCO AMPOLA)

0205019005 ECOCARDIOGRAFIA TRANSTORACICA NEONATAL

0301079021 AVALIACAD MULTIPROFISSIONAL EM REABILITACAQ AUDITIVA

NEONATAL

O 00OX@O 0O

0301010234 CONSULTA PRE-NATAL DO PARCEIRC

CIDADE DE
SAO PAULO
Consulte o
procedimento pelo

codigo, nome ou parte

Veja que apds confirmar, o sistema retorna a tela anterior com o campo procedimento

ja preenchido. O tipo de atendimento deve ser escolhido entre Primeira Vez ou

Retorno, conforme o necessario.

Procedimento 030101011 CONSULTA PRE-NATAL
Tipo Atendimento PRIMEIRA VEZ ..
ClassificagSo Ofarta OFERTA REGULAR v

Hordrio Inicial

GQuant. Atendimanto incluir

Em Horario Inicial, o sistema traz por padrdao o que foi informado como parametro

na primeira tela da configuragdo. Esse valor pode ser alterado se necessario.

Quant. Atendimento deve ser preenchido com a quantidade de procedimentos

referente aos dados dos atendimentos.

Apds todo o preenchimento, clique no /ink incluir.

Procedimento 030101011 CONSULTA PRE-NATAL a
Tipo Atendimento PRIMEIRA VEZ -
ClassificacBo Oferta OFERTA REGULAR o

Horario Inicial

-
incluir |

Caso ocorra um equivoco no preenchimento do campo “Horario Inicial”,

Quant. Atendimento

repetindo a mesma hora para o mesmo dia da semana, o sistema emite

o alerta abaixo, impossibilitando a gravacao de um horario repetido na

grade da agenda:

® Hordrio inicial jé utilizadeo por outro procedimento.
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Procedimento 020101011 CONSULTA PRE-NATAL a

Tipo Atendimento

Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR ~

Hordrio Inicial l:l

Quant. Atendimento l:l incluir

Cod. Proced. Tipo Atendim. Quant. Hara Inicial

030101011 CONSULTA PRE-NATAL OFERTA REGULAR v 10 08:00 | alterar escluir
030101011 CONSULTA PRE-NATAL QFERTA REGULAR j”iﬂ e_oclg

! - Caso tenha inserido um
Caso seja necessario alterar algum
o rocedimento
dado, modifique o valor do campo e P
. . incorretamente, clique
clique no link . i
no link

Configuracao de Outras Grades

E possivel copiar os parametros informados para outros dias da semana. Para isso,

selecione o dia da semana em Copiar para e clique no /ink ok.

Copiar para

Terga-faira
Quinta-faira

Mesmo que outros dias da semana tenham horarios e quantidades diferentes, vocé

pode realizar a copia e apenas fazer as alteracdes necessarias.

X

A mensagem abalXO mOStra O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br’ diz

g Acdpiafoirealizada com sucesso e as alteragdes no dia Terga-Feira serdo exibidas fechando-se essa

gue a copia foi realizada com | <& jene

SuUcCesso.

Caso ja exista configuracdo na

0O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz * . . .
grade que deseja copiar, o sistema

@ Ja existe configuragdo de grade diaria para o dia selecionado. Deseja substituir grade? , . . .
perguntara se deseja substituir a

E oK i | Cancelar
mesma.

Cligue no botao [Continuar]

para fechar a

Copiarpara  iTerca-feira

dia e atualizar

b T ———
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dias copiados ife=1

atamento iguais e podem ser

Sequnda Tarca
il iy >rados clicando novamente no
Qtde: 10 Qtde: 10 -

OFERTA REGULAR ‘OFERTA REGULAR
10:00 10:00
Qtde: 10 Qtde: 10
OFERTA REGULAR

ne correspondente ao dia da

OFERTA REGULAR

ade.

E possivel ver o procedimento de cada horario

Segunda

gerado, posicionando o cursor do mouse em o0
Qtde: 10
cima do horario desejado. OFERTA RESULAR o=

10:01

Q84241 030101011- CONSULTA PRE-NATAL |
OFERTA REGODERT OF

Aproveite para verificar se os procedimentos adicionados estao

corretos, para evitar transtornos futuramente.

Apds todo o preenchimento, para salvar a agenda criada clique no botao [Gravar].

~/ Mensagem
O sistema apresenta a seguinte mensagem:

® Programacio inserida com sucesso.

Ao clicar no botdo [Gravar], o sistema salva a grade e possibilita

alteracgdes, consultas e aprovacgao.

O processo de criagdo da agenda ainda nao resulta nas vagas para o

agendamento. E necessario realizar a andlise e aprovacdo da agenda

para posteriormente agendar.

Agenda por Equipamento

Perfil da Agenda

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Ao acessar o médulo de Inclusdao por Vaga, presente no menu Conf. Prog Ag. Local,

por padrao, o perfil Profissional vem selecionado.
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Profissional

r
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

——————— £ ‘ u Profissional responsavel ‘

O atividade Coletiva

Certifique-se de que o equipamento esteja previamente cadastrado no

Cadastro Municipal de Estabelecimento de Saude (CMES) do sistema.

Saiba como proceder no cadastro acessando ou copie e cole em seu

navegador o endereco:

Digite o nome do equipamento cadastrado, no campo correspondente e clique em
qualquer area fora do campo de digitacdo. O sistema ira localizar automaticamente o

equipamento.
Equipamento ELETROCARDICGRAFD a

E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho. Isso

indica que nenhum ou mais de um resultado foi encontrado.

Neste caso, clique na [Lupal.

Profissional

@ Equipamento ULTRASS0OM

D Atividade Coletiva

Apés carregar, a tela exibira os s

resultados. Basta verificar e selecionar

Tipo Equi [<todos> |

Nome Equij | <todos> o]

(0] regIStrO correto. - Indivi [uLTRASSOM ]

Foram encontrados 5 registros.

botéo ao Iado esquerdo do Ti po de OIEQUIPAMEMTOS DE ULTRASSOM 2 2 ULTRASSOM 001

IDIAGMOSTICO POR CONVENCIONAL CONVENCIONAL-001

Equipamento e cligue no botdo §
EQUIPAMENTOS DE ULTRASSOM 2 2 ULTRASSOM Qo2
IDIAGMOSTICO POR CONVENCIONAL CONVENCIONAL-002

limacem

[Confirmar] no final da tela.

O IEQUIPAMEMTOS DE ULTRASSOM 2 2z ULTRASSOM o001
™ DIAGNOSTICO FOR DOPPLER DOPPLER
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Caso a tela mostre nenhum resultado, é possivel realizar a pesquisa preenchendo um

dos critérios de busca:

e Tipo Equipamento: especifique qual o tipo de equipamento esta pesquisando,

por exemplo, Equipamento por Métodos Graficos.

e Nome Equipamento: especifique o nome do equipamento, com referéncia ao

cadastrado no CMES, por exemplo, Eletrocardiégrafo.

e Equipamento Individual: especifique o nome atribuido ao equipamento

referente a individualizagao deste, registrada no CMES.

Apds preencher os critérios clique no botao [Consultar].

| <todos=> el |

+ [ <todos> ]

Indivi [uTrAssOM | 7

o o e e e e e e e ]

=l

3 8

g

B,

N

i

g

/ Pesquisar Equipamentos

[ <todos> v

Selecione o

[<todos> ]

Indivi [ultrassom doppler |

equipamento

desejado eclique no

Foram encontrados 2 registros.

- ) PAGINA 1
botdo [Confirmar]. = s - e, tavpamrta imer

3

EQUIPAMENTOS DE
DIAGNOSTICO POR

ULTRASSOM
DOPPLER COLORIDO

2 ULTRASSOM 001
DOPPLER
IMAGEM COLORIDO-001

@- EQUIPAMENTOS DE  ULTRASSOM 2 2 ULTRASSOM ooz

DIAGNOSTICO POR
IMAGEM

DOPPLER COLORIDO DOPPLER

COLORIDO-002

2
 cortrmn } canceir |

os critérios

preenchidos.

O botao [Cancelar]
encerra 0 processo
sem a selecao do

equipamento.

Apés selecionar o equipamento, informe o Profissional Responsavel. Preencha o

nome do profissional no campo correspondente e clique fora da area de digitacdo.

Campo para informar
CNS do profissional

Campo para informar o
nome do profissional

_— Ll
Profissional responsavel;

O botdo [Apagar] é utilizado

para limpar os campos
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O sistema localiza automaticamente o profissional.

Profissional responsavel 83800 JOAD DA SILVA a E

E possivel que o campo fique com as bordas em vermelho.

Isso indica que nenhum ou mais de um resultado foi

encontrado. Neste caso, clique na [Lupal].

-~
~-~~-
g —

Profissional responsavel | chracr Eﬂ

Apds carregar, a tela exibird os resultados. Basta verificar e selecionar o registro
Cco rretO. SIGA SAUDE m

Foram encontrados 2 registros.

GINECOLOGISTA E

Olzos 3 . JOSE MEDICO ues.
OBSTETRA
01

1
1
i
O|a

JOSE AUXILIAR DE uBs.
FARMACIA DE

MANIPULACAD

Certifique-se de escolher o vinculo compativel com o exame a ser ofertado

na agenda.

Caso a tela ndo carregue nenhum resultado, é possivel realizar a pesquisa
preenchendo um dos critérios de busca (CNS, CPF ou Nome).
Apds localizar o registro, selecione no botdo ao lado esquerdo do CNS do profissional

e clique no botdao [Confirmar].

E importante o preenchimento do campo Profissional Responsavel, pois os

langamentos da produtividade do equipamento sao validados pelos dados do

profissional.

Caso opte por ndo preencher, sera possivel criar a agenda. Porém, no

momento de registrar o atendimento (menu Atendimento > Registro
Reduzido), sera necessario informar o profissional que executou o exame, em

cada registro efetuado no médulo.
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Escolha a especialidade correspondente.

* Especialidade ERADIOLOGIA

PSICOLOGIA .
PSICOLOGIA PEDIATRICA
PSIQUIATRIA .
PSIQUIATRIA PEDIATRICA

Nao fazer uso das especialidades que RADIOLOGIA - NECESSIDADES ESPECIAIS

RADIOLOGIA ACIMA DE 120KG

apresentem a nomenclatura RADIOLOGLA COM SEDACAD
REUMATOLOGIA

(DESATIVADO) REUMATOLOGIA PEDIATRICA

Atencao quanto a especialidade selecionada!

Esta deve estar de acordo com a fungao exercida pelo profissional no
estabelecimento, ou seja, de acordo com o CBO informado no cadastro do CMES.

Uma vez que a agenda é criada, ndo é possivel alterar a especialidade. Neste caso,
€ necessario cancelar a agenda e criar outra. No entanto, caso a especialidade nao
seja compativel, o sistema fard uma critica ao tentar gravar.

O campo “Sub-especial.” foi desativado e nao deve ser utilizado para as atuais

rotinas que envolvem a configuragao das agendas e o agendamento de pacientes.

As datas podem ser preenchidas digitando diretamente, sem barra “/”, pois é inserida

automaticamente. Ou clique no icone do calendario para escolher o Més, Ano e data.

O periodo informado neste campo indica apenas o periodo de vigéncia da

agenda, mas nao o que sera visualizado para agendamento.

A visualizacdo das vagas dentro desse periodo pode ser restringida de acordo

com a necessidade, como sera visto mais adiante.

E possivel controlar a liberacdo/visualizacdo das vagas gradativamente, através

da funcionalidade de “Liberacdao e Reposicdao” e com a renovacao da agenda.

Em Horario Inicial, informe a hora que inicia o [Easfisicsss s ssrecsadmamas

atendimento desta agenda. * Horsrio Inicisl i';;:l """ T

‘ Veja que apenas o campo referente ao Horario Inicial é exibido para

preenchimento, pois nao existe duracao definida para os atendimentos.

Em Dias da Semana, selecione os dias em que terdao procedimentos agendados.

Secretaria Municipal da Saude de Sao Paulo - SMS SP
Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - DTIC 66



SUS %

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

4

Cligue nos checkboxes para selecionar os dias.

* Dias da semana Dﬁegunda-feira Quarba-]‘eira Sexta-feira |:| Domingo
D Terga-faira Ij Quinta-feira El Sabado

Periodo de Liberacao e Reposicao de vagas

Os valores preenchidos nestes campos determinam, em conjunto, o periodo de
visualizacdao das vagas, em dias corridos, para agendamento de usudrios e quando a
agenda precisa ser renovada para a reposicdao de novas vagas, dentro da vigéncia
estipulada.

Por padrao, o sistema sugere 30

* Pariodo de Liberacdo de Vagas
* Pariodo de Reposicio de Vagas i dias para reposicdao. Entretanto,

este valor pode ser alterado

conforme a necessidade.

* Periodo de Liberacdo de Vagas

A soma do Periodo de Liberacao
de vagas com o Periodo de * periodo de Reposic3o de Vagas

reposicdo de vagas indica até

Neste exemplo, sera visualizada a

para agendamento.

1

1

- . . :

quando serao visualizadas vagas i
]

]

1

1

soma de 90+30 = 120 dias corridos

Apds passar o total de dias definidos no
campo Periodo de Reposicdao de
Vagas, a agenda fica disponivel no menu
Renovacgao da Agenda. Ao atingir esse

Impedimento

periodo, a agenda ja pode ser renovada

para a geracdo de novas vagas.

E possivel modificar os periodos de acordo com a necessidade, para que ndo haja falta

de vagas e que a agenda possa ser renovada sempre que houver necessidade de abrir
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mais dias para agendamento.

. Periodo de Vigéncia da Programacgdo De B A.té B
Se houver a necessidade de
criar uma agenda para R be[o7:00 ]=té[13:00 ]
apenas 1 (um) dla, Dizs da semana E.‘Eiegunda—fel'ra

E Tearga-faira

) : - [}
(geralmente utilizados em Periodo de Liberagio de Vagas -

Pericdo de Reposicdo de Vagas

plantdes), havera apenas 1
(um) dia para liberagao de
vagas sem necessidade de

reposicao.

Neste caso ao lado, a agenda foi

liberada para 90 dias e apds o 7°

* Pariode de LiberacSo de Vagas dia estara disponivel para o

* Periodo de Reposicdo de Vagas i operador efetuar a renovagéo.

Neste outro exemplo abaixo, houve necessidade de abrir a agenda por 1 (um)
ano, sem necessidade de reposicao (a agenda nao entrara para renovacao), ja

que a visualizacdo das vagas sera para todo o periodo da programacao.

* pariodo de Vigéncia da Programacio De [01/01/z021 | [E| Ate[z1/12/2021 | [

* Hordrio De [07:00 |até[13:00 |

* Dias da semana @Segunda-feira
E Terca-feira

* Pariodo de Liberagdo de Vagas

Periodo de Reposicdo de Vagas

Caso haja divergéncia entre os periodos de liberacdo e reposicao, ndo sera possivel

avancar, e o sistema trara a seguinte mensagem.

|/ CONFIGURAGAO [ Prog.Ag.Local / Inclusio por vaga

® 2 soma dos dias dos campos "Periodo de Liberacdo de Wagas" & "Periodo de Reposicdo de Vagas" & maior que o Pericdo de Vigéncia da Programagio .
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Lembre - se:

A soma de liberacgao e reposicao determina quando a agenda expira.

O Periodo de Reposicao de Vagas indica quando a agenda podera
ser renovada.
Renovacao de agendas nao é automatica. O responsavel precisa estar

atento ao periodo estipulado e renovar manualmente.

O campo Quantidade de dias para o Bloqueio ho Agendamento de Pacientes
determina a restrigao da visualizacao das vagas de primeira vez para agendamento, de
acordo com o valor preenchido no campo. E Util para evitar que haja trocas repentinas

nos agendamentos de primeira vez.

Caso a unidade utilize as vagas de primeira vez para demanda do dia ou opte por nao

Outro exemplo:
Preenchendo com o valor “2” o sistema deixara de apresentar vagas

livres no periodo de dois dias antes da vaga:

Data atual: 16/09 - dias de bloqueio 2 - data da vaga: 18/09 - nesse

exemplo, as vagas nao serao visualizadas nos dias: 17 e 18.

1
*  Quantidade de dias para o Blogueio no Agendamento de Pacientes dl'asJ

Observacoes: Deve ser preenchido com informagdes destinadas a quem faz o
monitoramento das agendas, para que possam ter informacdes importantes sobre a

escala do profissional.

Recomendagbes: Deve conter informacdes que constardo no comprovante de

agendamento e sao destinadas ao paciente.
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SAO PAULO
Obsarvacdes SAUDE
[TEEEEE e EEEmEm 1
| Recomendacdes Trazer Cartdo SUS, encaminhamente médico e 1
: exames anteriores (se houwver). 1
i i
1 1
1 1
e o o o o o o o o e e e 4
PREFEITURA DE PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO .
S i 0 SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE SUS '~..\_
s,“.fmm Agendamento -

Emissao de Comprovante

Estabelecimento: HOSP DIA DA RHC SAO MIGUEL - TITO LOPES
Data / Hora: 04/06/2020 10:33

Dados do Agendamento
Data / Hora: 03/08/2020 as 19:00h (Comparecer obrigatoriamente até as 19:00h)
Unidade Executante: HOSP DIA DA RHC SAO MIGUEL - TITO LOPES
Endereco da Executante: R JOAOQ AUGUSTO MORAIS N° 348
Complemento: Bairro: VILA DOUTOR EIRAS Telefone: (11)
Procedimento: ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL
Caédigo do agendamento: Especialidade: RADIOLOGIA
Equipamento: ULTRASSOM CONVENCIONAL-001
Profissional Marcador: |« o TTTETTTT
Unidade Marcadora: HOSP DIA DA RHC SAO MIGUEL - TITO LOPES

Dados do paciente

Nimero do cartio: 898 Nimero do prontuario:
Nome: MARIA Data nascimento:
Telefone Residencial: (11) Telefone Celular: (11)

Visivel para contra referéncia

Permite que outros servigos de salde possam encaminhar os pacientes as suas unidades
basicas de salde de referéncia, através do agendamento, para dar continuidade de seus

acompanhamentos.

e Enman e 1 arque esta opgdo somente na configuracdo das

LI:' Visivel para contra referéncia :

jendas que devem ter vagas disponiveis as

Unidades de Pronto Atendimento, Hospitais e

Maternidades.

Verifiqgue com a Supervisdao qual a orientagao.

Apds todo o preenchimento clique, no canto

inferior direito em [Gerar grade de horarios].
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Grade de Horarios

Veja que todas as informacdes da tela

ULTRASSOM CONVENCIONAL-001
Tipo da escala Vaga

anterior sdo parametros para a criagao R AOIOLOGIA

De 01/08/2020 até 31/12/2020

desta grade.

Em Descricao da Populagcao Alvo, utilize os campos em branco, localizados sobre
cada um dos dias da semana habilitados, para detalhar o tipo de atendimento prestado
ou outras observagoes pertinentes da configuragao. Todos os campos em branco podem

ser utilizados.

Os dias da semana sao links, e ao clicar, acessamos as configuracoes da grade diaria.

O campo permite texto e é utilizado para especificar os horarios que o profissional

nao esta realizando os procedimentos configurados na grade da agenda.

Atendimento na Sala 01.

Domingo

Clique para acessar o dia da semana e criar a grade correspondente.

Ao acessar o dia da semana, uma nova janela é aberta com os detalhes para

configuragao do respectivo dia acessado.

| CONFIGURAGAO / Prog.Ag.Local / Inclusio por horario / Dia da
sam

<selecionar> .

OFERTA REGULAR ~

incluir
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Na adrea Configuracdao da Grade Corrente sdo definidos os procedimentos, tipos de

vagas, horarios e quantidade de atendimentos.

A estrutura desta secao funciona através do preenchimento e inclusdo dos dados

(também conhecido como “carrinho”), ou seja:

e Vocé deve preencher os parametros (procedimento, tipo de atendimento,
classificacao da oferta, horario e quantidade);

e Clicar em incluir para que o item seja transportado para baixo;

Para preencher o procedimento, clique na Lupa.

1
Configurac3o da Grade Corrente (Seqgunda-Feira - Das 07:00 As 12:00) -l_
Procedimentao L%‘L:
Tipo Atendimento
Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR

Horario Inicial a7:00

Quant. Atendimento incluir

Consulte o procedimento pelo cédigo, nome ou parte do nome e clique no botao

[Consultar].
/ Pesquisar Procedimentos
e ———
| Cadiga ’—| 1
| procedimento [abdomen | 1
o
Selecione o correto e clique no Foram ncontrados S ragitros o]
~ - Codigo Procedimento
bOtao [Conflrmar] . @'3 0205020045 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL
O 0204050120 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN AGUDD (MINIMO DE 3 INCIDENCIAS)
o 0205020038 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN SUPERIOR (FIGJQDD, WESICULA,
VIAS BILIARES)
O 0204050138 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN SIMPLES (AD)
O 0204050111 RADIOGRAFIA DE ABDOMEN (AP + LATERAL / LOCALIZADA)
o 0206030010 TOMOGRAFIA COMPUTADORIZADA DE ABDOMEN SUPERIOR
o 0206020027 TOMOGRAFIA COMPUTADORIZADA DE PELVE / BACIA / ABDOMEN
INFERIOR
O 0207030014 RESSONANCIA MAGNETICA DE ABDOMEN SUPERIOR
p confirmar | Concelr

QlDAD DE
SAO PAULO

SAUDE

Veja que apds confirmar, o sistema retorna a tela anterior com o campo procedimento

Retorno, conforme o necessario.

Configuracio da Grade Corrente (Segunda-Feira - Das 07:00 As 12:00)

Procedimento 020502004 | ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL Qy
Tipo Atendimento

Classificacdo Oferta ) PRIMEIRA VEZ

Horadrio Inicial | RETORND

Quant. Atendimento incluir
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Em Horario Inicial, o sistema traz por padrao o que foi informado como parametro

na primeira tela da configuragdo. Esse valor pode ser alterado se necessario.

Quant. Atendimento deve ser preenchido com a quantidade de procedimentos

referente aos dados dos atendimentos.

| Configurscio ¢z Grace Comente (SequndarFeire - Das 07:00 A5 12:00) : :
Apos todo o preenchimento,

Procedimento 020502004 || ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL a
Tibo Atendimanto _ S
Classificacio Ofarta OFERTA REGULAR v C||q-ue no /Ink InC|UIr,

Caso ocorra um equivoco no preenchimento do campo “Horario

Inicial”, repetindo a mesma hora para o0 mesmo dia da semana, o
sistema emite o alerta abaixo, impossibilitando a gravacdo de um

horario repetido na grade da agenda:

® Hordrio inicial jé utilizado por outro procedimento. |

Procedimeanto 020502004 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL E

Tipe Atendimento
ClassificacSo Oferta OFERTA REGULAR -
Hordrio Inicial 12:00
Quant. Atandimento [ induir

. . o
Cod. Proced. Tipo Atendim. Classificacdo Oferta Quant. Hora Inicial | Hor= Final H

PRIMEIRA VEZ OFERTA REGULAR : ,

020502004 ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL [PRIMEIRA VvEZ .| w 07:00 L 12:00 |

Caso seja necessario alterar algum Caso seja necessario
dado, modifique o valor do campo e excluir algum  dado,

clique no link - clique no link

Configuracao de Outras Grades

E possivel copiar os pardmetros informados para outros dias da semana. Para isso,

Tearga-feira
Quinta-feira
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Mesmo que outros dias da semana tenham horarios e quantidades diferentes, vocé

pode realizar a cépia e apenas fazer as alteracdes necessarias.

A mensagem abalxo mostra O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: X

4. A copia foi realizada com sucesso e as alteragdes no dia Terga-Feira serdo exibidas fechando-se essa

gue a cépia foi realizada com a ..
sucesso.

0 site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: x CaSO _]é EXISta Conflgura(;50 na

@ J& existe configuracdo de grade didria para o dia selecionado, Deseja substituir grade? g rade que deseja COpia r, (o}

oK ] | concela sistema perguntara se deseja

substituir a mesma.

Clique no botao [Continuar]

Copiar para

para fechar a configuracao do dia

e atualizar a tela da grade de

horarios.

Os dias copiados ficam exatamente

iguais e podem ser alterados clicando

e e zon novamente no nome corresponde ao

dia da grade.

E possivel ver o procedimento de

cada horario gerado, posicionando sequnds To
- D e
0 Cursor do mouse em Clma do e 020502004- ULTRASSONOGRAFIA DE ABDOMEN TOTAL

horario desejado.

Aproveite para verificar se os procedimentos adicionados estao

corretos, para evitar transtornos futuramente.

Apds todo o preenchimento, para salvar a agenda criada clique no botao [Gravar].

e e |/ Mensagem
O sistema apresenta a seguinte

mensagem: ® programacio inserida com sucesso.
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Ao clicar no botdo [Gravar], o sistema salva a grade e possibilita

alteragdes, consultas e aprovagao.

O processo de criagao da agenda ainda nao resulta nas vagas para
o agendamento. E necessario realizar a andlise e aprovacdo da

agenda para posteriormente agendar.

Analise

Apds a configuracdo ou alteracdo de uma agenda é necessario fazer a analise da
mesma. A analise é efetuada para fins de consultar as agendas criadas para aprovacao,

cancelamento ou rejeicdao da agenda configurada, antes de disponibilizar para os
agendamentos.

Acesse o0 menu Configuracdao > Prog.

Ag. Local e clique em Analise.

A tela de analise possui critérios para filtrar as buscas e facilitar o acesso a agenda a
ser pesquisada.

I
© profissional

e [ |
) Atividade Coletiva 5]

+  Sub-especial.
Contra-Ref? () sim () NG situacio

Tipo Escala

Periodo D= |EIES a

Horério D= Até
Dia da Semana Segunda-feira Quarta-feira Sexta-feira Domingo
Terca-faira Quinta-faira Sabade

Soments escala vigente?

Foram encontrados 0 registras.

consultar | Limpar

Aprovada Grades aprovadas pelo gerente Cancelada Grades canceladas pelo gerente

Pendente Grades pendentes ds aprovacso pelo gerante

Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerente.

Primeiro, deve-se se escolher o perfil da agenda a ser consultada.

Selecione entre:

e Profissional;

: ®=pmr.ssam.a|

o Equipamento; PR Q

L@mﬁuidade(:nleﬁva |

e Atividade Coletiva.
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Para localizar o registro correspondente ao perfil desejado, clique na lupa.

Por Profissional: Ao clicar na lupa sera aberta uma janela com a busca avangada.

- -/ Pesquisar Profissionais

CIDADE DE

SAO PAULO

SAUDE

Para pesquisar por nome digits uma das opcBes:
- me (Exemplo: Alberto)

ApOs localizar o registro, selecione no

botao localizado na parte esquerda da

tela, ao lado do CNS do profissional e =

Foram encontrados 2 registros.

clique em [Confirmar]. T
O 190 FLAVIA MEDICO UBS VILA JACUI

GINECOLOGISTA E
OBSTETRA

Confirmar § Cancelar

___________
Tipo Equipamento <todos> -

Apds localizar o registro, I oma Equipamanta prevees

selecione no botao localizado

Foram encontrados 1 registros.

na parte esquerda da tela,

ao lado do Tipo do

© EQUIPAMENTOS DE ULTRASSOM 19 ULTRASSOM

E q u i pa m e n to e Cl i q u e e m I‘ DIAGHNOSTICO POR  CONVENCIONAL CONVENCIONAL-002

IMAGEM

[Confirmar].

UBS VILA JACUI/ Médulo Atendimento / Atividade Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletiva

Para pesquisa pelo nome do

Nome [contém M| -
: = ﬁl profissional, cligue_na lupa.

Foram encontrados 0 registros.

c Cancelar
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UBS VILA JACUL / Pesquisar Profissionais SAO PAULO
SAUDE
Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Primeiro nome (Exemplo: Alberta)
- Primeire neme e algum sebrencme (Exemplo: Alberte Silva)
Abrira a tela de busca avancada. Apds Pas [ T '
I cer I i
o preenchimento de um dos critérios, e — 1
clique no botdo [Consultar]. Foram encontrades 4 regstros: ‘mr--- —
I'C_)=CIIS CPF Nome Ocup. i::;lm
: 1 JACUL
IOI UBS VILA
1 : JACUT
. .. . 1
Selecione o profissional e clique no :Oi s
~ . Iy
Pp_tgp_ [g_o_rlf_l_rm_a_r.l. L-I 207 LUCIANE CIRURGIAD UBS VILA

DENTISTA - JAcUI
CLINICO GERAL

|| confirmar | cancelar

Pode - se preencher os demais campos como parametros adicionais que auxiliardo na

localizagdo das agendas criadas.

:___B_Ee_l:la_ﬁgglig____ | GASTROENTEROLOGIA (R) Tl
DERMATOLOGIA (R) o
| DERMATOLOGIA PEDIATRICA (R)
| ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA (R)
| ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA PEDIATRICA (R)
{ ENDOSCOPIA (R)
I ENDOSCOPIA PEDIATRICA [R)

Selecione para filtrar apenas a } ENDOSCOPIA RESPIRATORIA - BRONCOSCOPIA (DESATIVADO) | |
| ESPECIALISTA EM DST/HIV (L) -
especialidade da agenda a ser { FISIATRIA (R)

: FONIATRIA (DESATIVADO)

Lo, | GASTROENTEROLOGIA (R)
consultada. E dutil para O caso de o : GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA (R)
o ) ] | GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AD LEITE DE VACA (R)
profissional possuir mais de uma ! GENETICA CLINICA (R)

{ GERIATRIA (R) (L)

- { GINECOLOGIA (DESATIVADO
especialidade com agenda. [ GINECOLOGIA/OBSTETRICIA (R) (L

: GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - CLIMATERIO (L)

I GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - ENDOCRINOPATIAS (L)
LG_INECOLDGINDBSTI:—I'RICIA - INFANTO PUBERAL (R) (L

NQ e

Ou selecione para filtrar agendas

pm———— . P .
LCDntra—Ref?' () sim () NSo Et“a = oo

Aprovada
| cancelada
:Pendente

Rejeitada
------
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A consulta pode ser feita também preenchendo o Periodo da agenda. Ha também a

01/07/2020 31/12/2020

01/08/2020 21/12/2020

FERTA TA RE
14:30
Qtdey—a 4
030101011- CONSULTA PRE-NATAL
FERTA R OFERTA REGULAR

E aberta uma janela com a grade da agenda criada com todos os parametros para consulta.

Aprovacao de agendas

Aprovacao de uma nova agenda

Apds a configuracdo da nova agenda, consulte-a, verifique se os parametros da

mesma estao corretos. Selecione e clique no botdao [Aprovar].

_____________________ [mm—— mmmm——————

g e R T T L ———— L ——— —
I DI MONICA ODONTOLOGIA 25/08/2019 31/12/2020 u 07:00 11:00 Pendents NEo

I DI FLAVIA e GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/07/2020 31/12/2020 u 07:00 19:00 Pendents N3o

I DI FLAVIA GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/08/2020 31/12/2020 u 20:00 Pendents Nio

Aprovada Grades aprovadas pelo gerente Cancelada Grades canceladas pelo gerent=

Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerente

Grades de pelo gerente

O sistema apresenta as informagoes basicas da agenda e a mensagem abaixo. Confira as
informacdes e clique no botdo [Gravar].
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UBS VILA JACUI / CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Analise / Confirmar

FLAVIA GINECOLOGIA/QBSTETRICIA 01/08/2020 31/12/2020 20:00 Pendente

As 5 a it partir do inicic wvigéncia

Aprovacao de uma agenda vigente alterada

ApOs a alteracdo de uma agenda também é necessario anadlise e aprovagao da mesma.

Basta seguir 0os passos anteriores para aprovar a agenda alterada.

Agendas alteradas possuem uma data de expiracdo, ou seja, uma data limite para
visualizacao das vagas e agendamento, que nem sempre coincide com a data fim
vigéncia.

* Especizlidade PEDIATRIA

* Periodo de Vigéncia da Programacio De 16/09/2019 Ats [31/12/2020

P ————
| expira dia 01/01/2020)

W gato=/2020 SRR

A primeira opgao ja vem selecionada por padrdo e faz com que as alteragées tenham
efeito no dia seguinte a data de expiracao da agenda. A partir desta data, ndo ha
pacientes agendados e é considerada uma data segura para que as alteragées tenham
efeito.

Pode ser necessario antecipar as alteragdes, tendo em vista que ha possibilidade de

que os registros agendados figuem com status de Remarcar.

‘GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/08/2020

O A 3. 30 efeito na préxima 30 (31/08/2020)
_________

L T A data pode ser alterada digitando ou

pelo icone calendario.

A data de expiracao da agenda é gerada através da soma dos periodos de

liberacdo e reposicdo. A data sugerida para alteracdo € uma data “segura”

onde é certo que nao ha pacientes agendados.
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Verifique os agendamentos existentes, antes de aprovar as agendas alteradas!

Antecipar as alteracdes afetam diretamente os agendamentos, podendo
ocasionar o cancelamento dos registros das vagas.
Os pacientes das vagas canceladas deverao ser remarcados e orientados sobre

agendamento e horario do atendimento.

A agenda aprovada ficara pendente até o dia seguinte.

[MOES Pendente

IMENTO MOLEVAICO Pandenta

Rejeicao de agendas

Existe a possibilidade de indicar quais agendas precisam ser revisadas e modificadas,
para nova analise e futura aprovacao. Utilize esta funcionalidade para as agendas que

estiverem incorretas e ndao serdo para uso da unidade.

|| Foram encontrados 2 registros.

—— -

I q MONICA ODONTOLOGIA 25/08/2019 21/12/2020 ﬂ 07:00 11:00 Pendants Nio
! Cl ravia o GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/07/2020 31/12/2020 B 07:00 19:00 Pandants ngo

Aprovada Grades aprovadas pelo gerente Cancelada Grades canceladas pelo gerente

Pendente Grades pendentes de aprovac?a pelo gerente Rejeitada Grades rejeitadas pelo gerente

MONICA ‘ODONTOLOGIA 25/08/2019 31/12/2020 07:00 11:00 Pendente

. IS

Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - DTI




L] =
BN 5US SHIADE DE
[ | SAO PAULO

SAUDE

ODONTOLOGIA 25/08/2019 31/12/2020

Status Rejeitada Justificativa Agenda com configuragdo incorreta =

ndZo utilizeramaos esta configuragdo.

Cancelamento de agendas

Esta funcionalidade permite cancelar agendas que estejam aprovadas com

configuragoes incorretas ou que nao forem mais utilizar.

Os registros cancelados permanecem disponiveis como histérico para eventuais

consultas, na situacdao de Cancelada.

Foram encontrados 2 registros.

DIMDNICA ‘ODONTOLOGIA 25/08/2019 31/12/2020 u 07:00
lD leLavia GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/07/2020 21/12/2020 u 07:00

@provada Grades aprovadss pelo gerente Cancelada Grades canceladas pelo gerente

Phndente  Grades pendentes de aprovac?o pelo gerente Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerente

\
E possivel selecionar mais Selecione a agenda a ser
de uma agenda. cancelada e clique no

botao [Cancelar].

O cancelamento de uma nova agenda entra em vigor a partir do inicio da vigéncia,

nao sendo possivel escolher outra opgao.

Agendas alteradas possuem uma data de expiracdo, ou seja, uma data limite para
visualizacao das vagas e agendamento, que nem sempre coincide com a data fim da
vigéncia.

* Ezpecizlidade PEDIATRIA

* Periodo de Vigéncia da Programagio De 16/09/2019 Até (21/12/2020

PR —————
E| i expira dia 01/01/2020)
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essas datas:

A primeira opgao ja vem selecionada ) .
. A data de expiracdao da agenda é gerada através
por padrao e faz com que o ,
) ) da soma dos periodos de liberacao e reposicao;
cancelamento tenha efeito no dia
) . L a data sugerida para alteracdo é uma data
seguinte a data de expiragao da , .
] 5 i “segura” onde é certo que nao ha pacientes
agenda. A partir desta data, nao ha
] i ) agendados.
pacientes agendados e e considerada

uma data segura para que o

cancelamento tenha efeito.

- A i H 4
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 01/08/2020 D—eg—e_S—s_a_rla_ —a— —a—rlt—e_c_l p_as_a_O_ _d_Q
() As alteracées terdo efeito na proxima renovacio (10/09/2020)

cancelamento. Porém, ha

possibilidade de que as

vagas com registros

agendados fiqguem com

status de Remarcar.

1
1
1
1
1
I
i
1
L

Consulta e Manutencao

As agendas configuradas ficam disponiveis para consulta, manutencdo e/ou

visualizacao do /og (historico de operacdes) de alteracdes, sempre que necessario.

Acesse o0 menu Configuracao/ Prog. Ag. Local e

cligue em Consulta e Manutencgao.
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e

Consulta de agendas

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

A tela de consulta possui critérios para filtrar as buscas e facilitar o acesso a agenda

a ser pesquisada.

© profissional n
) Equipamento [ =1

© Atividade Coletiva [ gy

Be ]

Quarta-faira Sexta-faira
] Terga-faira Quinta-feira Sdbado

oo@g il

+  Subespecial. - ~
Contra-Ref? ) sim () nfe  situagio -

Domingo.

Foram encontrados 0 registros.

Aprovada Grades aprovadas pelo gerente
Pendente Grades pendentss de aprovac?e pelo gerants.

Cancelada Grades canceladas pelo gerente

Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerents

Primeiro, deve-se se escolher o perfil da agenda a ser consultada.

Selecione entre:

e Profissional;

e Equipamento;

o Atividade Coletiva.

Por Profissional: Ao clicar na lupa sera aberta uma janela com a busca avancada.

ApOs localizar o registro, selecione no
botao localizado na parte esquerda da

tela, ao lado do CNS do profissional e

clique em [Confirmar].

P e —

Para pesquisar por nome digite uma das opcdes:
- Primairo nome (Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Foram encontrados 2 registros.

! O : UBS VILA JACUIL
I
I
I
151
IO IlSﬂ' FLAVIA MEDICO UBS VILA JACUI
e

GINECOLOGISTA E
OBSTETRA
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CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

4

Por Equipamento: Pode filtrar a busca por Tipo e Nome do Equipamento e/ou

Equipamento Individual. Apds o preenchimento dos critérios, clique no botao

[Consultar].
| Too Eavpamants B oo e

| Nome Equipamento <todos> - :
L Equipamento Individual ULTRASSOM CONVENCIONAL-002 1

ApOs localizar o registro,

Foram encontrados 1 registros.

selecione no botao localizado

na parte esquerda da tela,

Q'EQUIPAMEMTOS DE ULTRASSOM 13 19 ULTRASSOM o0z
DIAGNOSTICO POR  CONVENCIONAL CONVENCIONAL-002

—
[contrmar | cancor

ao lado do Tipo do

IMAGEM

Equipamento e cligue em

[Confirmar].

Por Atividade Coletiva: A consulta pode ser feita por Nome ou pelo Profissional
Responsavel. Para consulta por nome, digite o nome da atividade e clique no botao

[Consultar].

e e r— ]y Comeca com a

Igual a
Terminacom J————————————————————————————————————————————

UBS VILA JACUT/ Médulo Atendimento / Atividade Coletiva / Pasquisa da Atividada Colativa

Nome Contém || J__ - . .
: =1 __profissional, cligue na lupa.

Foram encontrados 0 registros.

UBS VILA JACUI/ Pesquisar Profissionais

Para pesquisar por nome digite uma das opgoes:
- Primsiro nome (Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Abrira a tela de busca avangada. Apds jas ik !

jeor 1 :
H AR Nome uciane
o preenchimento de um dos critérios, e e
H ~ r---.. Limpar
clique no botao [Consultar]. Foram encontrades 4 registron Lo
JO UBS VILA
: : JACUT
IOI UBS VILA
11
I JACUI
. . . . 1
Selecione o profissional e clique no EC’: uee v
~ . 1!
botao [Conflrmar]- L_IFOT LUCIANE CIRURGIAD UBS VILA

Pode - se preencher os demais campos como parametros adicionais que auxiliardo na

localizagdo das agendas criadas.
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N SUS CIDADE DE
| SAO PAULO

SAUDE

L Especialidade {GASTROENTEROLOGIA (R
A I DERMATOLOGIA (R)
| DERMATOLOGIA PEDIATRICA (R)
| ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA (R)
! ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA PEDIATRICA (R)
| ENDOSCOPIA (R)

Selecione para filtrar apenas a | ENDOSCOPIA PEDIATRICA (R)
{ ENDOSCOPIA RESPIRATORIA - BRONCOSCOPIA (DESATIVADO)
especialidade da agenda a ser |ESBECIALISTA EM DST/HIV (L) .
) :FISIATRIA (R)
consultada. E dtil para o caso de o | EeSTRQET R, Q0IA (7]
o . ) | GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA (R)
profissional possuir mais de uma | GASTROENTER OLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AO LEITE DE VACA (R)
| GENETICA CLINICA (R)
especialidade com agenda. JGERIATRIA (R) (L)

| GINECOLOGIA (DESATIVADO
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA (R] (L
| GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - CLIMATERIO (L)

:GINECOLDGIMOBSTEI’RICM - ENDOCRINOPATIAS (L)

Ou selecione para filtrar lcontamefz] O Sm O No  imtwacie _ L.
agendas visiveis para

Aprovada
Icancelada
IPendente

Horario De Ats

L e S e B e S Ly - —
Dia da Semana 1 D- Segunda-feira U Quarta-feira Sexta-feira -D Dominge |

||:| Terga-feira D GQuinta-feira I:‘ Sdbado 1

[ ———————————— — - L
ISomente escala vigente? D H

————————————————————————— Data Inicial Data Final Hora Inicial
visualizar os parametros da agenda. ov/07/2020 311272020 10700
--------------------------------- 01/08/2020 21/12/2020 '!20:00
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O sistema apresenta o total

de registros encontrados.

O mario| MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL 05/02/2016
O emika ‘ODONTOLOGIA 17/05/2016
O same — MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL 20/06/2016
@] M— PEDIATRIA 04/09/2018
O eoer GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 16/10/2018

Aprovada Grades aprovadas pelo gerente

Grades pand de aprovac?o pelo gerents

Historico das operacoes (Log)

31/12/2020
31/12/2020
31/12/2020
31/12/2021

31/12/2020

Cancelada Grades canceladas pelo gerente
Rejeitada  Grades rejeitadas pelo gerante

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Aprovada
Aprovada

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Através desta funcionalidade é possivel visualizar todos os registros e alteracdes feitas

na agenda, exibindo os detalhes dos campos do perfil da programagao com excegao

das alteracdes efetuadas na grade de horarios das agendas.

UBS VILA JACUI / ConfiguracSo / Prog. Ag. Local / Consulta

Profissional  FLAVIA
Especialidade: GINECOLOGIA/OBSTETRICIA
Periodo: 01/08/2020 - 31/12/2020

a? W — 15/05/2020
838 15/05/2020
a? — 15/05/2020
898 15/05/2020

e S e e e e == =~ =~~~

Aprovacio

AlteragSo da Agenda

Aprovacio

Alteracdo de Agenda

+

O sistema mostra as alteragoes feitas, profissional, data e hora em que foram

efetuadas.
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BN 5US SHIADE DE
[ | SAO PAULO

SAUDE
O sinal “+" apresenta quais alteracdes foram_ efetuadas.

Periodo: 12/11/2020 - 30/06/2021

. oo il 11/02/2021 13:08 Aprovacdo J
i/ 11/02/2021 13:06 Alteracdio de Agenda ' +

1
1
Especialidade: GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 1
1
1
1

| B,
J 15/12/2020 12:07 Aprovagio
i 15/12/2020 10:37 Alteracdo de Agenda
Status Programacdo Aprovacio AlteragSo de Agenda
Pariodicidade de Liberagio de Vagas (dias) 43 120
Fim de Vigéncia da Programacio 31/12/2020 31/03/2021
— | 11/11/2020 15:39 Aprovacio

'/ 11/11/2020 15:39 Alteracdio de Agenda

Alteracao de agendas

E possivel realizar alteragdes nas parametrizacdes das agendas configuradas.

Apds fazer a consulta das agendas, selecione o registro desejado e clique no botao
[Alterar].

Com excecdo do Nome do Profissional, Especialidade e a data inicio Periodo de

Vigéncia da Programacao, sao possiveis alterar todos os campos da agenda.

W/ 7 5o / Alterar

Muitas alteracdes, tais como: reduzir o periodo de visualizagdao, modificar a

duracdo dos atendimentos e estrutura da grade, precisam ser planejadas.

Alterar uma agenda ja vigente e disponivel requer maior atengao, pois pode ter

pacientes agendados. Alterar determinados parédmetros pode ocasionar o

cancelamento de vagas.
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4

Depois de alterados os dados necessarios,

Horarios].

Os campos da grade podem ser alterados, modificando os valores de cada linha e

clicando no link alterar.

Procedimento
Tipa atendirnanto
Classificagdo Oferta OFERTA REGULAR ~

Hordrio Inicizl

Quant. Atendimento l:l incluir

020101011 CONSULTA PRE-NATAL
030101950 EXCLUSIVO MAE PAULISTANA -

CONSULTA PUERPERAL (MEDICO)
030101006 CONSULTA MEDICA EM ATENCAO
PRIMARIA

Caso seja necessario alterar algum

dado, modifique o valor do campo e

clique no link .

Tipo Atendim.

cligue no botao [Gerar Grade de

Qtde: &
OFERTA REGULAR
14:30 -15:00
Qtde: 2
OFERTA REGULAR
15:00 -19:00
Qtde: 16
OFERTA REGULAR

Classificagio de Oferta Quant. Hora Inicial Hora Final

[PRIMEIRA VEZ ]

[RETORND ]

[RETORNO ]

Caso seja

excluir  algum

clique no link

Apos as modificagoes, clique no botdo [Continuar].

O sistema retorna para a tela anterior com os dados alterados.

2 ] I
] 1500 e

necessario

O

CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Sequnda Tercs Quarts Quinta Sexta sdbada
13:00 -14:30 13:00 -14:30 13:00 -14:30 13:00 -14:30
qtde: & Qide: & Qtde: & qtde: &
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR
14:30 -15:00 14:30 -15:00 14:30 -15:00 14:30 -15:00
Qtde: 2 Qtde: 2 Qtde: 2 Qtde: 2
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR
15:00 -19:00 15:00 -19:00 15:00 -19:00 15:00 -13:00
Qtde: 16 Qtde: 16 Qtde: 16 Qtde: 16
OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR OFERTA REGULAR

0 mouse no harério desejado

in RETORNO

A agenda fica com a situacdo pendente, sendo necessario efetuar uma nova analise.
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SAUDE

Renovacao da agenda

Apds passar o total de dias definidos, no campo Periodo de reposicao de vagas, a

agenda fica disponivel na tela de Renovagao da Agenda.

Ao renovar a agenda, o sistema recalcula a data de expiracao e gera novas vagas,

estendendo o periodo para agendamento.

CONFIGURACAD

“enovacao da Agenda
Consulta & Manutengao

Acesse o0 menu Configuragao/ Prog. Ag.

H = Inclusdo por Hordrio
Local e clique em Renovacgao da
Inclusdo por Vaga

Agenda.

Impedimento

Tarefas em Andamento

Ao acessar o modulo, o sistema traz por padrao, marcado e consultado o combo

B \ Perfil da Agenda
I‘?‘I Profissional Ql
:‘ -] Eavipamento Q
o | Atividade Coletiva Q
Especialidade - Sub-especial. -
Tipo Escala -
Somente escala vigente? il
Foram encontrados 8 registros.
PAGINA 1
. Operacio em
o Profissional Especialidade Data Inicial Data Final HoraInicial  HoraFinal  Data Expiracdo 2
andament
W GISLENE ENFERMEIRO(A) DO PSF (L) 04/02/2016 31/12/2016 07:00 16:00 31/12/2016 N3o
| ALINIE ¢ MEDICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA (L) 17/03/2016 31/03/2017 07:00 16:00 31/03/2017 N3o
] pranca MEDICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA (L) 30/04/2016 30/04/2017 07:00 17:00 30/04/2017 NS0
C]%e MEDICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA (L) 06/07/2016 14/07/2017 08:00 17:00 14/07/2017 NS0
LUANA MEDICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA (L) 07/09/2016 30/09/2017 _] 07:00 17:00 30/09/2017 Nio
U1 LI ——— ENFERMEIRO(A) DO PSF (L) 29/12/2015 05/10/2017 07:00 16:00 05/10/2017 N3o
[l patricia ENFERMEIRO(A) DO PSF (L) 30/12/2015 05/10/2017 [H] os:00 17:00 05/10/2017 NSo
| DARCIL MEDICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA (L) 08/09/2016 30/09/2020 07:00 16:00 20/10/2017 Nio
B vei expirar amanhs - Ja:expirou e pore serrenovads
(& Renovar |

Primeiro, deve-se se escolher o perfil da agenda a ser consultada. Selecione entre:

e Profissional; Perfil da Agenda

C Profissional

]

® Equipamento
) Atividade Coletiva

e Equipamento;

&L

e Atividade Coletiva.

Para localizar o registro correspondente ao perfil desejado, cligue no_icone lupa.;
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CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Por Profissional: Ao clicar na lupa sera aberta uma janela com a busca avancgada.

Apds o preenchimento dos critérios, clique no botdo [Consultar].

~/ Pesquisar Profissionais

Para pesquisar por nome digite uma das opgaes:
- Brimsire nome (Exemplo: Albarta)
- Primsire nome = algum sobranome (Exemplo: Albarto Silva)

=_ e Bt _=
| cPF 1
I nome Flavia I
| S e e e =

Apbs localizar o registro,

selecione no botao localizado

na parte esquerda da tela, ao

Foram encontrados 2 registros.

O

O 190 FLAVIA

MEDICO UBS VILA JACUI
GINECOLOGISTA E
OBSTETRA

g I lado do CNS do profissional e

cligue em [Confirmar].

UBS VILA JACUI

Apds localizar o registro,

selecione no botao localizado
na parte esquerda da tela,
ao lado do Tipo do
Equipamento e clique em

[Confirmar].

I Tipo Equipamento <todos> -

1
| Nome Equipamento <todos> - :
1
1

1 Equipamento Individual ULTRASSOM CONVENCIONAL-002
1

Foram encontrados 1 registros.

ULTRASSOM

) EQUIPAMENTOS DE  ULTRASSOM

DIAGMOSTICO POR  CONVEMCIONAL CONVENCIONAL-002

—
T
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CIDADE DE

[ | SAO PAULO
SAUDE
Para pesquisa pelo nome do profissional, clique na lupa.
_____________ <
i
UBS VILA JACUI / Médulo Atendimento [ Atividade Coletiva / Pesquisa de Atividade Coletivas :
1
1
Nome Contém M J'!‘-I
Profissional Responsavel | &I
Foram encontrados 0 registros.
Nome Profissional Responsavel
. , , UBS VILA JACUI / Peasquisar Profissionais
Abrira a tela de busca avancada. Apos o _ _ __
- Primeiro nome (Exemplo: Albarto) Sxemplos Alberto ivs
preenchimento de um dos critérios, clique e
"""""""""""""""""""""" P o I I
no botao [Consultar]. F fam
e e s e o ———— —— —— - - -,
Foram encontrados 4 registros. L = —
Selecione o profissional e cligue no_boté&o = ce Norme ocup. estab.
------------------------------- 1 ] UBS VILA
[Confirmar]. :Oi ==
------------ I JACUI
:O: UBS VILA
1 1 JACUI
1 1
L
E)‘I 207 LUCIANE CIRURGIAQ UBS VILA

DENTISTA - JACUI
CLiNICO GERAL

Pode - se preencher os demais campos como parametros adicionais que auxiliardao na

localizagdo das agendas criadas.

I - /

L_Es ade | GASTROENTEROLOGIA (R)
DERMATOLOGIA (R]
DERMATOLOGIA PEDIATRICA (R)

ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA (R)
ENDOCRINOLOGIA/METABOLOGIA PEDIATRICA (R)
ENDOSCOPIA (R)

EENDoscopm PEDIATRICA (R)

Selecione, para filtrar apenas a
ENDOSCOPIA RESPIRATORIA - BRONCOSCOPIA (DESATIVADO)

especialidade da agenda a ser ESPECIALISTA EM DST/HIV (L)

FISIATRIA (R)
Z s IFONIATRIA (DESATIVADO)
consultada. E util para o caso de o GASTROENTEROLOGIA (R)
L. . . GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA (R)

proﬂssmnal possuir mais de uma GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AO LEITE DE VACA (R)
GENETICA CLINICA (R)

especialidade com agenda. GERIATRIA (R) (L)

GINECOLOGIA (DESATIVADO
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA (R) (L
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - CLIMATERIO (L)
GINECOLOGIA/OBSTETRICIA - ENDOCRINOPATIAS (L)
EINECDLDGINDBSTI:—I'RICIA - INFANTC PUBERAL (R) (L

Escolha o Tipo de escala, se

por Horario ou Vaga.
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CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE
Vocé pode selecionar o perfil e consultar sem preencher os critérios. O sistema
trara todas as agendas relativas ao perfil que estdao disponiveis para renovacgao.
Antes de analisar, é necessario verificar se a grade a renovar esta correta
clicando no icone da Grade.
E aberta uma janela com a grade da agenda criada, com todos os parametros para
consulta.
Apos a verificacdo, selecione a agenda e cligue no botdo [Renovarl. ___________________ :
1
1
[ Johcmas[ |
ODONTOLOGIA 17/05/2016 21/12/2020 14:00 18:00 01/01/2020 Sim.
MEDICINA lNTER.NA,fCLINICA GERAL Zﬂfﬂﬁfllllﬁ 31{12,’1010 09:00 19:00 lll,'lll"llllll N3o
PEDIATRIA 04/00/2018 31/12/2021 E 12:20 17:20 01/01/2020 NSo
PEDIATRIA 16/00/2019 31/12/3020 15:00 19:00 01/01/2020 N3o
ID DORIANE i ODONTOLOGIA lﬂ,flmfllll!l 31{12,'1010 12:00 16:00 lllfol]llllﬂ Nio
:Eh_ ODONTOLOGIA 10/09/2019 31/12/2020 E 11:00 15:00 01/01/2020 NSo
1 Dlu ODONTOLOGIA 10/09/2019 31/12/2020 07:00 11:00 01/01/2020 Nio
: D:M_ ODONTOLOGIA 10/00/2019 21/12/2020 07:00 11:00 01/01/2020 NEo
|DIM co— MEDICINA INTERNA /CLINICA GERAL 05/02/2016 31/12/3020 n7=nn 12:00 01/04,/2020 N3o
I-D‘I ELDER GINECOLOGIA/OBSTETRICIA 16/10/2018 31/12/2020 07:00 17:00 12/08/2020 E1-3
. Wai expirar amanh3 . Ja expirou e pode ser renovada

Voceé pode selecionar mais de uma agenda

para renovacao.

O sistema exibe a mensagem:

®* A programacdo da agenda foi renovada com sucesso.

A legenda destaca as agendas que vao expirar no dia seguinte ou as que ja
expiraram.

Ambas podem ser renovadas.

. Vai expirar amanha . Ja expirou e pode ser renovada

Para evitar problemas com a

disponibilizacao de vagas, nao deixe para

renovar as agendas proximo do prazo de

expiragao.
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E recomendado gue as operagoes nas agendas sejam executadas ao final
do expediente. Uma vez executadas, entram em processamento e
impedem a visualizacdo das vagas para o agendamento no dia que a

operacao é realizada.

Impedimentos

Tem como objetivo bloquear a visualizagao das vagas para o agendamento.
E criado quando ha impedimento do profissional, equipamento, atividade coletiva ou

de todo estabelecimento.

Os feriados sao previamente bloqueados pela Secretaria Municipal da Saude
exceto se a unidade estiver com a opgdao Sim em Atende nos feriados

habilitada no CMES

* Terceiros 1 sim

* ptende nos feriades @ Sim

Lembre-se que ao adicionar o impedimento, caso haja pacientes

agendados, as vagas ficam com o status de canceladas.

Os pacientes devem ser remarcados e orientados pela unidade

executante.

CONFIGURACAD
da Agenda
Consulta @ Manutencio
Acesse o menu Configuragao/ Prog. Ag. InclusSo por Hordric

Local e clique em Impedimento.

Taraefas em Andamento
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Consulta de impedimentos

Ao acessar o0 modulo, a primeira tela é para consulta de impedimentos.

+  Sub-especial. ~ v

Foram encentrados 0 registros.

Antes de cadastrar um impedimento é importante consultar, para o caso de

ja haver um impedimento criado.

Caso tente cadastrar um impedimento numa data ja impedida, o sistema

apresenta a seguinte mensagem:

® 13 ha impedimento cadastrado para o recurso selecionado neste periodo.

'—.

Selecione_o perfil_do impgglimen;g a ser consultado e clique no icone lupa do perfil a

-
izl

ser pesquisado. 19 Proficconsl al
e [ o
@I swidade Coletiva |

b}l’o‘h o estabelecimento

No caso de Todo o estabelecimento ) atividade Coletiva

__________________________________ .,.’_~-~ mm
"*~.|_@;§}udn o estabelecimento

| Pesquisar Profissionais

Apo6s localizar o registro,

Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Primeiro nome (Exempla: Alberta)
- Primeirc nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

selecione no botao localizado

1

1 1

- i na parte esquerda da tela, ao
1

' Nome Flavia |
=
a—
Foram encontrados 2 registros.

lado do CNS do profissional e

clique em [Confirmar].

O UBS VILA JACUT
Y
4
O 190/ FLAVIA MEDICO UBS VILA JAC%'
GINECOLOGISTA E ¢

OBSTETRA

U
U
fevnme Lo ]
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CIDADE DE
SAO PAULO

SAUDE

Por Equipamento: Pode filtrar a busca por Tipo e Nome do Equipamento e/ou

Equipamento Individual. Apds o preenchimento dos critérios, clique no botao

| Tipo Equipamanto <todos> = :

s g 0 1 - <todos> -
Apos localizar o registro, j ome Eauipamento oees ]
| Equipamento Individual ULTRASSOM CONVENCIONAL-002 l

selecione no botao localizado

- =
T

Foram encontrados 1 registros.

na parte esquerda da tela,

ao lado do Tipo do

) EQUIPAMENTOS DE  ULTRASSOM
DIAGNOSTICO POR  CONVENCIONAL

ULTRASSOM

Equipamento e cliqgue em

CONVENCIONAL-002

[Confirmar].

i o e o - - Cancelar

Por Atividade Coletiva: A consulta pode ser feita por Nome ou pelo Profissional

UBS VILA JACUI / Médulo o Ativi Coletiva / Pesquisa de Atividade Colstivd

Nome Contém ||

Profissional Responsavel |

et

Foram encontrados 0 registros.

UBS VILA JACUI / Pesquisar Profissionais

Abrira a tela de busca avancada. Apds o

Para pesquisar por nome digite uma das opgoes:

 coure

Selecione o profissional e clique no botdo_ _
~ UBS VILA

JACUT

1
1
@] uBs VILA

1
H 1
[Confirmar]. <
__________
: I JACUT
|O= UBS VILA
11 JACUL
11
1
207 LUCIANE CIRURGIAD UBS VILA

DENTISTA - JACUT

CLINICO GERAL

S
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Digite a data ou clique no icone

do calendario.

Escolha o Més e Ano e clique

na data desejada.

UBS VILA JACUI / CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Impedimento / Consultsr

1
1

1

1

1

1

1

1

1

@® i 130 | [Favia o} :
1

1

1

1

1

1

1

1

C Equipaments B
O atividade Coletiva al
O Todo o estabelecimento
2 = | sub-especial.
Periodo Da [01/01/2019 \Emé\:uhzﬁzms \E
—_—— H
Foram encontrados 4 ragistros. E—— -
O Favia FERIAS (Todas) (Todas) 13/05/2019 27/05/2019
O Flavia FERIAS (Todas) (Todas) 30/09/2019 14/10/2019
O rLavia ponto facultativo com compensacas de horas (Todas) (Todss) 13/06/2015 13/06/2019
O riavia FALTA ABONADA (Todas) (Todas) 18/11/2015 21/11/2019

Apds a consulta dos impedimentos, é possivel:
¢ [Adicionar] impedimentos;
e [Alterar] impedimentos;

e [Excluir] impedimentos.

Adicionar impedimentos

Especialidade

Selecione e preencha o perfil do

[ Jhcmas] |
Ao acessar o mddulo cligue no botdo [Adicionarl. ______ 1] Adicionar | & atterar | [ Encuir |
O profissional [ I |
et [ \u u
8Aﬁvidadecﬂ=ﬁ|ta [ =
P b aspacnt ]
[

impedimento a ser criado.
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e

Caso o perfil selecionado tenha agenda para mais de uma especialidade e seja

necessario impedir apenas uma delas, selecione a especialidade desejada.

Especialidade
*Motivo de impedimento

[OBSTETRICIA (R (L] Iv| Sub-especial. —- +
EM REABILITACAO AUDITIVA -~

ESPECIALISTA EM REABILITACAO FISICA
*Descricio ESPECIALISTA EM REF\EILITA(;}:\O INTELECTUAL/DESENVOLVIMENTO
ESPECIALISTA EM REABILITACAO VISUAL
*Periodo ESPECIALISTA EM SAUDE MENTAL (R)
e ESTOMATOLOGISTA (DESATIVADO)
Rl FARMACEUTICO (L)

FISIATRIA (R)
FISICO NUCLEAR (DESATIVADO])

FISIOTERAPIA (R) (L)

FONIATRIA (DESATIVADO)

FONOAUDIOLOGIA (R) (L)

FONOAUDIOLOGIA - AUDIOLOGIA (R)

GASTROENTEROLOGIA (R)

GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA (R)

GASTROENTEROLOGIA PEDIATRICA - ALERGIA AC LEITE DE VACA (R)
GENETICA CLINICA (R)

*Motivo de impedimento
. e
DT AUSENCIA DE RECURSOS
*pariodo AUSENCIA DO PACIENTE
AUSENCIA DO PROFISSIONAL
*Horario OUTROS

O campo Descricdao é texto livre, permitindo maior detalhamento do motivo

selecionado. Preencha o campo Periodo com o intervalo de data em que ocorrera o

impedimento.

| AUSENCIA DO PROFISSIONAL - |

| Falta abonada

Em Horario, ao selecionar Todo

o dia, sera impedido o periodo Herdre __________ ®Tedooda; ______

integral da grade criada,
levando em consideracao a
especialidade selecionada na

criagao do impedimento. o
5 b Uma descricao coerente do

Ou selecione e preencha com impedimento facilita d

identificacao quando for

um intervalo de horario, caso

precise impedir algumas horas. consultado.

® profissional 130 | [Fravia j=1]
W n
O atividade Coletiva =3}
O Todo o estabalecimanto
———e — <] Sub-especial. [— -]
ot de i | AusENncIA DO PROFISSIONAL .|
*Descricio |Falta abonada
*Periodo D [31/08/2020 | [] &t [32/08/2020 | [
*Horario (®) Todo o dia

() De Até
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O sistema retorna para a tela de consulta,
Impedimento efetuado com sucesso.

exibindo a mensagem. '

O botao [Cancelar] descarta as informacdes digitadas e retorna a tela de
consulta.

Ao retornar para a tela de consulta, o SIGA apresenta, por
padrao todos os impedimentos criados.

E necessario preencher os critérios de busca e clicar no botdo

[Consultar] para verificar o impedimento criado.

Leia o topico consulta de impedimentos.

Alterar impedimentos

Pode - se alterar um impedimento cadastrado se houver necessidade.

UBS VILA JACUI / CONFIGURACAO / Prog.Ag.Local / Impedimento / Consultar

© profissional o ] [ravia ']
O equipamento [+
O Atiidade Coletiva u

O Todo o estabelecimento

=
it or arouzois |+ rmzens |

] Sub-aspacial.

E possivel alterar apenas os campos: Descri¢do, Periodo e Horario.

ApOs alterar as informacgdes, clique no botdo [Gravar].

O Periodo (inicial) so serd permitido alteracdo se este ainda ndo estiver vigente.

Profissional FLAVIA

Especialidade Sub-especial. ~
eoieimpetnats iz oo momsont ‘ O botao [Cancelar] descarta as
‘::.::“ D:\uar‘:;sfzozo \Até\auosfzozo | |nf0rmag6es digitadas e I"etOI"na é tela
*Horario ) Todoo

© ou[omon | ask[s0:00 ] de consulta.

Gravar

aulo - SMS SP
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Se necessario alterar os campos Profissional, Especialidade ou

Motivo do impedimento deve-se excluir e adicionar um novo

impedimento.

Excluir impedimentos

E possivel excluir apenas procedimentos que ndo estejam vigentes.

Caso necessite excluir um impedimento criado, apds consulta, selecione-o e clique
no botdao [Excluir].

UBS VILA JACUL / CONFIGURAGAO / Prog.Ag.Local / Impadimento / Consultar

® brafissional 150 | [Favia al
O casipamento o

O Atividade Coletiva

Se o impedimento estiver Vigente, O site "https// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:
néo sera’ possivel eXCI u I’_ |0 Ao tentar & 0 item selecienado ndo pode ser excluido pois ja estd vigente

excluir, sera apresentada a

mensagem ao lado:

Mesmo nao sendo possivel excluir um impedimento vigente, se

necessario, vocé pode altera-lo para outra data ou horario.

Caso o impedimento nao esteja vigente, ao tentar excluir, é apresentada a
mensagem.

Clicando no botao

O site "http:// siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz: 4 .
e Pl sgasaudepreietre g [Cancelar] o sistema fecha

@ Tem certeza que deseja excluir o item selecionado?

a caixa de mensagem

E oK i | Cancelar |

retornando a tela anterior.
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Suporte Técnico

Em caso de duvidas, com relagdo a navegacdo e operagoes no sistema SIGA Saude, entrar em

contato com o analista de suporte, alocado na Supervisao Técnica de Saude ou Coordenadoria

Regional de Saude de sua regido. Se necessario, entre também em contato nos canais de suporte

da SMS abaixo:
3386-4128

Ou, envie e-mail para: smssuportesistemas@prefeitura.sp.gov.br

SIGA SAUDE
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