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Introducao

O Sistema Integrado de Gestao da Assisténcia a Saude é composto por mddulos
e funcionalidades que contemplam os varios processos de trabalho realizados nos
estabelecimentos assistenciais de salde; dentre eles, os laudos APAC.

Este modulo foi desenvolvido pela Secretaria Municipal da Saude, do municipio
de Sao Paulo, viabiliza a configuracao, preenchimento, solicitacdo, acompanhamento,
autorizacao e atendimento dos laudos para procedimentos de alta complexidade.

Existem trés papeéis atribuidos as unidades de saude que fazem uso deste
modulo, sendo eles: Solicitante (preenchimento e acompanhamento das solicitagdes),
Executante (registro e acompanhamento do atendimento) e Reguladora (gestao de
FPO, séries, procedimentos e autorizacdo de laudos).

Sendo assim, o moddulo “APAC” (Autorizacdao para Procedimento de Alta
Complexidade) objetiva o preenchimento, acompanhamento, gestao e atendimento

das solicitagdes para procedimentos de alta complexidade.

Este manual descreve:

Preenchimento do laudo APAC;

Acompanhamento das solicitagdes APAC;

Agendamento, fechamento e cancelamento das solicitacdes APAC;
Atendimento do procedimento APAC;

Emissdo de relatorios do modulo.

Legenda dos icones que vocé vai encontrar neste manual:

' Informacao adicional que vocé deve levar em consideracdo.

Dica importante a se considerar.

o e e B
e e S S S

’
~
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Consideracoes Iniciais

Para realizar qualquer operacao no SIGA, é preciso ter login / senha, com as
devidas permissdes de acesso.

Para solicitar a criacdo deste acesso € necessario que o profissional esteja
cadastrado e vinculado ao Estabelecimento, ou seja:

O gestor designa um profissional, que ja possui acesso ao sistema, como responsavel pelo

cadastro dos demais, antes de fazer a solicitacao dos acessos.

A permissdo para realizar o cadastro e manutengdo do CMES é atribuida

aos gestores ou aqueles que forem designados para esta tarefa na unidade /
instituicao.

Nas unidades da rede, apds o cadastro dos profissionais, o acesso é
solicitado diretamente para: acessosiga@prefeitura.sp.gov.br \ %

Para este endereco de e-mail devem ser enviadas: solicitacdes de acesso
ao sistema, alteracoes de perfil, exclusdo de acesso de funcionarios e reinicio de
senhas.

Uma equipe estd sempre a disposicao para atender as solicitagdes o mais

rapido possivel.

Para realizar uma solicitacdo, o e-mail devera conter:

Nome completo do usuario;
NUimero do CPF;
Cargo/funcao;

Moédulos que ird acessar.

Algumas observacoes:
> Se certificar de que o profissional esta cadastrado e vinculado na unidade;
> A solicitacdo deve ser feita através do e-mail institucional da unidade;
> Nao enviar mensagens em anexo, e sim no corpo do e-mail;
> Enviar o maximo de 10 (dez) itens por vez, aguardando o retorno, para o

proximo envio de solicitagdes de acessos.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Em caso de duvidas quanto ao cadastro de profissionais, acesse o

manual do CMES, clicando aqui

Ao solicitar acesso ao médulo “APAC”, no corpo da mensagem, informar o nome da

permissao “GR_APAC_SOLICITANTE_EXECUTANTE”, que contempla os seguintes
acessos:

Preenchimento do laudo APAC;

Acompanhamento dos laudos APAC;

Fechamento e atendimento de procedimento APAC;

Relatdrios Operacional e Gerencial.
Para acesso a funcionalidades complementares:

o GR_APAC_ALTERA_VIGENCIA: gestao sobre a vigéncia dos procedimentos
APAC autorizados (acesso concedido mediante autorizagdao da regulacao
central);

o GR_AGENDAMENTO_REGULADO: para agendamentos APAC.

Obs.: para as unidades prestadoras, consultar o protocolo de solicitagao de acesso,

junto a Regulacdo Central, por serem grupos de permissoes diferentes dos citados.

O uso ao mddulo “"APAC” é realizado através do endereco de acesso ao
sistema SIGA Saude: http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br/

O funcionamento deste moédulo tem seu melhor desempenho se acessado pela
versdao 3.6.22, do navegador Mozilla Firefox.

Se seu computador ndo estiver com a versdo 3.6 do Firefox

instalada (versao até entdao recomendada para o uso do SIGA),

l.,—

clique aqui para realizar o download.

Os dados utilizados para exemplificagdo das funcionalidades deste manual sdo ficticios. A

reproducdo das operacbes deve considerar o ambiente do sistema no qual é aplicado,

ndo podendo, em hipétese alguma, causar danos ou exposicdo de informagoes sigilosas

de pacientes ou da base de dados.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Acesso ao SIGA

Apds acessar o endereco do sistema SIGA Saude, pelo navegador Mozilla, é

necessario fazer a autenticacdo, utilizando o usuario e senha, fornecidos pela equipe
de acessos.

= Dados do Usuario para Autenticacao

*Usuario

*Senha

Connrmar | terar ] timeer

Digite seu “Usuario” e “Senha”, clique

no botao [Confirmar] ou tecle Enter.

Caso sejam apresentadas mensagens como “Usuario ou senha
invalido”, impossibilitando acesso ao SIGA, verifique problemas
relacionados as permissdes atribuidas ao /ogin e vinculo do profissional

cadastrado no sistema.

Se necessario, consulte a guia de solicitagdo de acessos, clicando aqui.

Ao acessar o sistema, se o profissional possuir mais de um vinculo com
unidades de saude, que utilizam o sistema SIGA, sera necessario escolher qual

estabelecimento o operador precisa logar.

=
= Ukimos estabelecimentos acessados

= Selecione um Estabelecimento para o login

[ UBS S—
FUBS s G — Clique sobre o nome da unidade da
qual deseja acessar.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Para os profissionais com acesso em estabelecimentos gerenciais - como

supervisoes e coordenadorias — também é necessario selecionar a unidade.

No entanto, é preciso abrir a “arvore” de estabelecimentos, clicando no sinal de

+ (mais), localizado ao lado esquerdo do nome:

« Utimos estabelecimentos acessados

COORD REGIONAL DESAUDE
- —
UBS VILA s S o

» Selecione um Estabelecimento para o login

[£] COORD REGIONAL DE SAUDE S i
[ - o = STS ot s o o a— - —
HCER = & s - —
1 OS5 s o — - — T ——
[ AMA s o e - — - ——
FAMA . e e — — - —
FAMA s o o— —— o — —————
FICAPS me o W— — - A—
[ PS MUN cumien. s o o - S — - —.
[ UBS e o o e — —— a—— - o—
I i ————
(7] OSS s s o o — A — O A——
[ SAE s wwwmw  M— . — a— T —
[ UBS wmin  w © o o ——— O a— O —
I URSI ‘& s #0 comme
[F] = STS i o S a—

Antes de selecionar a unidade, identifique se a mesma faz uso do

moddulo “APAC”, de acordo com um dos papéis disponiveis de

atuacao.

As unidades gerenciais utilizam o mddulo “APAC” para verificacdo das solicitagoes
enviadas e extracdo de relatérios, ndo tendo em suas atividades atuais, a digitacdo

das solicitacOes, que é realizada na unidade de saude. O processo de autorizagdo de

laudos é realizado pelas unidades reguladoras e, as configuracbes de FPO, séries e

procedimentos sdo realizadas, exclusivamente, pela Secretaria Municipal da Saude.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



Acesso ao modulo

Apds efetuar o acesso ao sistema, a pagina inicial abaixo é exibida.

@ 5IGA-SAUDE - v056.2.0 - Mozilla Firefox — 0 Py
Arquive  Editar  Exibir Histdérico Favoritos Ferramentas  Ajuda

@ - Ay ||| http://siga.saude. prefeitura.sp.gov.br/sms/index.jsp w " 24 - | Google ,0|
|| SIGA-SAUDE - v056.0.0 + -

Forefeitur SIGA Salde & ssgio

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO  PROGRAMAS  REGULACAC  CONFIGURACAO  FERRAMENTAS 0 E-’; pEr ‘ o

SMS GABINETE/ Pagina Inicial

Noticias Anteriores Prezados, ~
Data Titulo Informamos que, devido a uma atualizagao, os sistemas SIGA e Agenda Facil ficardo
15/06/3020  Atuslizac3o programads A indisponiveis no sabado, dia 27/06, a partir das 22h.

14/05/2020 Avisc pandemis - Manter os

O restabelecimento destes esta previsto para domingo, dia 28/06, apds as 02hs.

agendamentos
14/05/2020 SIGA - Versdo 56.0.0

27/04/2020 AGENDA FACIL - FAQ para

—— Atenciosamente,
16/04/2020 Indisponibilidade de sistema Coordenagdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
06/04/2020  Indisoonibilidsde SIGA
21/03/2020  Adeguacio do campo

(CeEiEe ATENCAO
27/03/2020 Bolsa Familis - 12 Vigéncia ’

2020

26/03/2020 S1GA - Versfio 55.0.0 Para um melhor funcionamento do sistema, efetue a limpeza dos arquivos tempordrios (cache e cookies) do
23/03/2020 COVID-1S - Agendamentos navegador.

Begulados Para realizar este procedimento, abra o navegador (tela do SIGA) e aperte os botées CTRL + SHIFT + DEL.
R e e Uma janela sera aberta. Deixar selecionadas as opgdes "Cache" e "Cookies" (limpar tudo) e clicar em OK.

e Feito isso, reiniciar o navegador e entrar novamente no SIGA.

10/03/2020 AlteracSo da parametrizacio Se o problema persistir, entre em contato com o nosso suporte (telefones no rodapé da pagina - Link Ajuda).

AG Facil
05/03/2020  SIGA - Versdo 54.0.1
20/01/2020  SIGA - VarsSo 53.0.2
08/12/2018  SIGA - Versdo 52.0.0

Manuais SIGA:

27/11/20193 Comunicado - Curso Raca/Cor v

ermo de Responsabilidade Login: treinamento | Operador: USUARIO TREINAMENTO Ajuda | Manuais % cipave o

< SAD PAULD

Imagens: 11/11 Carregado: B KB Velocidade: 7.09 KB/s Tempo: 1130 Concluido E:J

Para acessar o modulo “"APAC”, apos autenticar-se no sistema, posicione o
cursor do mouse no menu “Regulacao”, depois na opcao "APAC” e lista de operagodes

do perfil solicitante é apresentada para uso, sendo:

REGULACAO CONFIGURAGCAO FERRAMENTAS

Regulador da CMC

e Preenchimento do Laudo de Solicitagcao: para preencher o laudo e enviar.
e Acompanhamento de Solicitagao: para verificar e acompanhar os laudos.

e Relatdrios: para emitir relatérios operacional e gerencial das solicitagdes.



Pesquisa de Laudos Solicitados

A opcao “"Acompanhamento de Solicitagao”, do submenu "APAC”, dentre as
opcOes, viabiliza pesquisar laudos existentes e ja avaliados pelo regulador, auxiliando
a unidade a evitar o preenchimento desnecessario de uma solicitacao ja encaminhada.

Para uso, navegue no menu “Regulagao”, acesse o submenu “"APAC”, e clique

na opcao “"Acompanhamento de Solicitacao”. A tela abaixo é exibida.

@ SIGA-SAUDE - v056.0.0 - Mozilla Firefox - [m] >

Arquive Editar Exibir Histérice Favoritos Ferramentas Ajuda

@ - C 2y | | http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br/sms/index jsp jrg "| 2§ - | Google ):'|
| | SIGA-SAUDE - v056.0.0 + -

rprefeilu ra.sp.gov.br SIGA Saude rerer

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO  REGULACAO CONFIGURACAO 0 E TREN

UNIDADE TREINAMENTO / REGULACAO / Apac / Acompanhamento

Paciente

CNS

CPF

ome escmene] ]
JentificacZo do

Estabelecimento [ UNIDADE TREINAMENTO

(O solicitante (O Executanta

() Solicitante E Executante O Salicitante OU Executante

Identificacdo do Médico Solicitante

Hédico | I Ial

Laudo médico
Tipo APAC

|

Situacdo v
Motive da devolugio
Procedimento

e

I |

P —
Data de inicio (dd/mm/azaa) L ]
Data de fim (dd/mm/aaaa) ]

Periodo de avaliacio
Data de inicio (dd/mm/aaaa) l:l
Data de fim (dd/mm/aaaa) C 1

[ Consutar | “timour

Foram encontrados 0 registros.

LS. S

Imagens: 25/25 Carregado: 61 KB Velocidade: 6.53 KB/s Tempo: 9.347  Concluido ]

Objetivando as funcionalidades de pesquisa e localizagcao dos registros, os
proximos passos a serem exemplificados tratam exclusivamente de botdes

e campos para atender tais propositos de consulta dos laudos APAC.

No acompanhamento dos laudos APAC é possivel efetuar pesquisas focadas no
paciente ou no estabelecimento de salde, a depender de permissionamento no acesso

e unidade de vinculo do profissional, no sistema.
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Consulta de registros APAC por Paciente

Para iniciar o processo de pesquisa dos registros APAC, baseados na

identificacao do paciente, preencha a secao “Paciente”.

Nascmento (4]

Este preenchimento pode ser executado de duas formas:
o Digitacao dos dados de identificacao do paciente

Na secao do “Paciente”, digite a numeragao do Cartao SUS, no campo "CNS”.

| Nasamento Q]

A\}
campo “Nascimento”. 1
______ ¥ — - - 5IGA SALUDE . m—w
UNIDADE T 0/ Mddulo Laudos [ Ac 1 ! isz de i !
Para pesquisar por nome digite uma das opcdes: .
- Primeiro nome (Exemplo: Alberto)
- Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva) .
Namero do Cartdo
Usudrio PACIENTE
Mie Desconhecida
b Sexo Nascimento 01.*01!
--------- -------

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Identificado o paciente da solicitagao, na lista de resultados apresentada, clique

no botdo de selecao do registro e depois clique no botao [Selecionar].

EyEEEmmmEm:Z____1S=SE=SSESSEEEiEsiEnmass e =
SIGA SAUDE EEE

1
I‘ UNIDADE TREINAMENTO / Médulo Laudos [ Pr hi / Pesquisa de Usudrio

| Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Primeiro nome (Exemplo: Alberto)
I Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Nomero do Cartso ] Prontusrio | |
Usudrio | PACIENTE |

Mie | [] Desconhecida
Sexo v Nascimento 01/01/

Foram encontrados 1 registros.

@'835 e PACIENTE 01/01/ MASCULINO MAE DO PACIENTE SAOQ N 98
MANUAL MANUAL PAULO

O préximo passo € a identificacdo da unidade de saude que esta consultando os
registros APACs, sendo feito na secao “Identificacao do Estabelecimento”.

Estabelecimento I IUI'\IIDADE TREINAMENTO

() Solicitante () Executante

() Solicitante E Executante | ) Solicitante OU Executante

De acordo com a permissao de acesso do operador ao sistema, o campo
“Estabelecimento” é apresentado bloqueado para alteracdes, sendo possivel apenas
a categorizacao como:

o Solicitante: para unidades que efetuam o envio da solicitacdo APAC;

o Executante: para unidades que atendem as solicitagdes APAC;

o Solicitante E Executante: para unidades que enviam a solicitagdo APAC e
também atendem a mesma solicitacdo, apds autorizacdo/agendamento
realizado pela regulacao, por exemplo;

o Solicitante OU Executante: para os casos de a unidade ser solicitante ou ser
executante do procedimento APAC, podendo, inclusive, incorrer de casos em

gue a unidade esta categorizada nos dois papéis para a mesma solicitacao.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Apdés a escolha da categoria do estabelecimento, o préximo passo € a
identificacao do profissional solicitante.

Caso aponte o profissional da solicitagcao, ao pesquisar, somente registros
realizados com este profissional como solicitante serao apresentados. Do contrario, ao
manter o campo sem preenchimento, o sistema considera todos os profissionais que

porventura tenham solicitado procedimento APAC, em favor do paciente pesquisado.

O preenchimento da secdo “Identificacdao do Médico Solicitante”, pode ser
realizada de duas formas, sendo:
o Digitacao dos dados de identificacao do profissional

Digite o numero do Cartdao SUS, no primeiro campo de digitacdo do campo “Médico”.

Apds carregamento do cadastro, os dados do profissional sdo exibidos.

Madico 835 PROFISSIONAL MAMUAL a '

o Pesquisa avancada através do botao [Lupa]

Nesta secao que identifica o profissional solicitante, clique no bo_té_o_[I:upg]_._ _

SIGA SAUDE I

4

1

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico 1
1

1

cns 13

r

p———
Nome profissional|

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar Cancelar

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de
existir mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o

sistema alerta possivel demora no retorno do resultado desejado.

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Voce informou apenas um nome. Esta consulta podera’ demorar muito tempo.
Tem certeza que deseja continuar ?

e

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar

mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos
“"CNS"” e/ou “"CPF".

Os registros compativeis com a palavra pesquisada sao apresentados na tela.
r SIGA SALDE M

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico

CPF

Nome profissional

Foram encontrados 1 registros.

FEE=- '335—_ 858  PROFISSIONAL MANUAL UNIDADE MEDICO

TREINAMENTCO ORTOPEDISTA E

TRAUMATOLOGISTA
'--- —— -

Apds selecao do profissional, os dados sao exibidos na tela seguinte.

Medico 835 PROFISSIONAL MANUAL

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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A proxima secao, “Laudo Médico”, esta estruturada em filtros, sendo possivel

sua utilizacao, como descrito a seguir:

o Tipo APAC: associado aos procedimentos APAC, este campo se selecionado,

especifica o grupo do procedimento.

o Cligue na seta da caixa de selegdao do campo...

Tipo APAC
- G132 - Radiodiagnostico - Outros Exames de Radiodiagnostico Ly
b S G159 - Bipap
Motivo da devolucio 515 - Fotocoagulacao
G519 - Litotripsia
Procedimento G1i9 - Reab
G19 - Tabagismo
G20 - Instalacao de Cateter

Orteses e Proteses
Hemodinamica

Terapia Renal Substitutiva
Radioterapia

|

|

1

|

|

§

§

§
Quimiocterapia :

W

G26

Data de inicio (ddfmm/faaaa) G27
G28
Data de fim (dd/mm/faaaa) g2o

G20 - Busca de Orgacs para Transp
531 - Ressonancia Magnetica
G32 - Medicina Nuclear

G323 - Radiclogia Intervenciconista

Data de inicio (dd/mm/faaaa) G235 - Tomografia Computadorizada

G328 - Acompanhamento Paciente em SRTH

G328 - Acompanhamento Pos Transplante

G328 - Acompanhamento Pos Transplante - Exames

Data de fim (dd/mm/faaaa)

r — M mm E m mm Em mm e e e e e e e e e e e e

desc_;a a barra de rolagem com o cursor do mouse e clique sobre a opgao desejada.

Situacao
da a0 Agendado o
Procedimento Agendado pela Regulagdo

Aguardando Agendamento
Aguardando Remarcacdo

Autorizado
| Periododesolieitacie  Cancelada Vaga Agands

Data R e Cancelado
dei (dd/mm/ ) Cancelado Agendamento
Data de fim {ddfmmfaaaa) Desatendido
Devolvido

Devolvido pelo Regulador

Em Avaliagdo
| Periododeavaliacie | 7 auiiscio de Cancelsmento

Fila de Espera
Nio Realizado

Data de inicio (dd/mm/aaaa) Em RealizagSo !
Em Solicitag@o de Cancelamento |

Data de fim (ddfmmfaaaa) Expirado I
Fechadao i

|
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Embora apresente uma listagem de todos os status, considere apenas os relacionados

abaixo, que estdo em uso nas rotinas do laudo APACs:

v

Solicitado: identifica os registros gravados, que aguardam a avaliagao do
médico regulador;

Em Avaliacao: quando acessada a solicitagao APAC e entra em processo de
avaliacao pela regulagado;

Autorizado: para a solicitacao de laudo APAC, devidamente avaliada e a
execucao do procedimento é aprovada;

Aguardando Agendamento: para o procedimento autorizado, porém em
processo de agendamento pela regulagao;

Agendado: para procedimento APAC que consta agendado, a depender do
fluxo regulatério;

Aguardando Remarcagao: nas situacdes em que o agendamento do
procedimento APAC, devido a alguma indisponibilidade da unidade executante
em atendé-lo, tenha impedido a agenda e este deve ser remarcado;

Em Realizagao: para as solicitagdes autorizadas que a unidade executante
iniciou o processo de atendimento do procedimento;

Fechado: quando a solicitacdo ndao é totalmente atendida, devido a alguma
indisponibilidade da unidade ou paciente, e a unidade executante efetua o
fechamento do procedimento;

Realizado: quando o procedimento € finalizado como atendido pela unidade
executante;

Nao Realizado: para os casos em que o atendimento ndo é realizado, devido a
alguma indisponibilidade da unidade ou nao realizacdo de preparo do paciente,
por exemplo, resulte no registro de nao atendido para o procedimento.
Cancelado: para as solicitagdes que a unidade realizou o cancelamento;
Devolvido: para as solicitacdes que o regulador efetuou a avaliacao e, devido a
alguma inconsisténcia ou ndo conformidade, devolve a solicitacdo a unidade

solicitante.
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o Motivo da devolugao: apresenta os motivos escolhidos pelo regulador na

Motivo da devoluciao
Procedimento

Tratamento de duragdc incompativel
Solicitagdo Indevida
Motive Administrative

_Justificativa do Procedimento Solicitado Insuficiente

L Falta de Teto e/ou Cota
Data de inicio (dd/mm/faaaa) Estadiamento incompativel

Dat Droga ndo citostatica isclada
de fim (dd/mm/ ) Diagnostico de doenca benigna

Data de nascimento incompativel

CID Incompativel com Procedimento Solicitado
APAC/SES
Cutros

Data de inicio (dd/mm/aaaa)

o Procedimento: permite preenchimento e selecao do procedimento a ser
pesquisado nas solicitacdes APAC, sendo possivel preencher de duas formas:

- Digite o cédigo na primeira caixa de digitacdo do campo “Procedimento”...

o Procedments 7y /020701004 ! a

L...clique fora do campo e aguarde carregar a identificacao do procedimento.

Ou, digite parte ou a nomenclatura completa do procedimento na segunda caixa de

o il e
digitacao... I

" Procedimento_ _(" \ | H_LDM BO-SACRA| ﬂ
| _

- Sem realizar quaisquer preenchimentos, clique diretamente no botdo [Lupa]. _

Procedimento | | |

Digite parte ou a terminologia completa que identifica o procedimento, no campo

“"Nome do procedimento” e, para efetuar a pesquisa, clique no botdo [Consultar]._

—————————— T —-— —— e ——
SIGA SAUDE T

UNIDADE TRI TO S i Procedil APAC

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar § Cancelar

Secretaria Municipal
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Identifigue o procedimento pesquisado, clique no botdo de sele 59

{ SIGA SAUDE Eﬂg '

UMIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Procedimentos APAC

Cadigo do Procedimento | - | |
Nome do Procedimento | LOMBO-SACRA |

Foram encontrados 1 registros.

- PAGINA 1 -

@I 020701004 - 8 RESSONANCIA MAGNETICA DE COLUNA LOMBO-SACRA

Cancelar

PE——

o Periodo de solicitagdao: os campos desta secao devem ser preenchidos com o

intervalo em datas que ocorreram as solicitagoes.

Data de fim (dd/mm/aaaa) = 1EI

Esta secao também é passivel de preenchimento 119 20 21 22 23 24 25:

pelo icone [Calendario]. l26 27 28 29 30 31 1|

o Periodo de Avaliagdao: os campos desta secdo devem ser preenchidos com o
intervalo em datas que ocorreram as avaliacdes dos laudos APACs.

Data deinicio (dd/mm/aaaa)] = [E]
Datade fim (dd/mm/aaaa) =~ |[F

Esta secdo também é passivel de preenchimento :

pelo icone [Calendario]. l26 27 28 29 30 31 1|

A combinacdao de preenchimento dos campos das secdoes “Periodo de
solicitacdao” e “"Periodo de avaliacdo”, se utilizada, deve coincidir para que

pesquisa dos laudos seja efetiva. Em caso de duvida quanto a um dos

periodos, é indicado o ndo preenchimento, para ndo interferir nos resultados.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



B

= PREFEITURA DE
% SAO PAULO

SAUDE

Data deinicio (dd/mm/asaa) 1
Data de fim (dd/mm/aaaa) | | }
r.— * —

[Concutar } —timpar ]
| St

Ao concluir o processamento, o sistema exibe os registros encontrados para o

paciente pesquisado, com base nos filtros aplicados.

r;.- efeitura S51GA S dae 2 SAD PALLD

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS o i ] - & B .1:‘4 H ‘i

833

PACIENTE MANUAL | Mascimento 01/01/ =]

Estabaleciments | [UNIDADE TREINAMENTO

®) Solicitante () Exmcutante

! seligitants E Execatante I salicitante OU Exscutants

Midics | | =1
Tips APAL | G31 - Resssnancia Magnatica .
Situagho )

Hotivo da devolugio s |

Procedimento Ql
Data du inicio (4d/mm/aaaa) | |

Data de fim (dd/mm/aaas) o

Data de inicio (dd/ mm//aasa) | E

Data da fir (dd/men/ 2223} | = |

L BIT s PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSOMANCIA 26/04/2019 Salicitado

MANUAL TREINAMENTC MANUAL MAGNETICA DE CRANIO 17:52 bt

Concluido

(Exemplo de consulta, com base no paciente, utilizando o filtro de “Identificacdo do Estabelecimento” como

“Solicitante” e no “Tipo APAC" para "G31 - Ressonancia Magnética”).

E importante realizar esta operacdo, visando um controle mais efetivo sobre
as digitacdes. Caso observe alguma solicitacdo incorreta, vocé pode
prosseguir com a operacao de cancelamento.

Para os casos de procedimentos autorizados/agendados, por exemplo, se sua
unidade é a executante, registre este atendimento ou ndo a realizacado,

conforme exemplificacdes a serem abordadas neste manual.
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Consulta de registros APAC pela Unidade de Saude

Para este formato de pesquisa, desconsiderando o preenchimento do paciente,
inicia-se pela identificacdo da unidade de saude que estd consultando os registros

APACs, sendo feito na secao “Identificacao do Estabelecimento”.

Estabelecimento | IUNIDADE TREINAMENTO
() solicitanta () Executante
() Solicitante E Executante | ) Solicitante OU Executante

De acordo com a permissao de acesso do operador ao sistema, o campo

“Estabelecimento” é apresentado bloqueado para alteracdes, sendo possivel apenas
a categorizagao como:

o Solicitante: para unidades que efetuam o envio da solicitagdo APAC;

o Executante: para unidades que atendem as solicitagdes APAC;

o Solicitante E Executante: para unidades que enviam a solicitagdo APAC e
também atendem a mesma solicitagcdo, apds autorizacdo/agendamento
realizado pela regulagao, por exemplo;

o Solicitante OU Executante: para os casos de a unidade ser solicitante ou ser
executante do procedimento APAC, podendo, inclusive, incorrer de casos em

gue a unidade esta categorizada nos dois papéis para a mesma solicitagao.

Apdés a escolha da categoria do estabelecimento, o préximo passo é a
identificacao do profissional solicitante.

Caso aponte o profissional da solicitagdao, ao pesquisar, somente registros
realizados com este profissional como solicitante serdo apresentados. Do contrario, ao
manter o campo sem preenchimento, o sistema considera todos os profissionais que

porventura tenham solicitado procedimento APAC, em favor dos pacientes.

O preenchimento da secdo “Identificacdo do Médico Solicitante”, pode ser
realizada de duas formas, sendo:

o Digitacao dos dados de identificacao do profissional

Digite o numero do Cartao SUS, no primeiro campo de digitacdo do “Médico”.
|
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Apds carregamento do cadastro, os dados do profissional sao exibidos.

Méadico 835 - PROFISSIOMAL MAMUAL a '

o Pesquisa avancada através do botao [Lupa]

Nesta secao que identifica o profissional solicitante, clique no botao [Lupa].

[ |

SIGA SAUDE

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico

.

cns ]
CPF
profissionall

E
Ii'l

—
Foram encontrados 0 registros.

Confirmar Cancelar

Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de
existir mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o

sistema alerta possivel demora no retorno do resultado desejado.

O site “http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Voce informou apenas um nome. Esta consulta podera’ demorar muito tempo.
Temn certeza que deseja continuar ?

——

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar
mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos
“"CNS"” e/ou “"CPF".
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Os registros compativeis com a palavra pesquisada sdo apresentados na tela.

"

SIGA SAUDE M

UNIDADE TREINAMENTC / Pesquisar Médico

profissional

Foram encontrados 1 registros.
- PAGINA 1 -
r- - - @‘335 I 50 S PR OFISSIONAL MANUAL UNIDADE MEDICO

TREINAMENTC ORTOPEDISTA E
TRAUMATOLOGISTA

—— - S ————————

Cancelar

(Exemplo de selegao para o

nual”, que é méedico ortopedista, na "Unidade Treinamento”).

Clique no botdo de selegdo do profissional e depois no botdo [Confirmar]. I

Apds selecao do profissional, os dados sao exibidos na tela seguinte.

Medico 825

PROFISSIONAL MANUAL

A proxima secao “Laudo Médico” estd estruturada em filtros, sendo possivel

sua utilizagcao, conforme abaixo:

o Tipo APAC: associado aos procedimentos APAC, este campo se selecionado,

especifica o grupo do procedimento.

Tipo APAC

Clique na seta da caixa de selecao do campo...

Situacdo
Motivo da devolucdo
Procedimento

Data de fim (dd/mm/aaaa)

Data de inicio (ddf mmfaaaa)

I"___

desga a barra de rolagem com o cursor do mouse e clique sobre a opgao deseJada

G13 -
G19 -
G19 -
G15 -
G19 -
- Tabagismo
G20 -
G21 -
G265 -
- Terapia Renal Substitutiva
G28 -
Gz5 -
G320 -
G31 -
G3Z -

G19

GZ2z7

G2Z -
G335
G238
G38
G38

- Tomografia Computadorizada

- Acompanhamento Paciente em SRTN

- Acompanhamente Pos Transplante

- Acompanhaments Pos Transplante - Exames

Radiodiagnostico - Outros Exames de Radiodiagnostico
Bipap
Fotocoagulacao
Litotripsia
Reab

Instalacao de Cateter
Crteses e Proteses
Hemodinamica

Radioterapia

Quimicterapia

Busca de Orgacs para Transplante
F.essonancia Magnetica

Medicina Muclear

Radiclogia Intervencionista
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Situacao: este considera o ultimo status registrado para a solicitagdo APAC

Fila de Espera
N3o Realizado

| Spp———
Situacao
Motive da devolucao Agendado et
Procedimento Agendado pela Regulagdo 1
Aguardando Agendamento 1
Aguardando Remarcacdo 1
ol Autorizado |
Periodo de solicitacio Cancelada Yaga Agenda |
Dat o e Cancelado
=l b ) Cancelado Agendamento 1
Data de fim {ddfmm/aaaa) Desatendido 1
Devaolvido |
Devolvido pelo Regulador 1
o Em Avaliacdo
Periodo de avaliacio Em Avaliacdo de Cancelamento :
Data de inicio (dd/mm/aaaa) Em Realizacdo i |
Em Sclicitagdc de Cancelamento 1
Data de fim {ddfmm/aaaa) Expirado I |
Fechado I 1
I I
|
|
|

Embora apresente uma listagem de status, abaixo sdao apresentados os vigentes para

situacao dos laudos APACs:

v

Solicitado: para digitagdo gravada em sistema, de solicitagdao do procedimento
APAC;

Em Avaliagcao: quando acessada a solicitacao APAC e entra em processo de
avaliacao pela regulagao;

Autorizado: para a solicitacdao de laudo APAC, devidamente avaliada e a
execucao do procedimento é aprovada;

Aguardando Agendamento: para o procedimento autorizado, porém em
processo de agendamento pela regulagao;

Agendado: para procedimento APAC que consta agendado;

Aguardando Remarcagao: nas situacdes em que o agendamento do
procedimento APAC, devido a alguma indisponibilidade da unidade executante
em atendé-lo, tenha impedido a agenda e este deve ser remarcado;

Em Realizagao: para as solicitagdes autorizadas que a unidade executante
iniciou o processo de atendimento do procedimento;

Fechado: quando a solicitacdo ndao é totalmente atendida, devido a alguma
indisponibilidade da unidade ou paciente, e a unidade executante efetua o

fechamento do procedimento;
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v' Realizado: quando o procedimento é finalizado como atendido pela unidade
executante;

v" Nao Realizado: para os casos em que o atendimento ndo é realizado, devido a
alguma indisponibilidade da unidade ou ndo realizagcdao de preparo do paciente,
por exemplo, resulte no registro de nao atendido para o procedimento.

v' Cancelado: para as solicitacdes que a unidade realizou o cancelamento;

v' Devolvido: para as solicitagcdes que o regulador efetuou a avaliagao e, devido a
alguma inconsisténcia ou ndo conformidade, devolve a solicitacdo a unidade

solicitante.

Os demais status do campo “Situacao” permanecem disponiveis para
selecdao para uso em consultas de historicos anteriores, quando estes

estavam vigentes.

o Motivo da devolugﬁo: apresenta os motivos escolhidos pelo regulador na

Motivo da devolucio
Procedimento

Tratamento de duragdc incompativel
Solicitagdo Indevida
Maotiva Administrative

_Ju5tificativa do Procedimento Solicitade Insuficiente

L Falta de Teto efou Cota
Data de inicio (dd/mm/aaaa) Estadiamento incompativel

Dat Droga ndo citostatica isclada
e ) Diagnostico de doenca benigna

Data de nascimento incompativel

CID Incompativel com Procedimento Solicitado
—w

Data de inicio (dd/mm/faaaa)

o Procedimento: permite preenchimento e selecao do procedlmento a ser
pesquisado nas solicitacdes APAC, sendo possivel preencher de duas formas:

- Digite o cédigo na primeira caixa de digitacao do campo “Procedimento”.

Ou, digite parte ou a nomenclatura completa do procedimento na segunda caixa de

~ - 1 _______
digitacao. .. 1

e S B 7= S
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- Sem realizar quaisquer preenchimentos, clique diretamente no botdo [Lupa]. _

Procedimento | | |

UNIDADE TREINAMENTO J

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar § Cancelar

Identifique o procedimento a ser pesquisado, clique no botdao de selecao

——

correspondente e depois cligue no botao [Confirmar].

[ SIGA SAUDE (ESERES

UNIDADE TREINAMENTO /P i Procedimentos APAC

Cédigo do Procedimento | = | |
N do Procedimento | LOMBO-SACRA |

Foram encontrados 1 registros.

020701004 - 8

RESSONANCIA MAGNETICA DE COLUMNA LOMBO-SACRA

o Periodo de solicitagdao: os campos desta secao devem ser preenchidos com o

intervalo em datas que ocorreram as solicitacoes.

Data deinicio (dd/mm/aaaa) I[E
Data de fim (dd/mm/aaaa) = I

112 13 14 15 16 17 18!

20 21 22 23 24 25=
pelo icone [Calendariol. _ _ _ _ _ o o oo {25 27 28 20 30 31 1|

PR ——
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o Periodo de Avaliagdao: os campos desta secdo devem ser preenchidos com o

intervalo em datas que ocorreram as avaliagdes dos laudos APACs.

Data deinicio (dd/mm/aaaa) ]
Datade fim (dd/mm/aaaa) | |[

Esta secao também é passivel de preenchimento : :

pelo icone [Calendario]. l26 27 28 29 30 31

‘

Data deinicio (dd/mm/aaaa) |
Data de fim (dd/mm/aaaa) | |

——

1
r—*—

[Concutar | —timpar ]
| St

Ao efetuar o processamento, o sistema exibe os registros encontrados para a

unidade de saude.

Foreteitura SIGA Salde B o v
CADASTRD  AGENDA ATENDIMENTD  PROGRAMAS  REGULATCAD COMFIGURACAD  FERRAMENTAS i 1 YN &
| Mebifeagieds Bstabalecents
Extabelacimanta [ [UNIDADE TREINAMENTO
() Selicitante ) Exeeutants
() Solicitamte [ Exacutants (# Solicitants OU Executants
Hidice _ a
Tipo APAL | === w
Satuagia ¥
Motiva da devolugie vl
Procediments ol
Data de inkcia [dd/mm/asss) oueszors |0
Data de fis (dd/ mm,/aasa) anfesrzny |0
Data de infcke [dd/ mm/ saaa)
Data de fien [dd/mm,/aaaa) B
Foram encontrados 3 registros,
U 23, 19, s 0] S—— MAR LA UNIDADE MARLA JOSE  RESSOMANCLA Z4/04/2019 24/04/2019 FO0E/Z019 Z4/04/2019 Realizede
APREECIDA  TREINAMENTO W MAGNETICA DE %S
- — - - COLUNG
- LOMBO-SACRA
" c—
I::‘ A8, 19— - Dy | —— MAR[A UNIDADE MARIC ALBERTO RESSONANCIA Z4/04/2019 T4/04/2019 I0/06/Z01F I4/04/2019 Agendads
APREECIDA TREINAMENTG = MAGNETICA DE 0317 s
Cencluido L]

(Exemplo de consulta, com base na unidade de salde, utilizando o filtro de “Identificacao do Estabelecimento”
como “Solicitante OU Executante” e “Periodo de Solicitagdao” como inicio *01/04/2019” e fim “30/04/2019").
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Operacoes com registros APAC localizados

As operagOes a serem exemplificadas a seguir consideram os registros APAC
que ja foram consultados, tanto com foco no paciente ou na unidade de saude,
utilizando a opcao “Acompanhamento de Solicitacao”, do moddulo “"APAC”. O

objetivo é visualizar os laudos, analisar registros, obter informacdes e cancelamento.

Impressao em Lote

A funcionalidade “Impressao em Lote” possibilita gerar um arquivo no
formato PDF (Portable Document Format) de uma Unica vez, para todos os registros
obtidos na consulta, permite a visualizagao e download.

Com os registros consultados, clique no botdo [Impressao em Lote].

Foram encontrados 3 registros.

Data Data |
Nr. APAC cns Paciente Estab.Solic, Médico Solic, Procedimento Data solic, Inicio Fim  Datasituaclio Situaclo
Vigéncia  Vigéncia |
O 3519, 835 PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 31/07/2019 03/05/2019 Agendado +
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE CRANIO  17:52
O 835 PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 02/05/2015 Deveolvido
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE COLUNA  17:52
CERVICAL
O 835 PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE I 29/04/2013 Solicitada
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL [MAXIMO 3 SESSOES 11:41

POR SEMANA)

SIGA SAUDE

FREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAOQ PAULO .
PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIFAL DA SAUDE
i SECRETARIA MUNICIPALDASAUDE 5
SAO PAULO Frostmme pmbdend e ne GG NN
salinE G27 - Terapia Renal Substitutiva .
Solicitado
{E=tabelecimento
CNP] 453 CNES 275
|Nome UNIDADE TREINAMENTO o ~
me ) .

= e ApoOs clicar no botao, o sistema
|Nome |PROFISSIONAL MANUAL
|Paciente . .
cxs 5 Eam 2 T exibe, conforme janela ao lado, as
|INome PACIENTE MANUAL
Sexo MASCULINOD [Dt nase [0L/017 [UF pascim. [SF ,
I damie MAE DO PACIENTE MANUAL HPa ~
[ome fanie solicitagbes de APAC, uma apos a
[Fua |GENERAL JARDIM |No. omp

icipi SAQ PAULO ‘CEP 012 Codigo IBGE 333

|Regifo de Origem do Paciente OESTE - STS LAPA/PINHEIROS
[Tustificativa do procedimento
[Procedi to HEMODIALISE II (MAXIMO 3 SESSOES POR SEMANA)
[Primari Codigo Descrica
[180 Doenca renal em estidio final
[Tustificativa Principais Sintomas e Sinais
|[EXEMPLOS: PARECER TECNICO DO PROFISSIONAL DA SOLICITACAO APAC, SINTOMAS, DADOS

outra para visualizagdo e baixar o

arquivo.

JAFERIDOS NO ACOMPANHAMENTO, ETC.
[Provas Diagnésticas

[Exame | wvalor | Data Realirzacio Data préxima Realizagho

SODIO i U

[POTASSIO - -

CALCIO J - -

[Dados da solicitacio

Codigo  [030501010-7 _ |Data de solicitagSo [28/04/2019 _Data inicio trat. [23/04/2019
4 HEMODIALISE II (MAXIMO 3 SESSOES POR SEMANA)

Observacao

ettt al
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Informacgoes

A funcionalidade “Informacoes” permite visualizar dados da solicitagdao que
tenha sido devolvida, cancelada, fechada ou que a vigéncia tenha sido alterada. Na
janela de detalhes exibe o nome do profissional e justificativa da operagao.

Identificado o registro cancelado ou devolvido, cligue no botao de selecdo...

Foram encontrados 3 registros. ‘

O z5.10 S o= DACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 21/07/2019 03/05/2019 Agendado ~
‘- MANUAL TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE CRANIO 17:52
g‘ 835 PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 Devolvido
MANUAL TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE COLUNA  17:52
CERWICAL
O S35 PACIENTE UNIDADE BROFISSIONAL HEMODIALISE II 25/04/2013 Selicitade
MANUAL TREINAMENTO MANUAL (MAXIMO 2 SESSGES 11:41

POR SEMANA)

...clique no botao [Informacoes].

A janela ao lado ¢é exibida,

352 —
REGULADOR MANUAL

detalhando a informacdao do
operador (CPF e Nome) e

i Saolicitagdo Indevida
EXEMPLO DE DEVOLU C}EO POR PREENCHIMENTO INDEVIDO,

dados da operagdao (neste
exemplo, uma devolugao com

motivo e justificativa).

|
UNIDADE TREINAMENTO / Informagdes de Devolucio
I

SIGA SAUDE ,1'

UNIDADE TREINAMENTO / Inf sas de Cancal

| Medico Autorizador

CPF 352 .. ,

Home REGULADOR MANUAL om o proposito de tambem
xemplificar, ao lado, a

Motivo Dutros L i i

Justificativa EXEMPLO DE CANCELAMENTO APAC. anela exibida sinalizando o
ancelamento.
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Visualizar

A funcionalidade “Visualizar” possibilita a exibicao da solicitagcao APAC que

esta selecionada, para conferéncia e analise dos dados pela unidade.

Com a solicitagao consultada, clique no botdo de selegdao desta...

Foram encontrados 3 registros.

——— —

Data
CHS Paciente Estab.Solic. Médico Solic. Brocedimento Data solic. Inicio Dats situacio Situacio
Vigéncia Vigéncia
PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 21/07/2019 03/05/2019 Agendado ~
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE CRANIO 17:52
PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 Devalvido
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE COLUNA  17:52
CERVICAL
PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE II 25/04/2013 Solicitado
MANUAL  TREINAMENTO MANUAL (MAXIMO 2 SESSOES 11:41
POR SEMANA]

19 sotate de cametament | (3 sotitarFechument |

...cligue no botao [Visualizar].

Para esta visualizagdao, que se difere da impressao em

e e e e e e e e e e e e - i

SIGA SALDE

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAQ PAULO
PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

- Autori ZodeP dimento Ambulaterial de alta
SAOPAULD ~ ~woomessie de Frossdmens amb SUS ?

ShUBE G321 - Ressonancia Magnetica

APAC 35.19.
Agendade

[Estabelecimento

CNF] 453 CNES 275

Nome UNIDADE TREINAMENTO

Medico solicitant=

CNS [a3s [CEF [ass

Nome |[PROFISSIONAL MANUAL
[Faciente

CNS Jaas [CEF | IEE |
Nome PACIENTE MANUAL

Sexo MASCULING [Dt. masc_[oL/oLf [UF nascim. [SP
[Fome damie MAE DO PACIENTE MANUAL

[Endereco

Fua |GENERAL JARDIM |Mo. Comp
Municipio SAD PAULO CEP 012 Codige IBGE 355

[Fegiic de Origem do Faciente OESTE - STS LAFA/FINHEIROS
ustificativa do procedimento
Procedimento RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIC
[Primario Codigo Descricao
|G433 Enxagueca complicada
Secundarie Codigo Descricao
|111} Hipertensio essencial (primaria)
ustificativa Principais Sintomas e Sinais
[EXEMPLOS: PARECER TECNICO DO PROFISSIONAL DA SOLICITACAO APAC, SINTOMAS, DADOS
AFERIDOS NO ACOMPANHAMENTO, ETC.
Resultados e Provas Di osticas
[RESULTADOS E PROVAS DIAGNOSTICAS, ETC.

Dados da solicitacio | APAC 35.190.

Cédige  |020701006-2 |Data de solicitacio [26/04/2019  Data inicio trat. |25/04/2019
Procedimento RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIO

Orgac Autorizader |I"13 53030001 - SMS Data da 03/05/2019

Data de indcio da |03f05f2019 Data de fim da vigéneia |3L/07/2013 |
Sessdes Solicitadas 1 Sessdes Autorizadas 1 |Sessdes Salde Sessdes
[Estabeleciments executante

CNF] 386 CNES 743

Nome GHELFOND

Enderec DOUTOR GENTIL

Diata e Hora do 03/05/20189 07:00:00 |N13.mem do Agendamento [543

Medico autorizador
[cFs 208 [CFF 352

Mome [REGULADOR MANUAL

Observacao

selecionado é exibido.

lote, somente o laudo
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Solicitacao de Cancelamento

A funcionalidade "“Solicitacao de Cancelamento” propicia a operagcao que
anula a solicitacao de laudo APAC, nao sendo apresentada para a avaliagao do

regulador ou quando, da impossibilidade de atendimento ou falta, por exemplo.

Foram encontrados 3 registros. I

IO 35.194 - - S35 PACIENTE UNIDADE PROFISSIOMAL RESSONANCIA 26/04/2015 03/05/2015 31/07/2019 03/05/2019 Agendado +
MANUAL TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE CRANIO 17:52
b 835 . PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL RESSONANCIA 26/04/2019 03/05/2019 Devolvido
MANUAL TREINAMENTO MANUAL MAGNETICA DE COLUNA 17:52
CERWVICAL
’ 835 m—— —— PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE 1T 29/04/2019 Sclicitado
= MANUAL TREINAMENTO MANUAL [MAXIMO 3 SESSOES 11:41
POR SEMANA)

A janela ao lado é exibida para

preenchimento do profissional

que solicita o cancelamento,

Excedeu a quota do estabeleciments executante bem C0m0 mOtIVO e JUStIfICatlva.

Somente nos status abaixo serd permitido o cancelamento dos
laudos APAC:

- Solicitado; - Aguardando Remarcacgao;
- Autorizado; - Em avaliacao de Cancelamento;

- Aguardando Agendamento; - Solicitado Cancelamento;

- Agendado; - Em solicitacao de Cancelamento.

Os demais status das solicitagdes sao considerados como
finalizados, sendo: Em Realizacao, Fechado, Realizado, Nao

Realizado, Cancelado e Devolvido.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Para selecionar o profissional solicitante do cancelamento e realizar o

preenchimento da secao “Identificacao do Médico”, existem duas formas, sendo:

o Digitacao dos dados de identificacao do profissional

Digite a numeragao do Cartao SUS, no campo "CNS”.

. ———
PROFISSIOMAL MAMNUAL

8335
PROFISSIONAL MANUAL

o Pesquisa avancada através do botao [Lupa]

Na secdo do profissional solicitante, clique ;\_o botao [Lupa].

*CNG
*Nome

Digite o nome do profissional no campo "Nome”.

F = L
SIGA SAUDEI EENEN

T
1
UNIDADE TREINAMENTO / Pesguisar Médico .
1
T
ons %
o

'-.---
Foram encontrados 0 registros.

' Confirmar Cancelar

Clique no botao [Consultar]. !

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de
existir mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o

sistema alerta possivel demora no retorno do resultado desejado.

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Voce informou apenas um nome. Esta consulta podera’ demorar muito termpo.
Tem certeza que deseja continuar ?

e

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar
mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos
“"CNS” e/ou “CPF".

Os registros compativeis com a palavra pesquisada sao apresentados na tela.

F -
| SIGA SAUDE =)

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico

CPF

Nome profissional

Foram encontrados 1 registros.

r N N N = o < 835 838  PROFISSIONAL MANUAL UNIDADE MEDICO
TREINAMENTCO ORTOPEDISTA E

TRAUMATOLOGISTA
'--- —— -

(Exemplo de selecdo para o “Profissional Manual”, que é médico ortopedista, na “Unidade Treinamento”).

Clique no botao de selegao do profissional e depois no botao [Confirmar].

Apds selecao do profissional, os dados sao exibidos na tela seguinte.

*CNS 835

*Nome PROFISSIONAL MAMNUAL |

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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No proximo passo, na secdao “Dados do Cancelamento”, para a escolha da

causa para cancelar, clique na seta da lista de opcdes, do campo “Motivo”...

Excedeu 3 quota do estabeleciments executante

Excedeu a quota do estabelecimento executante
Mo compareciments do pacientes ac atendiments
Obite do paciente
Clutros

Sem contato com paciente

fundamenta a necessidade deste cancelamento.

F

SIGA SAUDE e S o [

UNIDADE TREINAMENTO [/ Solicitacdo de C | de di APAC

*CNS 835

*Nome PROFISSIOMNAL MANUAL |

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz;

Apds concluir a operagdo, ndo serd possivel desfazer.

|
I
Tem certeza que deseja prossequir com o cancelamento desta APACT I
|

o |

UNIDADE TO / i So de C de dii APAC
A Soli deC fai efe com
*Chs 835
*Name |PROFISSIONAL MANUAL |
*Motivo Sem contsto com pacients v

#Justificativa EXEMPLO DE CANCELAMENTO DEVIDO A IMPOSSIBILIDADE DE LOCALIZAR O PACIENTE,

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



Preenchimento para Solicitacao de APAC

Ao clicar na opcao “Preenchimento do Laudo de Solicitagao”, do submenu

“"APAC”, do menu “"Regulacao”, a tela abaixo é apresentada.

SIGA Salde B 7o

ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS 0 g-'; ;ﬁ g 7] ‘ o

UNIDADE TREINAMENTO / REGULAGAO [ Apac / Preenchimento do Laudo

Tipo APAC |Aten|:ao a Saude do Trabalhador o

Médica Salicitante

cns [ | Nome | |2
CNS Nome | Nascimento l:l % E
CPF

[contimior | timpor ]

O preenchimento desta tela inicial da solicitacdo é fundamental para o
sistema validar a existéncia de outras solicitagdes de laudo APAC para o

paciente.

Para iniciar o preenchimento do laudo APAC, escolha o grupo no qual o
procedimento esta contido, clicando na caixa de selecdao do campo “Tipo APAC".
UNIDADE TREINAMENTO / REGULAGAD [/ Apac / Preenchimento do Laudo |

- el
Tipo APAC Atencac a Saude do Trabalhador :
Atencac a Saude do Trabalhador 4

Atencao a Saude do Trabalhader - SRST

Campanha - Varizes - Exames Ultra-Sonograficos
Campanha - Varizes - Hematologia
Medico Solicitante Campanha - Varizes/Prostata - Cardiclogia
Campanha - Varizes/Prostata - Orgaocs Internos
LiE G07 - Odontalogia (Orteses, proteses e materiais especiais)
CPE G082 - Cirurgias Ambulatoriais Especializadas
G11 - Patoclogia Clinica - Bioguimica

G11 - Patologia Clinica - Exames Complementares a Triagem MNecnatal
: G11 - Patologia Clinica - Imunologia
Paciente G511 - Patologia Clinica - Imunelogia [(Continuacac)
CNS G132 - Radiodiagnostico - Angiografias
G513 - Radiodiagnostico - Neurorradiologia
CPE G132 - Radiodiagnostico - Qutros Exames de Radiodiagnostico
G515 - Bipap
G519 - Fotocoagulacao
G159 - Litotripsia
G519 - Reab
G135 - Tabagismo hd
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Navegue pela barra lateral da caixa de selecdo até localizar o grupo de

procedimentos a ser escolhido. |

L L}
Tipo APAC G31 - Ressonancia Magnetica :
- Hatologia Liinics - bxames Lomplementares a Tnagem Neonatall ™
G1l1 - Patelegia Clinica - Imunoclogis
G11 - Patolegia Clinica - Imunoclogia (Continuacao)
G13 - Radiodiagnostico - Angiografias
G13 - Radiodiagnostico - Neurorradiclogia
G13 - Radiodiagnostico - Outros Exames de Radiodiagnostico
G519 - Bipap
G19 - Fotocoagulacao
G519 - Litotripsia
G19 - Reab
G19 - Tabagismo
G20 - Instalacac de Cateter
G21 - Orteses e Proteses
G26 - Hemaodinamica
G27 - Terapia Renal Substitutiva
G28 - Radicterapia
G259 - Quimicterapia
G30 - Busca de Orgaos para Transplante
G31 - Ressonancia Magnetica
32 medemativdear

T
M

Clique sobre a opcdao desejada. 0

Consulte a interlocucdo de regulacao de sua referéncia, para os casos

em que nao souber o grupo do procedimento a ser selecionado.
Existem duas formas de selecionar o profissional solicitante do laudo, sendo:
o Digitacao dos dados de identificacao do profissional

Na secao do profissional solicitante, digite o nimero do Cartao SUS, no campo “CNS”.

Nome mroficzional ]

Apds carregamento do cadastro, os dados do profissional sao exibidos.

CNS B35/ - Mome | PROFISSIONAL MANUAL m

‘858 |

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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o Pesquisa avancada através do botao [Lupa]

Na secao do profissional solicitante, clique no botao [Ll.lp_i':l]_. __________ -

E

' — (— —
MNome profissional|

Foram encontrados 0 registros.

Clique no botdo [Consultar]. !

Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de
existir mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o

sistema alerta possivel demora no retorno do resultado desejado.

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Voce informou apenas um nome, Esta consulta podera’ dernorar muito tempo.
Tem certeza que deseja continuar ?

[ SR

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar
mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos
“"CNS"” e/ou “"CPF".

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Os registros compativeis com a palavra pesquisada sdo apresentados na tela.

F -
SIGA SAUDE Y

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico

CPF

Nome profissional

Foram encontrados 1 registros.

r— — - - - e o=y 83 838  PROFISSIONAL MANUAL UNIDADE MEDICO
TREINAMENTO ORTOPEDISTA E

TRAUMATOLOGISTA
'--- (- —

(Exemplo de selecdo para o “Profissional Manual”, que é médico ortopedista, na “Unidade Treinamento”).

Clique no botao de selecao do profissional e depois no botao [Confirmar].

CNS 835, - Nome | PROFISSIONAL MANUAL a

CPF [B5E — |

O préximo passo € o preenchimento do paciente da solicitacdo APAC, podendo
ser executada de duas formas:

o Digitacao dos dados de identificacao do paciente

Na secdo do paciente, digite a numeragao do Cartao SUS, no campo "CNS”.

Depois de carregado os dados, a identificacdo do paciente é exibida na tela.

CHNS 835 - Nome PACIENTE MANUAL Nascimento u n

(Exemplo dos dados do paciente “"Paciente Manual”)

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Ou, clique diretamente no botdo [Lupa], para uso da pesquisa avangada.
= e =

campo “Nascimento”.
— e

UNIDADE TREINAMENTO / Mdédulo Laudos / Preenchi /P isa de Usuario

I Para pesquisar por nome digite uma das opgoes:
I - Primeirc nome (Exemplo: Alberto]
- Primeirc nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

Nomero do Cartdo ' i
Usudrio PACIENTE
- e e B

Sexo i L] Nascimento

-cﬁ:--------S---------

[ e |

1
| UNIDADE TREINAMENTO / Médulo Laudos / Preenchi / isa da Usudrio

IPara pesquisar por nome digite uma das opgoes:
- Primeiro nome (Exemplo: Alberto)
I - Primeiro nome e algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

1
| usuario | PACIENTE |
I Sexo — v Nascimento
| cor —
1
1
|
IForam encontrados 1 registros.
1
[}
I

@‘835_ PACIENTE 0i/01/ = MASCULINO MAE DO PACIENTE SAO N 98

MANUAL MAMUAL PALLO
——

L

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAO CONFIGURACAQ annnumu‘-fi EI ) m Jﬁ' ‘

UNIDADE TREINAMENTO / REGULACAD [ Apac [ Preenchimento do Laudo

Tipo APAC G31 - Rassonancia Magnatica )

Médico Solicitante

CHS B35 Nome PROFISSIONAL MANUAL g[

cPF 858

Paciente

CHS 835 Home PACIENTE MANUAL Nascimants | 01/01/

CPF

(Exemplo para solicitagdo APAC para procedimentos de Ressonancia Magnética)

Verificacao de APACs existentes

Nesta etapa da digitacdo do laudo APAC, o sistema verifica a existéncia de
APACs para o paciente, com base nos dados dele, sendo do mesmo grupo APAC,
mesmo profissional solicitante e mesma unidade.

Caso ndo seja identificada nenhuma APAC, que esteja dentro dos critérios

verificados, o sistema emite o alerta abaixo:
O site "http.//siga.saude.prefeitura.sp.gov.or” diz:

' Mao foi encontrada nenhuma APAC do mesmo tipo para esse paciente.
L

Se constatada APAC enviada para o paciente, o alerta emitido é o seguinte:

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

0' Fei encontrada uma APAC do mesmo tipo para este Paciente. Deseja utiliza-la?

Cancelar

Ao clicar no botdao [OK], o sistema recupera dados da digitacao anterior, para
uso da nova. Esta operagao é indicada para os casos de digitar uma nova APAC, que

seja semelhante a anterior, ja utilizada pelo paciente.



Digitacao da solicitacao APAC

Ao prosseguir com a digitacdo do laudo APAC, a préxima tela exibe os campos

da solicitacdo, para conferéncia e langamento dos detalhes do pedido.

rprefextura sp.gov.br SIGA Salde > Tom=s

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO  PROGRAMAS  REGULAGAO CONFIGURACAO  FERRAMENT/¢) E B 5 7] ‘ x4

UNIDADE TREINAMENTO / Preenchimento do Laudo / Preenchimento / G31 - Ressonancia Magnetica

| Dados de Identificacio ' Justificativa do Procedimento

Identificagio do Estabelecimento
Cédigo CNES 275 CNP) 463
Nome UNIDADE TREINAMENTO
Identificacdio do Médico Solicitante
*CNS 835 PROFISSIONAL MANUAL 3’
CPF -1
Identificagio do Paciente
*cNs 833 PACIENTE MANUAL 01/01/ oa -
Ndmero prontudrio
CPF
Sexo Peso
Data de nascimento 01/01/ UF nascim.

Nome da mie

Paciente sem Enderego? Sim @ Nio

Enderego Nimero
Complemento Municipio
Codigo IBGE CEP
Telefone

Convénio Sim ® Nio Nome do convénio

Regido de Origem do Paciente
*Supervisio de Sadide ESTE - STS LAPA/PINHEIROS
Dados da Solicitagdo
*Data de inicio do tratamento g]
*Procedimento - gJ

Na primeira aba, “"Dados de Identificacao”, os dados da unidade sao

apresentados na secao “"Identificacao do Estabelecimento”, sendo:

|Dados de Identificacio . Justificativa do Procediments

Identificagdo do Estabelecimento
Cadigo CHMES 273 CNF] 463
Mome UNIDADE TREINAMENTO

o Codigo CNES: é o numero do Cadastro Nacional do Estabelecimento de Saulde;
o CNPJ: é o numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

o Nome: é o nome fantasia cadastrado no sistema.
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Certifique-se de ser o profissional solicitante correto do laudo APAC, analisando a

secao “Identificacdao do Médico Solicitante”, sendo:

*CNS 835 PROFISSIONAL MANUAL a

|ess |

o C€NS: composto pelo primeiro campo, onde é apresentado a numeragao do

Cartao SUS do profissional e, o seguinte exibe o0 nome do profissional.

o CPF: apresenta o numero do CPF cadastrado no Cartao SUS do profissional.

Caso identifigue que o profissional selecionado esta errado,

cligue no botao [Lupa], para realizar nova pesquisa, conforme

PROFISSIONAL MANUAL

Confira na secdo “Identificacdo do Paciente”, se o paciente selecionado esta

correto e, se necessario, utilize o botdo [Lupa] para pesquisar, conforme exemplo

rv— o escmwewswr  Jovew ]G
Nimero prontudrio | |

CPF | |

Sexo [ ] Paso [ |

Data de nascimento UF nascim. I:I

Nome da mae | |

Paciente sem Endereco? . Sim ® N3o

Enderego I | Mamero [

Complemento I:l Municipio | | |
Cédigo IBGE | | CEP

Telfone 1 |

Convenio [ Sim ® N3o Nome do convénio | |

O campo “Peso”, embora ndo seja de preenchimento obrigatério, é critério
fundamental para agendamentos de exames, por exemplo. O preenchimento

considera duas casas decimais apods a virgula.

| PACIENTE MANUAL ||01/01/ |“=

peso
UF nascim. I:I

(Exemplo de preenchimento, considerando a faixa de peso “77,00").
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No processo de digitacdo da solicitacdo, a regido da unidade é apresentada,

acima do campo do procedimento. |

OESTE - 5TS LAPA/PINHEIROS

(Exemplo do preenchimento de laudo, para unidade da regido de “Lapa/Pinheiros”).

Para as unidades de saude, que ndo estdo subordinadas a coordenadoria e
supervisdao, como € o caso dos prestadores, este campo é apresentado

para selecdao da origem do paciente.

<selacionar>

CENTRO - 5TS SANTA CECILIA

CENTRO - 5TS5 SE
LESTE - 5TS CIDADE TIRADEMTES

LESTE - 5T5 ERMELING MATARAZZO

LESTE - 5T5 GUAIANASES

LESTE - 5TS ITAIM PAULISTA

LESTE - 5TS ITAQUERA

LESTE - 5T5 SAOQ MATEUS

LESTE - 5T5 SAO0 MIGUEL

MNORTE - STS CASA VERDE/CACHOEIRINHA

MNORTE - 5TS FREGUESIA/BRASILANDIA

NORTE - 5TS PERUS

OB TEs STSRIALTLE A o o o o oo oo o o - -

*Procedimento

Navegue pela barra de rolagem lateral, localize a regiao que

corresponde com a origem do paciente e, para selecionar, clique sobre ela.

Na secao “Dados da Solicitagao”, preencha a data que o paciente iniciou o
tratamento da patologia associada ao laudo APAC no campo “Data de inicio do

tratamento”.

*Data de inicio do tratamento

25/04/201] I E]
a 2 3 4 5

— , i 1 7 8 9 10 11 12 13

Tambem é possivel o preenchimento deste 1 14 15 16 17 18 15 50
I

campo, clicando no icone do calendario, 1 2 22 = 24'23__27

————————————— 28 29 30 1 Al 3 4

navegar pelo més e clicar na data desejada.

Digite o codigo do procedimento solicitado nos dois primeiros campos do

“Procedimento”, sendo o primeiro para a sequéncia que antecede o digito validador,

e este no segundo campo. I

020701006
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Outra forma de selecionar o procedimento ocorre ao clicar no botdao [Lupal],

————— —— —

sem preenchimento dos campos, para executar a pesquisa avangada. I

25/04/2019

Ha duas formas de pesquisas permitidas na janela abaixo, sendo possivel:

o Digitacao de parte ou a nomenclatura completa do procedimento
Digite parte ou a terminologia completa que identifica o procedimento, no

campo “Nome do procedimento”.

————————— m
T
UNIDADE TREINAMENTO / isar Procedi APAC '
T

Cédigo do Procedimento ' _____ i
Nome do Procadil o Lculuna|

L

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar Cancelar

Identifique o procedimento a ser solicitado, cliqgue no botdao de selegao

correspondente e depois clique no botdo [Confirmar].

SIGA SAUDE

UNIDADE TREINAMENTO / P i Procedil APAC

Chaligo do Procediments I

Nome do Procedil to coluna |

Foram encontrados 2 registros.

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

-
|

|

|

|

|

|
-

- PAGINA 1 -
Q 020701004 - 8 RESSOMANCIA MAGNETICA DE COLUNA LOMBO-SACRA
020701005 - & RESSOMNANCIA MAGNETICA DE COLUNA TORACICA
’ 020701003 - 0 RESSONANCIA MAGNETICA DE COLUNA CERVICAL
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Ao selecionar o procedimento, caso a data de inicio do tratamento

nao esteja preenchida, o sistema emite o alerta abaixo:

O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br”...

ﬁ A Data de Inicio do Tratamento € cbrigataria.

Sendo assim, € necessario preencher esta data antes de

preencher ou pesquisar o procedimento.

Durante a solicitacdo, é possivel relacionar todos os procedimentos pedidos
para o mesmo paciente. Para continuidade, é necessario apontar o codigo CID,

clicando no botdo de selecao do procedimento no qual registrara o diagndstico...

N 020701006-4 RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIO 25/04/2019

020701003-0 RESSONANCIA MAGNETICA DE COLUNA CERVICAL 25/04/2019

diagnéstico.
Outra forma de selecdo de CID ocorre, apds clicar no procedimento, e clicar no
botao [Lupa] do campo “"CID”, para acesso a pesquisa avancgada abaixo.

mEasmgmes 42032000 2z 0 eoeoeew . ESmt
I

UNIDADE TREINAMENTO / Pesguisar CID 10

]

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar Cancelar

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Digite parte ou a nomenclatura completa que identifica o céodigo CID no campo

“Nome do CID” e clique no botdo [Consultar].

F

SIGA SAUDE

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar CID 10

Cadige do CID
Nome do CID Estenose da coluna
—— e e e ——

Foram encontrados 0 registros.

Confirmar Cancelar

Identificado o cédigo correspondente ao diagndstico, clique no botao de selegao

—— —mr— ——
e depois clique ng_b_o'géc_) [Confirmar], para selecionar a opgao. I
1
F -

1 SIGA SAUDE M 1
B 1
: UNIDADE TREINAMENTOS / Pesquisar CID 10 :
1 1
1 1
I cadige do cID | I
: Neme do CID |&tenuse da coluna | |
1
1 1
i |
1 I
1 1
1 1
1 ——

. M480 Estencse da coluna vertebral

=
(1 5 X 5 X 3 1§ }» &+ § B 1§ ;) B B B0 § J§} J |

(Exemplo de insergéo de diagndstico CID “M480”, para o procedimento “Ressonancia Magnética de Coluna Cervical”).

Apds confirmacao dos diagndsticos primarios, os mesmos sao exibidos na tela

da solicitacdo, referenciando os respectivos procedimentos no qual se aplicam.

5 G433 Enxaqueca complicada 0207016846

O M480 Estznose da coluna vertebral 020701603

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Ao digitar o cddigo CID, caso as bordas do campo fiquem

#CID |G43

Ao clicar, o sistema tenta localizar os registros que correspondem

com a digitagcao e retorna a tela de resultados para selegao.

SIGA SAUDE
UNIDADE T of i CID 10
Codigo do CID G43
Nome do CID [ |
Foram encontrados 7 registros.
- PAGINA 1 -
) Gaz Enxaqueca
O G420 Enxagueca sem aura [enxagueca comum]
O G431 Enxagueca com aura [enxaqueca cldssica]
O G432 Estado de mal enxaquecoso
O gasz Enxaqueca complicada
O gass Outras formas de enxaqueca
() gazs Enxaqueca, sem espacificagiio

(Exemplo de pesquisa do diagnostico CID “G43”,).

O mesmo processo de selecao de diagndstico primario, exemplificado

anteriormente, se aplica para a selecao dos codigos de diagndstico secundario e de

incapacidade, nas secdes “Secundario” e “Incapacidade”, respectivamente.

*Supervisio de Saide

Com o procedimento selecionado...

OESTE - STS LAPA/PINHEIROS [

| *Datadeinicio do [ ]
l *Procedimento | | = l:l |
I
1
020701006-4 RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIO 25/04/2019
b 020701003-0 RESSONANCIA MAGNETICA DE COLUNA CERVICAL 26/04/2019

...Realize a digitacao do cddigo CID ou utilize o botdo [Lupa].

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



£

v=2 PREFEITURA DE
SUS #? SAO PAULO

SAUDE

A medida em que os cddigos CID forem inseridos, sdo listados nas respectivas
secoes das quais se originaram.
- Secdo “Secundario” de diagndstico.
I | -

g Ii0 Hipertens3c essencial [primaria) 0Z0F@1 008

(Exemplo de insergdo do diagnéstico CID “I10”, para o procedimento de “Ressonancia Magnética de Cranio”,).

- Secdo “Incapacidade” de diagnéstico.
Comepaddads
=

g Fo1 Demencia vascular 0Z0AHDL003

(Exemplo de insergéo do diagnostico CID “FO1”, para o procedimento de “Ressonancia Magnética de Coluna Cervical”,).

Na secdo “"Observacao”, o campo de texto permite gerar anotagoes relevantes
a solicitacdo, mediante avaliacdo prévia do profissional solicitante do laudo,
considerando protocolos de regulacdao e demais caracteristicas do pedido.

Nao havendo limitacdo de caracteres, somente deve ser evitado o uso de
caracteres especiais (simbolos, letras acentuadas, apdstrofe, crase, marcadores, etc.)
e textos formatados por outros editores de textos. Para uso, clique no campo de texto

e preencha com a informagado necessaria.

Observacdo EXEMPLO DE TEXTO LIVRE PARA ANOTACOES.

Cancelar

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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A proxima etapa da solicitacdo é registrar a justificativa, feita através do
parecer técnico do profissional da solicitacdo APAC. Nesta aba cabe apontar resultados
de exames, sintomas, dados aferidos durante o acompanhamento feito pelo
profissional de saude, por exemplo.

A depender do tipo de APAC que estd sendo solicitada, esta tela apresenta

formularios personalizados, para estruturar a justificativa do pedido, por exemplo:

o G27 - Terapia Renal Substitutiva:
Dados de Identificagdo j Justificativa do Procedimento

*Exame *Resultado

*Data realizacio (dd/mm I:I *Data proxima realizac3o (dd/mm/aaaa) l:l

faaaa)

o Exibe o campo para registro da “Justificativa/ Principais sintomas e
sinais”;

o Separadamente, campos para registro das “Provas diagnosticas”.

o G39 - Deficiéncia Auditiva

[ Dados de Identiﬁca;éo\[ Justificativa do Pmcedimenm\Ganho Funcional

Sinais e Sintomas Clinicos | | Dif Auditiva | | oD [ | OE () Flutuante (| Estavel [ | Progressiva | | €/ Zumbide | | Cf Tontura
Provavel Etiologia [ vl

Causas Perinatais [] Anéxia [ | Baixo Peso || T. Parto Prol do [ | Pr idade | | Hiperbilirrubinemia
Doencas Infecciosas [] Meningite [ | s po | T ! ¢ ba [ | Rubéola C ita [ | Outras
ob [ Tipo | Neurossensorial  Condutiva | Mista  Central
oE [] Tipo | | Neurossensorial | Condutiva | Mista | Central

D Grau D Leve D Moderada D Severa D Profunda

oD Tipo w Tecnologi; Motive de Reposici3o do AASI W

b
OE Tipo W Tecnologi v Motive de Reposigio do AASI [ v

Observagdes

o Separa a “Justificativa do Procedimento”;

o Em nova aba, exibe o formulario para “Ganho Funcional”.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Na aba ‘“Justificativa do Procedimento”, preencher o campo

“Justificativa/Principais sintomas e sinais”, com os registros da solicitacdo APAC,
A

que evidenciam a necessidade do procedimento. 1
Dados de Identificacdo :[ Justificativa do Procedimento !

EXEMPLOS: PARECER TECNICO DO PROFISSIONAL DA SOLICITACAC APAC, SINTOMAS, DADOS AFERIDOS NO ACOMPANHAMENTO, ETC.

RESULTADOS E PROVAS DIAGNOSTICAS, ETC.

a solicitacao, conforme protocolo regulatério vigente.

Para concluir a operagao de digitacdo do laudo APAC, clique no botdo [Gravar].

otar ] Contnuar |

'
=l

Ao clicar em gravar, o sistema emite alerta para confirmacao dos telefones para
contato do paciente, na janela "Dados do paciente”. Caso estejam desatualizados,

cligue nos campos que correspondem ao telefone e corrija ou inclua novos contatos.

Dados do paciente

UNIDADE TREINAMENTO [ Cadastro / Usudric [ GI1 - Raspcnancs Magnatics

Telefones do Paciente

Faver atualizar o8 telefones do paciente.

g - .? ______
Telafone Residencial ‘in 1
Telefone Comercial 1

Talafone pars Comtato L_*__ -

Caso nenhum telefone esteja preenchido, a solicitacdao ndo é processada.
p o

Dados do paciente

UNIDADE TREINAMENTO / Cadastro / Usudrio / G31 - Ressaonancia Magnetica

® E necessaio informar pelo menos um telefone para o envie da solicitacio de APAC

Telefones do Paciente

Favor atuslizar os telefones do paciente.

Telefone Celular
Telefone Residencial
Telefone Comercial
Telefone para Contato

1T

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Apds preencher os dados da solicitacdo e clicar no botdo [Gravar], o sistema
realiza validacdo das regras e campos de preenchimento obrigatério. Com todos os
dados preenchidos corretamente, a solicitagcdo é registrada, como indica a mensagem

de confirmagao abaixo.

Gravacdo realizada com sucesso!

Historico de APACs

Ao realizar a digitacdo de solicitagao APAC, conforme exemplificado
anteriormente, apds clicar em gravar, caso o paciente possua outra solicitada para o

mesmo procedimento, o sistema emite o alerta abaixo.

LT T

oy T REE T g COmT pou A A rEERAmIRTAL g i' sBan i

o
e PACTINT Dats du Naacoracds LI0 R

Urhe parante poase wm bopbiran du APAC pare aete perosdomants s rRTEE Bar geabieda getes de confeaae com wate coersibs
Tom partars gus deinis conlmmse o apereybst

Eataleries emarmtin ke daste P el et lates
wniiald Tad isanintd AT s madad Ti08 B Chanid Hia mada
CCCOE—RETEm T

I Este paciente possui um histérico de APAC para este procedimento que precisa ser analisado antes de continuar com esta operacao,

| Tem certeza que deseja continuar a operagao?

Estabelecimento Solicitante Procedimento Status
) UNIDADE TREINAMENTO: RESSONANCLA MAGMETICA DE CRANIO Solicitado

1
1
...clique no botao [Visualizar]. | |
|
|
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Miultiplas Solicitacoes de procedimentos APAC

Por padrdo, o sistema impede multiplas solicitacdes de um procedimento para
um mesmo paciente. No entanto, existem procedimentos que, de acordo com os
protocolos da regulagcdao e faturamento, exigem mais de uma autorizacdo por
paciente.

Essas excegbes sao previamente configuradas, conforme orientagcdo da
Coordenacao de Regulagao.

Lateralidade do procedimento

Para alguns exames que apresentam a necessidade de mais de uma solicitacdo
com o mesmo procedimento, por exemplo, exames de diagndstico por imagem,
Orteses e proteses, entre outros, o sistema possibilita habilitar a lateralidade. Essa
configuracdo € realizada para cada procedimento, que esta contemplado nas

autorizacoOes.

Esta configuracdao de lateralidade é realizada pela CTIC - Coordenadoria
| de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo, mediante definicao e

solicitacdo da Coordenacao de Regulacao do municipio de Sao Paulo.

Se o procedimento ndo estiver habilitado para lateralidade, o sistema exibe a
mensagem que existe uma solicitagdao em aberto, conforme imagem abaixo de
exemplo, informando o nome da unidade solicitante e desde qual data esta pendente.

Os status em aberto para APAC sao: “Solicitado” e "Em Avaliacao”

r[_'ll'i.'-'l:'l'l ra.sp.gov.br SIGA Saude Eaewmine

CADASTRO

AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAD CONFIGURACAD FEREAMENTAS i E 3 B ‘ o

UNIDADE TREIHAMENTD | Preenchimento do Laude [ Andlise de Histénico do Paciente - Restriche

CHE BaE CIBF
MNoma USUARID Cata de Hascmante Sy

Saxe FIMINING

1b axsite wn regitie e abeits nE unidede solicitsnte AE . Ao Statia Soliciteds, pars eite pachents, desde 23/04/2013,

Estabeleciments Solcitante Frocedimento Status

RESSONANCIA MAGNETICA DE MEMBRO SUPERICR [UNILATERAL)

(Exemplo para o procedimento “Ressonancia Magnética de Membro Superior (Unilateral)”, se este ndo for de lateralidade).
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Restricao para procedimentos nao finalizados

O sistema possui uma configuragcao para restringir que uma solicitacao para
procedimento APAC seja enviada, estando anterior do mesmo paciente e
procedimento sem finalizagao registrada.

Esta configuracdo de restricdo ao procedimento ndo finalizado é

' realizada pela CTIC - Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo e
R Comunicagao, mediante definicdo e solicitagao da Coordenagao de

Regulacdao do municipio de Sao Paulo.
Confira abaixo como estao identificados os status e suas diferencas:
Status dos registros _____ |Descricgjo ... [Rega |

Por padrio, o sistema niio permite nova solicitacdo enquanto
houver um registro do mesmo procedimento neste status.
Exceto quando houver lateralidade configurada (que permite
multiplas solicitacdes simultdneas por paciente. Ex.:
autorizacdo por membro).

* Solicitado Registros pendentes de autorizagio (paciente estd
* Em avaliagdo aguardando em fila).

Registros em aberto.

Ao consultar o passado, ndo se sabe se o procedimento foi
ou ndo realizado.

A unidade executante deve registrar o desfecho da
solicitacdo, passando o status dos registros para
"Realizado", “Nio realizado”, "Cancelado" ou “Fechado”.

* Autorizado

* Agendado

* Aguardando Agendamento.
* Aguardando Remarcagéio

* Em realizagfo.

A configuracdo adicional podera restringir nova solicitacao
enquanto houver outro registro passado em um desses status.
A restricdo de novo pedido pode ser feita por periodo
{enquanto alguma solicitaciio anterior existir dentro de X dias)
ou apenas enquanto a anterior estiver vigente.

A unidade solicitantefexecutante jd pode concluir sozinhao
processo de cancelamento, sem mais encaminhar ao Complexo
Regulador.

Os registros passados, que permanecem nestes status,
precisardo de um desfecho manual, ou seja, as unidades devem
atualizar para o status "Cancelado".

+ Em solicitagdo de cancelamento
* Solicitado Cancelamento Status do antigo fluxo de cancelamento da APAC.
* Em avaliagdo de cancelamento

* Cancelado

* Fechade

+ Devolvido Status que indicam o desfecho da solicitacdo.
* Realizade

* NioRealizado

Quando os registros passados estiverem em um destes status, o
sistena ndo fara critica e permitird nova solicitacdo.

Se o procedimento estiver configurado com restricdo, o sistema exibe a
mensagem que existe uma solicitagdo em aberto, conforme imagem abaixo de
exemplo, informando o nome da unidade executante, telefone para contato e agbes

necessarias para finalizagao do atendimento pendente.

UHECACE TREINAMENTO | Presschisvesto do Lasds [ Andlise de Histinicn do Pacente - Restrighe

<hid L1 — (=
Bz USUARIO TESTE  Data da Nassimants -
5M3 DOLS
el FEEIM RO
b wiste s repiEAre e atarin 40 MaSmO procedieents no CLINICA MEFROLOGICA . m wimtus Em B ealzagio
EAlie o donlale (0 8 axaulaste sipaniivel a3 telakess (11) S e & Ragulephe Regisasl (undades 48 rade] / Regulepis Cantral (prastedise). € Aetesidng dus & sxsivlanls

ragiitre 0o dlibeme & realicegls cu o caadalamants [ fechamants daits ARAC

Estabselecimento Sobotante Frogedimanto Status
UHEDADE WEMOGIALISE £ [Mlxciud 3 SISshis SOa Simama) B Raskraglo

(Exemplo para o procedimento "Hemodialise II (Maximo 3 Sessoes por Semana)”, se este for configurado com a restrigédo).
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Agendamento de Procedimentos APAC

Os procedimentos APAC, além de autorizados, a depender de protocolos, sao
agendados pelo regulador para atendimento nas unidades executantes. Porém, para
alguns casos, os mesmos sdao agendados pela unidade executante, apds autorizagao.

Para acesso a funcionalidade de “Agendar”, apds navegar pelo menu
“"Regulacao”, no submenu “APAC”, cligue na opcgao “Acompanhamento de
Solicitacdao”. Neste mddulo é necessario realizar a pesquisa de laudos, conforme ja
exemplificado no capitulo “Pesquisa de Laudos Solicitados” (Pag. 9).

Identificado o laudo que esteja autorizado e, tendo a unidade executante
configurado e disponibilizado a agenda do procedimento a ser atendido, selecione o

registro que sera agendado clicando no botdo de selecdao da solicitagao...
I

Foram encontrados 1 registros.

- PAGINA 1 -

\@)ﬁS.lQ.E. - - B35 - — PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL CINTILOGRAFIA DE MIOCARDIO 07/05/2019 07/05/2019 31/07/201% 07/05/2019 Autorizado
MANUAL TREINAMENTO MANUAL B/ AVALIACAC DA PERFUSAO EM 15:09
SITUACAQ DE ESTRESSE
{MINIMO 3 PROJECOES)

A préxima tela a ser exibida é do médulo "Agendamento”, que permite entre
as opgoes 0 agendamento em vagas reguladas ou locais. Para este exemplo, a agenda

a ser utilizada é regulada.

On | 07/03/2008 u.u wjoszons |0

Hora Do e

“Unprcialdads MED TN NUCLEAR, v Ssbeaspacial <selacianars v
*Procediments naesoicoz | CInTiLoGRarts o miocanoto & avatacas [CIEH

Colats Lxsms PRI

Usidade xecutasts 2782301 UNEDASE TREINAMENTO ==

Bia da Semana [Floom [fiste [Vine Mgun Vgw [Flax (sie
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Com base no preenchimento e autorizagao do laudo APAC, os campos do
moédulo de agendamento sdao apresentados preenchidos, somente cabendo verificar
alguns destes que, a depender da padronizacao vigente, podem ser alterados para
viabilizar o agendamento.

Na secao “Perfil de Agenda”, selecione o tipo de agenda a ser pesquisada,

clicando na opgao que corresponde ao tipo de agenda a ser utilizada.

Na secao “Critérios de Busca”, ha trés campos para verificagao, sendo:

o Campo “Periodo”: por padrdo apresenta preenchimento de 7 dias a

comecar do campo “De” para o campo “Até”.

- e e e E e e ) ) . -—

Estes campos podem ser alterados, porém para um intervalo maximo de 90

dias entre a data inicial e final do periodo.

De|10/05/2015 |[E]|até | 31/05/2015 ||

(Exemplo de alteracdo, considerando o més vigente da solicitagdo).

o Campo ‘“Especialidade”: para algumas solicitacbes, este campo ¢é
apresentado bloqueado para alteracdao, porém, em alguns casos sera
possivel alterar a especialidade, tendo em vista eventuais alternativas de
agendas que se enquadram no mesmo procedimento, por exemplo.

Se necessario alterar, clique na seta da caixa de selecao...

—
Hora De ate
*Especialidade EMEDICINA NUCLEAR ! wl

-

Navegue dentre as opgOes apresentada por esta e escolha a mais adequada.
o Campo "Tipo Atendimento”: para selecdao do tipo de vaga a ser agendada.

*Tipo Atendimento
| Sub-especial.

<selecionar>

PRIMEIRA WEZ
RETORMNO

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Para realizar a operagao de pesquisa das vagas, clique no botdao [Consultar].

o clique sobre ele. 1

Foram encontrados 10 registros.

10/05/2013 B 'O (o MEDICINA GAMA CAMARA CINTILOGRAFIA DE MIOCARDIO Bf N a
08:00 (Sex) NUCLEAR AVALIACAD DA PERFUSAD EM SITUACAD
Protocolo da Vaga DE ESTRESSE [MINIMO 3 PROJECOES)
13/05/2019 oi Ambos ‘Observacdo: LﬁMPiR-F\ CINTILOGRAFLA DE MIOCARDIO B/ N .
08:00 [Seg) Peso Minima: ATENDE PACIENTES |1 AVALIACAD DA PERFUSAO EM SITUACAO
i Peso Maximo: ACIMADOS 12 DE ESTRESSE (MINIMO 2 PROJECOES)
15/05/2019 O Idade Minima: 12 anos ANOS, AMARA CINTILOGRAFIA DE MIOCARDIO B/ N .
08:00 (Qua) Jadh Sximas 100 anos i AVALIACAO DA PERFUSAQ EM SITUACAD
DE ESTRESSE (MINIMO 3 PROJECOES)
CID(s)
17/05/2019 CINTILOGRAFIA DE MIOCARDIO B/

..........................................

Apds conferéncia dos dados, especificagdes da vaga e protocolo, prossiga com o

agendamento

e
it Arw_re=y Lo mels risne se= =eegde de eoglow
O==]
]
; -_-T- o
1
Para concluir o agendamento, clique no botao [Gravar]. 1

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



Ao gravar o agendamento, o sistema exibe a mensagem que a operagao foi

efetuada com sucesso.

I prefeitura sp.gov.br SIGA Salde B Sowas

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO ~ PROGRAMAS — REGULACAD  CONFIGURACAD  FERRAMENTAS H YN l

UNIDADE TREINAMENTO / Mansagem

O sgandamants foi realizeds com sucasss!

] Convromsats do spuademento | recher 8
=
Caso necessite, ao clicar no botao [Comprovante de Agendamento],leste

documento é gerado pelo sistema para visualizagao e impressao, se necessario.

@ AGENDA - Mozilla Firefox -0
||| http:/fsiga.saude.prefeitura.sp.gov.br/sms/gestacagendauniversal/cadastroAgendamento.do?method=emitirComprova 7.7
PREFEITURA DE PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO . -
H SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE SUS “
SAg,!:AUI'O Agendamento [

Emissao de Comprovante
Estabelecimento: UNIDADE TREINAMENTO
Data / Hora: 07/05/2019 16:44

Quando consultado o laudo

Dados do Agendamento

Data / Hora: 10/05/2019 as 08:00h (Comparecer obrigatoriamente até is 07:30h) A 1 3

Unidade Executante: UNIDADE TREINAMENTO A PAC’ a pos rea | Iza ga 0 d 0
Endereco da Executante: R N ,
Complemento: Bairro: Telefone: (11) agenda mentO, 0O mesmo e

Procedimento: CINTILOGRAFIA DE MIOCARDIO P/ AVALIACAO DA PERFUSAQ EM SITUACAO

DE ESTRESSE (MINIMO 3 PROJECOES) apresentado em novo

Codigo do agendamento: Especialidade: MEDICINA NUCLEAR
Equipamento: GAMA CAMARA - SATA 01
Recomendacdes: TRAZER CARTAO SUS, SOLICITACAO APAC COM PARECER TECNICO DO Statu S ’ sen d (0] este como
PROFISSIONAL DEVIDAMENTE REGISTRADO O DIAGNOSTICO. VIR ACOMPANHADO E COM
RECEITAS MEDICAS RECENTES. w
Agendado”. _ _ _ _ _ _ _
Profissional Marcador: USUARIO 1
Unidade Marcadora: UNIDADE TREINAMENTO I
|
Dados do paciente 1
Numero do cartio: 835 Numero do prontudrio:
Nome: PACIENTE MANUAL Data nascimento: 01/01/ |
Telefone Residencial: (11) Telefone Celular:(11) 1
Z |
Concluido ]
|
|
|

Foram encontrados 1 registros.
PAGINA 1

Data Data
HNr. APAC CHS Paciente Estab.Solic. Médico Solic. Procedimento Data solic. Inicio Fim Data situacio Situacio
Vigéncia Vigéncia ——
'-:-' 35.19.2, 835 PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL CINTILOGRAFIA DE 07/05/201% 07/05/2019 31/07/2019 OFJ'OSJ'ZOLSIAgzndadu
MANUAL TREINAMENTO MANUAL MIOCARDIO B/ AVALIACAD 15:09 —
DA PERFUSADO EM SITUACAD
DE ESTRESSE [MINIMO 3
. =+ = e
I Data do Agendamento 10/05/2019 - 08:00 I
Nimero do Agendamento I
Nome Estabelecimento Executante UNIDADE TREINAMENTO .
e i e i e e
]
| Se necessario, para verificar detalhes do agendamento clique no sinal de “+”,
l————————————————————————————————

ao lado do status "Agendado”.



Finalizacao dos atendimentos de procedimento
APAC

O processo de finalizacdo dos atendimentos APAC é fundamental para conclusao
das solicitagbes realizadas pelas unidades de saude. Uma vez concluido o
atendimento, ao registrar a execucao do procedimento, essa informacao é integrada
ao historico de atendimentos do paciente e viabiliza a gestao da saude.

Para tal operacdo € necessario avaliar, inclusive, os prazos para registro do
atendimento e as particularidades de cada solicitacdo. Nos exemplos a seguir ha duas
abordagens, sendo: o registro de atendimento em alta complexidade (para
registro da execucdao do procedimento) e o fechamento do laudo APAC (na
impossibilidade de conclusao de todo o atendimento ao paciente, que ocorre em

APACs por sessoes, por exemplo).

Registro do Atendimento em Alta Complexidade

Para acesso a funcionalidade que registra o atendimento, navegue para o menu
“Atendimento” e clique na opcao “"Alta Complexidade”.
ATENDIMENTO PROG
Recepcdo de Usudrios
Histdrico de Atendimento

Historico de Prontuaric

Diigital

Atendiments ja Realizado

Alta Complexidade

Na tela de pesquisa, no campo "“Nimero do Cartao”, digite a numeracdo do

rpr-r:-feiiura $p.gov.br SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAD CONFIGURACAD FERRAMENTAS

CLINICA NEFROLOGICA, & i = sudrio

Para pesquisar par nome digite uma das epcass:
= Prim m= (Exemplo: Alberto)
- Primaira neme = algum sebrenoma [Exemplo: Alberte Sikva)




Localizado o registro do paciente nos resultados, clique no botdao de selecao

________ -l
correspondente. I
Mumero do Cart3o 835 Prontuario I
Usuario
Mie Desconhecida
Sexo Nascimento
CPF
I Consuitar | timpar
N e
1 PAGINA 1
I, \hﬂb do Cartdo CPF  Usudrio MNome Social Nascimento Sexo Mie Municipio Prontudrio Completo
‘:é:'ﬁES PACIENTE MANUAL o1/01/ MASCULINO MAE DO PACIENTE MANUAL SAO PAULO N
~ -_——

[E] Entregar Cartio (2] Selecionar

@ﬂlgil@il@mmm [ cartio | (] visualicar

Na proxima tela, o sistema exibe somente APACs autorizadas para a unidade
executante acessada pelo operador, evidenciando os dados da solicitagdao, bem como

a data limite da vigéncia no campo “Data de validade”.

rprefel'lu ra.sp.gov.br SIGA Saude B owmis

CADASTRO  AGENDA ATENDIMENTO ~ PROGRAMAS  REGULACAC  CONFIGURAGAO  FERRAMENTAS 0H E % B ‘ .

CLINICA NEFROLOGICA [ AT / Realizar Pr de Média Alta C i { Registre

Dados do Usudria

|
|
: : I
Nimera do Cartia 835
Usudrio PACIENTE MANUAL I
Datz de Nascimento o1/01/ 1
Idsde ana(s] 1
Enderego RUA GENERAL JARDIM, - Bairra: VILA BUARQUE -
Cidade: SA0 PAULO - SP 1
Telefone (11) |
Sexe MASCULIND 1
Municipia de Residéncia SAQ PAULO / 5P |
%hnwﬂ: 1
(@) - HEMODIALISE II {MAXIMO 3 SESSOES POR SEMAMA) 1
r#.'mm APAC: 35.13.2. Data da autorizagio: 08/05/2013 Ll)atadzvalida\:le: 31/07/2019
" Médico autorizador: 203 - REGULADOR MANUAL . emmmEm————
Diagnisticos: N180 - Doanca renal em estidio final
| estabetecimento solicitante: 275 s da solicitante: 835 Nome do salicitante: PROFISSIONAL MANUAL
|
|
|
1 . ~ ~ .. ~ . ~
| Cligue no botao de selegcao da solicitacao APAC e depois no botao [Atender]. |

Analise as solicitacbes de APAC, considerando as caracteristicas da
autorizacao, principalmente, se o registro do atendimento requer apontar
sessOes e se consta vigente.

' Se nao estiver vigente, estando no protocolo regulatério de
Q alteracao da vigéncia, proceda com a operacgao anteriormente abordada.
O registro dessas sessOes deve considerar os dados do atendimento

e a execucgao de cada um deles, em operagoes separadas.



SIGA Saude

ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAO CONFIGURACAO FERRAMENTAS

CLINICA NEFROLOGICA / AT / Realizar Pr de Média Alta C il / Registro de Procedimento Realizado

Atendimento
*Data do Atendimento /-
*Hora do Atendimento :
*Profissional do Atendimento 131 JULIANA s8] =1
*Vinculo 225 g
Registro de Sessées APAC
Quantidade solicitada 1z Quantidade autorizada 12
Quantidade utilizada o Saldo das sessées 12

Sessbes Realizadas 1

Secao “"Atendimento”:

o Data do Atendimento: registrar no formato “"DD/MM/AAAA”, o dia que
efetivamente ocorreu o atendimento;

o Hora do Atendimento: registrar no formato “HH:MM”, o horario iniciado
para o atendimento;

o Profissional do Atendimento: registrar o profissional cadastrado na
unidade, através do sistema, e que tenha realizado o atendimento;

o Vinculo: este campo carrega automaticamente o cédigo CBO cadastrado no
sistema, quando o profissional foi vinculado. Verifique atentamente se o

vinculo apresenta esta ativo e vigente.

Secao “"Registro de Sessdoes APAC”

o Quantidade solicitada: apresenta o total solicitado pela unidade, no
momento da digitacdo do laudo APAC;

o Quantidade autorizada: exibe o numero total que foi autorizado pelo
regulador para execugao do procedimento;

o Quantidade utilizada: mostra a quantidade total que ja foi utilizada do
procedimento até o momento do registro;

o Saldo das sessoOes: aparece o numero total de sessdes disponiveis para
uso no registro do atendimento;

o SessOes Realizadas: este campo permite alteragdgo do valor que
corresponde a quantidade executada do procedimento atendido.

Para conclusdo do registro do atendimento, apds preenchimentos necessarios,

clique no botao [Gravar].

o] concoi




E
U
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As solicitagcdes APAC, que foram registrado os atendimentos, sao apresentadas

no acompanhamento com a situacao "Em Realizagao”.

Foram encontrados 1 registros.

Em

O 35.19.2. 5. G35 ——— PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE II [MAXIMOE 29/04/2019 08/05/2019 31/07/2019 08/05/201%
MANUAL TREINAMENTO MANUAL SESSOES POR SEMANA) 11:41 IREEHZEI;SD

i te] ] tmpreste ot | Q) oformashs | €] Vimsie | (5] st o cocoumntn | (] et pecbimte | £ Wt ]

n”

Se acessado o modulo “Histérico de Atendimento”, do menu “Atendimento
e pesquisado os registros de atendimentos para o paciente, este realizado é exibido

para consulta e visualizagao.

Foreteit . SIGA Saude

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROCRAMAS RILI,‘IACACI CONFICURACAO FERRAMENTAS

CLINICANEFROLOGICA ~ / ATENDIMENTO / Consulta do Histirico de Atendimento

Pacieate 833 PACIENTE MANUAL | 01/01/ ag

= =1
1

Data/Hora do Atendimento: /) 100 - CLINICA NEFROLOGICA [
Atendido por: JULTANA S

Usuirio/ Paciente: PACIENTE MANUAL CHS: 535 s c—
Grupo de Atendimento:

Tipo de Atendimento:
CID:

N180 - Doanga renal em estidio final

cédigo Pracedimento
020501010-7 HEMODIALISE II [MAXIMDZ SESSOES POR SEMANA]} NEFROLOGIA 1

Cancelar

Quando o procedimento APAC é totalmente atendido, nas consultas de

acompanhamento, este é exibido na situacao de “Realizado”.

Foram encontrados 1 registros.

() 35492, 835 DACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE 29/04/2019 08/05/2019 21/07/2019 08/05/2019Realizado
MANUAL TREINAMENTO — MAMUAL  II [MAXIMO 3 11:41 I

SESSOES POR

SEMANA)

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Fechamento de Laudo APAC

Para acesso a funcionalidade “Solicitar Fechamento”, apds navegar pelo
menu “Regulacao”, no menu “APAC”, clique na opgao “Acompanhamento de
Solicitacdao”. Neste mddulo é necessario realizar a pesquisa de laudos, conforme ja
exemplificado no capitulo “Pesquisa de Laudos Solicitados” (Pag. 9).

Com os resultados pesquisados dos laudos APAC, somente sera possivel

fechamento para APAC que foi autorizada e estd no status "Em Realizacdo”. Para

realizar tal operagao, selecione o laudo APAC clicando no botdo de selecao...

-@)'35. 19.2. N =S PACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE II 29/04/2019 08/05/2019 31/07/2019 08/05/2019 Em
MANUAL TREINAMENTO MANUAL (MAXIMO 2 SESSOES 11:41 Realizagdo
POR SEMANA)

Clique no botao [Solicitar Fechamento]. |

Na janela apresentada, preencha as duas secdoes de dados, sendo a primeira
que identifica o profissional (“Identificacdo do Médico”) e a segunda que especifica

o motivo pelo qual esta sendo fechada a solicitacdo (*Dados do Fechamento”).

SIGA SAUDE e e s

UNIDADE TREINAMENTO / Fechamento de Procedimento APAC

*Motivo Excedeu a quota do estabelecimento executante
*Justificativa

O primeiro passo é selecionar o profissional solicitante do fechamento e realizar
o preenchimento da secdo “Identificacdao do Médico”. H& duas formas, sendo:

o Digitacao dos dados de identificacao do profissional

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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PROFISSIOMNAL MAMUAL

o Pesquisa avancada através do botao [Lupa]

Na secdao do profissional solicitante, clique ;\_o botao [Lupal].

*CNS
*Nome

¢ SIGA SAUDE i =R
T
UNIDADE TREINAMENTC / Pesqguisar Médico =
'
cns ——
CPF J:L--—*-‘

AESSEEEE

Foram encontrados 0 registros.

' Confirmar Cancelar

Clique no botao [Consultar]. |

vedey

,".

PREFEITURA DE
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SAUDE

Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de existir

mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o sistema alerta

possivel demora no retorno do resultado desejado.
O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br’ diz:

Voce informou apenas um nome. Esta consulta podera’ demorar muito tempo.
Tem certeza que deseja continuar 7

QK | ! | Cancelar |
=TT

-
1

1Ao clicar no botao [OK], a pesquisa € realizada.

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar

mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos

“CNS"” e/ou “"CPF".

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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v

Os registros compativeis com a palavra pesquisada sdo apresentados na tela.

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Médico

CPF

Nome profissional

Foram encontrados 1 registros.
[ [rAcai] |
______
r < 35 838  PROFISSIONAL MANUAL UNIDADE MEDICO

TREINAMENTO ORTOPEDISTA E

TRAUMATOLOGISTA

(Exemplo de selegdo para o “Profissional Manual”, que é médico ortopedista, na “Unidade Treinamento”).

Clique no botdo de selegao do profissional e depois no botdo [Confirmar].

Apds selecdo do profissional, os dados sdo exibidos na tela seguinte.

*CNS 835
*Nome PROFISSIOMNAL MAMLAL |

No proximo passo, na secao “Dados do Fechamento”, escolha a causa para

encerramento clicando na seta da lista de opcdes, do campo “Motivo”...

Excedeu 3 quota do estabeleciments executants £ o
Excedeu a quota do estabelecimenta executantz
Mao comparecimente do paciente ac atendimento
Obite do paciente

Clutros

Sem contato com paciente

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



P v= PREFEITURA DE

E-SUS SAO PAULO

Para concluir a operagao clique no botao [Gravar].

e ——————
SIGA SAUDE

*CNS S35 me— —
PROFISSIONAL MAMNUAL

Outros

EXEMPLO DE FECHAMENTO DEVIDO A MUDANCA DE CIDADE DO PACIENTE.

| 5IGA SAUDE
=
Fect o realizad:
*CNS 835 ww  am—— !
*Nome PROFISSIOMAL MANUAL |
*Motivo Outros W
*Justificativa EXEMPLO DE FECHAMENTO DEVIDO A MUDANCA DE CIDADE DO PACIENTE.

Quando pesquisa a solicitacdo recém-encerrada, nos resultados esta é exibida

com a nova situagao, sendo “Fechado”.

------------------------------‘

Foram encontrados 1 registros.

O 25192 S cSEE ©ACIENTE UNIDADE PROFISSIONAL HEMODIALISE II 25/04/2019 08/05/2019 31/07/2019 08/05/2019 Fechado

MANUAL TREINAMENTO MANUAL (MAXIMO 2 SESSOES 11:41
POR SEMANA)

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Alteracao da Vigéncia do Laudo APAC

A alteracdo de vigéncia possibilita prorrogar a autorizacdo, considerando
eventual atraso na prestacao do atendimento ou impossibilidades, por exemplo.

Para acesso a funcionalidade “Alterar Vigéncia”, apds navegar pelo menu
“"Regulacao”, no submenu "“APAC”, cliqgue na opgao “Acompanhamento de
Solicitacdao”. Neste mddulo é necessario realizar a pesquisa de laudos, conforme ja
exemplificado no capitulo “Pesquisa de Laudos Solicitados” (Pag. 9).

Com os resultados pesquisados dos laudos APAC, identifique a solicitagao cuja

vigéncia da autorizacdo para o procedimento ja expirou, selecione o laudo APAC

I
r.“"l“:"’:"’:"‘i’“_ p—

[ ocna: ]

@ B5.13.2, 0 83500 i PACIENTE MANUAL UNIDADE PROFISSIONAL  HEMODIALISE II (MAXIMO 3 SESS8ES 08/01/2019 18/02/2019 20/04/2019 18/02/2019 Autsrizade
-
TREINAMENTO MANUAL POR SEMANA} 14:16

...clique no botdo [Alterar Vigéncia].

|
_______________ 1

A alteracdo da vigéncia somente pode ser realizada até o final do més
seguinte a expiracao. Apos este periodo, ao tentar realizar a mudanga, o

sistema emite alerta que impede essa alteragao.

A janela a seguir evidencia a antiga vigéncia e a nova vigéncia, que se

confirmada a operacado, sera adotada.

r

SIGA SAUDE

UMIDADE TREINAMENTO / Alteracdo da Vigéncia

Vigéncia original: ~ De 18/02/2019 a 30/04/2019
Nowva vigéncia: De 08/05/2019 a 21/07/2019
“Deseja a v APAC para a nova vil ia apresentada acima?
Apds confirmar, ndo sera permitida nova alteracio.

F

*Justificativa

Confirmar Cancelar

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Na secao “Detalhamento da renovacao/alteracao de vigéncia”, clique na

seta da caixa de selecdo do motivo e depois sobre na opcdo que se enquadra na

Atraso na exes
Paciente faltou
outros

e

~ =" ~ -

ymotivo pelo qual a alteracao se faz necessaria.
|
1

L ‘Motivo ALrasc na execucao
T

Apoas confirmar, ndo sera permitida nova alteracdo.

#Justificativa EXEMPLO PARA ALTERACAD DEWIGENMCIA DEVIDOD A ATRASO MNA ENTREGA E
EXECUCAD DO ATEMDIMENTO DPM.|
-
Confirmar | Cancelar
——— =
~ A . ~ - |
Para conclusao da mudanca na vigéncia, clique no botao [Confirmar]. J

SIGA SAUDE

UNIDADE TREINAMENTO/ Mensagem

A pperacdo foi realizada com sucesso!

Ao concluir a operagao, a mensagem acima sinaliza a conclusao da operagao.
Quando consultado o registro recém-alterada a vigéncia, ao posicionar o cursor

do mouse sobre a solicitacdo, o sistema exibe os dados da operacdo, inclusive, da
A

antiga vigéncia. 1
1

original: 18/02/2019 a 20/04/2019

alterada por: USUARIO

{ hora da alteracdo: 08/05/2019 35 11:43

da alteragdo: UNIDADE TREINAMENTO

(II (MAXIMO 3 SESSOES 08/01/2019 08/

14116 |
1
Ll

LA nova l/igé_ngia_ € apresentada na tela de consulta do laudo APAC, mantendo

também a data de acesso feita pela regulacao, em avaliar a solicitagao.

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



Relatorios dos laudos e procedimentos APAC

O moddulo “"APAC” possui trés tipos relatérios disponiveis, sendo:

v Consolidado (quantifica as solicitagOes realizadas);

v Individualizado (Gerencial) (extrai as solicitagdoes, de forma detalhada, com
todos os dados digitados nas solicitacdes e registros feitos, quando avaliadas
e/ou finalizadas)

v Individualizado (Operacional) (extrai as solicitacdes, de forma detalhada,

porém sintética, evidenciando dados da solicitacdo feita pela unidade).

Para acessar esses relatorios, navegue pelo menu “Regulacao”, depois no

submenu “"APAC” e clique na opgao “Relatorios”. A tela abaixo é exibida.

Arquive Editar Exibir Historico Favoritos Ferramentas  Ajuda

@ - c ﬁ http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br/sms/indexjsp > - '-.lv Google ye]
| | SIGA-SAUDE - v048.0.0 + =
rprefei'lura sp.gov.br SIGA Saude
CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAD CONFIGURACAO FERRAMENTAS i} E S ﬁ ] ‘
UNIDADE TREINAMENTO [ Relatdrios / Consulta de Relatérios - APAC
Os arqui Ji ibilizados para download 3o disponiveis por até 7 dias, a partir da data da solicitagio!
_________________________________________ -9
* Estabelecimento Solicitante 275 UNIDADE TREINAMENTO gg I
Tipo Relatdrio <selecionar> v I
Status <selecienars - I
|
Foram encontrados 0 registros. 1
PAGINA 1 I
Estab. Solicitante Tipo de relatirio Data solicitacio Data processamento Operador Status 1
(& Adicionar | ] Excluir I
|
I
Os arquivos de relatorios solicitados ficam disponiveis para download pelo prazo |
- . L 1
maximo de 7 dias, conforme apontado na mensagem inicial da tela. I

UMIDADE TREINAMENTO [/ Relatdrios / Consulta de Relatdrios - APAC

Os arquin dii ibilizados para d do di iveis por até 7 dias, a partir da data da solicitagio!
* Estabelecimento Solicitante 273 UNIDADE TREINAMENTO gﬂ
Tipo Relatdrio <selecionar= v
Status <selecionar> w
=
Foram encontrados 0 registros.
PAGINA 1

Estab. Solicitante Tipo de relatdrio Data solicitacda Data processamento Operadotm w= =Status




A tela a seguir apresenta os filtros para especificar o tipo de relatério a ser
processado no sistema, sendo utilizada para o pedido do arquivo e dividida nas
seguintes segoes:

@' SIGA-SAUDE - v056.2.0 - Mozilla Firefox — O *
Arquive Editar Exibir Histdrico Favoritos Ferramentas  Ajuda
9 - c 5y | | http:/fsiga.saude.prefeitura.sp.gov.br/sms/index.jsp T -.'- Google /0|

L1 SIGA-SAUDE - v056.0.0

SIGA Saulde B ree

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO PROGRAMAS REGULACAD CONFIGURACAD FERRAMENTAS 0 a T RaEn ‘ o

UKIDADE TREINAMENTO / REGULACAD / Apac / Relatdrios / SolicitacBo de Relatdrios APAC

* Tipo de relatorio

* Tipo de arquive

do

* Estabelecimentn solicitante [3207518 || sMs GaamveTe Q) ﬂ Com hierarguia
Estabelecimento executante [ Il ] a =]
Identificacio do Médico Solicitante
Médico | | | &
Identificacio do Médico Autorizador
Midico | | |
Laude Médico
Tipa APAC ~
v
Situacso
Motive de devolugdo ~
Procedimento | Gl
Prioridade
cm | -l
Periodo de solicitacio

Data de inicio (dd/mm/ ssaa)
Data de fim (dd / mm/ asaa)
Periodo de avaliacio

Data de inicio (dd/mm/ azaa)
Data de fim (dd / mm/ aasa)
Periodo de vigéneia

Data de inicio (dd/mm/ saaa)

Data de fim (dd / mm/ sssa)

[oerr it ine | Cancenr

ermo de Responsabilidade Login: treinamento | Operador: USUARIO TREINAMENTO Ajuda | Manuais

Imagens: 32/32 Carregado: 67 KB Velocidade: 42.62 KB/s Tempo: 1373 Concluido

& cipape oe
= SAD PALLD

o Tipo de Relatorio/Tipo de Arquivo: escolha do formato e relatério;
o Identificacao do Estabelecimento: determina as unidades e hierarquia;

o Identificacdao do Médico Solicitante: indica o profissional da solicitacao;

o Identificacao do Médico Autorizador: aponta o profissional da autorizagao;
o Laudo Médico: caracteristicas das solicitacdes que devem entrar no relatério;
o Periodo de solicitacao: intervalo em datas que ocorreu a solicitacdo de APAC;
o Periodo de avaliacao: intervalo em datas que ocorreu a avaliacdo de APAC;

o Periodo de vigéncia: intervalo em datas que exibe a validade do laudo APAC.
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No campo "Tipo de Relatdrio”, para escolha de um dos relatoérios disponiveis,

cligue na seta da caixa de selegao...

=selecionar>

<selecionar>

Consolidade

Individualizado [Gerencial)
Individualizado [Operacional)

No campo “"Tipo de arquivo”, para escolha do formato do arquivo, clique na

seta de selecdo da caixa de selecao...

* Tipo de relatorio

* Tipo de arquivo - sssl=cionar v |
<selecionar>— ]

PDE
\-SADE TREIN:

...clique sobre a opgao de formato de arquivo desejada._:

Na secao “Identificacdo do Estabelecimento”, por padrdao, o campo

“Estabelecimento solicitante” apresenta dados de identificacdo da unidade logada,

UMIDADE TREINAMENTO

.

Unidade com hierarquia

As unidades administradoras - supervisdao, coordenadoria e
organizagoes sociais - bem como aquelas unidades que possuem servicos
virtualizados no sistema (ex.: ambulatério de especialidades com unidade
de saude do idoso, que ndo possui CNES préprio), podem utilizar a

mudanca de estabelecimento. Para tal, clique no botao [Lupa].

——— — —— —

UNIDADE TREINAMENTO

UNIDADE TREINAMENTO/ i beleci '

T T ——— p——
e

Clique no botdo [Consultar]. 1
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Unidade com hierarquia

Identificada a unidade, clique no bgtgo_d_e_sre_le_ggo_qesta.

UNIDADE TREINAMENTO/ Pesquisar Estabelecimentos

O campo “Estabelecimento executante”, se preenchido, nos resultados do
relatorio trard apenas APACs que foram autorizadas/agendadas para a unidade

escolhida.

Para tal selegao, digite o nome da unidade na segunda caixa deste campo.

UMIDADE TREINAMENTO

Digite o nome da unidade no campo “Nome Fantasia” e cliqgue no botdo

T T Smsme T T T T EEE T

[Consultar] T
=== UNIDADE iTo / i .
1 1

I Nome Fantasia ‘ UNIDADE TREINAMENTO

- —————
Foram encontrados O registros.
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UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Estabelecimentos

Nome Fantasia | UNIDADE TREINAMENTO |

NIDADE TREINAMENTO
=

UNIDADE TREINAMENTO
|| uniDADE TREINAMENTO

“_E_‘ Com hierarquia

A opcao “Com hierarquia”, do campo “Estabelecimento solicitante”, se
p¢ q

habilitada, no relatério serda apresentada as solicitacdes realizadas pela unidade pai
(no caso, a unidade preenchida no filtro) e a unidade filho (que estd abaixo da
hierarquia da unidade preenchida no filtro).

Para preenchimento do profissional da solicitacao, na secao “Identificacao do
Médico Solicitante”, na segunda caixa de digitacdo do campo “Médico”, digite o

d
. . TEEEmm r _______
nome do profissional. |

| PROFISSIONAL MANUAL | m\-‘

UNIDADE {TO / Pesquisar

Para pesquisar por nome digits uma das opgaest
- Primeiro nome (Exemplo: Alberto)

Digite O nome do profissional no - Primeiro nome & algum sobrenome (Exemplo: Alberto Silva)

campo “Nome” e, depois clique

| e oA oS e T = e e
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Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de existir

mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o sistema alerta

possivel demora no retorno do resultado desejado.
O site “http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz.

Vece informou apenas um nome. Esta consulta podera’ demorar muite tempo.
Tem certeza que deseja continuar 7

——

Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa € informar

mais de uma palavra do nome do profissional ou fazer uso dos campos

“"CNS"” e/ou “"CPF".

Identificado o profissional solicitante das APACs, clique no botdo de selegao...

SIGA SAUDE

UNIDADE TREINAMENTO [/ Pesquisar Profissionais

Para pesquisar por nome digite uma das opgdes:
- Brimeiro nome [Exemplo: Alberto)
- Brimeira nome & algum sobrenome (Exemplo: Alberta Silva)

= —

Nome PROFISSIOMAL MANUAL

Foram encontrados 1 registros.

‘-@) B35 558 . PROFISSIONAL MEDICO UNIDADE 98

MANUAL ORTOPEDISTA E TREINAMENTO
TRAUMATOLOGISTA

Ao retornar para a tela de filtros, o profissional selecionado é exibido com a

numeragao do Cartao SUS e nome, conforme cadastro no sistema.

O préximo passo, se utilizado, é a identificacdo do regulador que realizou a

autorizacdo/agendamento. Para preencher o profissional, na secao “Identificacao do

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020
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Ou, sem quaisquer preenchimentos, clique no botdo [Lupa] deste campo.

Madico

|
1
I S1GA SADE " P
| 1
| UNIDADE TREINAMENTO [ Pesquisar Profissionais .
| 1
1 Para pesquisar por nome digite uma das opgies:
- Primeira nome (Exemplo: Alberta) I
1 - Primeirs nome  algum sebrenosme [Exemplo: Alberts Silva) I
: ] 1
P — 1
I (= - —
Nome ———————d
L e ———————————— -
Foram encontrados 0 registros.

Ao digitar um nome para pesquisa, devido a possibilidade de existir
mais de uma correspondéncia para a palavra consultada, o sistema alerta

possivel demora no retorno do resultado desejado.
O site "http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Voce informou apenas um nome, Esta consulta podera’ demorar muito tempo.
Tem certeza que deseja continuar ?

.

jAo clicar no botdo [OK], a pesquisa € realizada.
Alternativas para evitar eventual demora na pesquisa é informar
mais de uma palavra do nome ou fazer uso dos campos “"CNS” e/ou

“CPF".

UNIDADE TREINAMENTO /[ Pesquisar Profissionais

Para pesquisar por neme digite uma das opgies:
- Primeire nome [Exempla: Alberto)
- Primeire neme e algum sobrenome [Exemplo: Alberte Silva)

= —n

Nome regulador

Cligue no botdo_de_selecdo € | roamencontrados1 registros

depois no botéo [Confirmar]. I- o3 382 REGULADOR MEDICO SMS GABINETE

——————————— MANUAL CARDIOLOGISTA
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Apds carregamento do filtro, a numeracao de Cartdo SUS e nome do

profissional, conforme cadastro no sistema, é exibida.

REGULADOR MAMUAL

A préxima secao, identificada como “Laudo Médico”, apresenta filtros para

melhor especificacdo do tipo de relatério a ser produzido, sendo:
o Tipo APAC: utilizado para indicar o grupo APAC do qual sera extraido o
relatorio. Para uso, navegue pela barra lateral de opcdes e clique sobre a

desejada. |

E27 - Terapia Renal Substitutiva
G28 - Radioterapia

G239 - Quimicterapia
530 - Busca de Orgaos para Transp
G321 - Ressonancia Magnetica

Obs.: ao clicar sobre as opgoes, mantendo a tecla “Ctrl” pressionada, o
sistema gera multiplas selegoes.

o Situacgado: utilizado para exibir o ultimo status recebido no laudo APAC.

Para uso, navegue pela barra lateral de opcdes e clique sobre a desejada.

Obs.: ao clicar sobre as opgoes, mantendo a tecla “Ctrl” pressionada, o
sistema gera multiplas selecdes.

o Motivo de devolucgao: utilizado para especificar as APACs, que se
devolvida, apresente os motivos de devolucdo selecionados. Para este

filtro funcionar no relatoério, a situacao “Devolvido”, do filtro anterior,

clique sobre a desejada. :

Motivo de devolucio Tratamento de duracdo incompativel

Solicitacdoe Indevida

Maotiva Administrativa

Justificativa do Procedimento Solicitado In5uﬁcientel
Falta de Teto efou Cota

Obs.: ao clicar sobre as opgoes, mantendo a tecla “Ctrl” pressionada, o
sistema gera multiplas selegdes.

o Procedimento: utilizado para especificar o tipo de procedimento a ser
apresentado no relatério. O funcionamento deste filtro depende
compatibilidade com os grupos que estdo selecionados no filtro “Tipo
APAC”.
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Para uso, é possivel preenchimento de duas formas:

Digitacao do codigo/nome do procedimento:

- Na primeira caixa, preencha com o cédigo do procedimento.

- Ou, digite parte ou a terminologia completa, que identifica o

procedimento, na segunda caixa de digitagao.

Procedimento | || RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIO f=3]=] N

- Clique fora do campo e aguarde carregar. ;

Pesquisa avangada, utilizando o botao [Lupa]:

- Sem quaisquer preenchimentos, clique no botdo [Lupa].

Digite parte ou a terminologia completa que identifica o procedimento, no

campo “Nome do procedimento”.

SIGA SAUDE

Py

UNIDADE TREINAMENTO [/ Pesquisar Procedimentos APAC

Identifique o procedimento a ser

pesquisado, clique no botdo de

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar Procedimentos APAC

Cédigo do Procedimento [ H

Nome do Procedimento

| cranio |

Foram encontrados 7 registros.
_Q% 020701006 - 4
030704002 - 0
O 041402018- 9
O 030704005 - 4
O 041402033 -2
O 070108001 -9
O 020601902 - 5

RESSONANCIA MAGNETICA DE CRANIO
INSTALACAQ DE APARELHO/PROTESE EM PACIENTES COM
ANOMALIAS CRANIO FACIAIS
IMPLANTE DENTARIO OSTEOINTEGRADO EM PACIENTE C/f
ANOMALIAS CRANIO-FACIAIS (POR UNIDADE)
MANUTENCAQ DE APARELHO ORTODONTICO EM PACIENTES Cf
ANOMALIAS CRANIO-FACIAIS
TRATAMENTO CIRURGICO DE DENTE INCLUSO EM PACIENTE C/
ANOMALIA CRANIO-FACIAL
APARELHO ORTODONTICO EM ANOMALIAS CRANIO-FACIAIS
ANGIOTOMOGRAFIA CEREERAL, ARTERIAS CEREBRAIS, CRANIO
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o Prioridade: utilizado para filtro de solicitagbes, considerando a
complexidade. Este campo somente se aplica as solicitacdes que foram
avaliadas e classificadas. Para uso, clique sobre uma ou mais opgoes e,

no caso de mais de uma opgao, utilize a tecla “Ctrl” pressionada.

Prioridad

o CID: utilizado para filtro de diagndsticos atribuidos as solicitagoes. Para
uso, o preenchimento pode ocorrer de duas formas:
Digitacdao do codigo/nome do diagnéstico
- Digite o cdédigo CID na primeira caixa de digitacao.

CID I-G433 I '

- Clique fora do campo e aguarde carregar. 1

- Ou, digite parte ou a terminologia completa, que identificar o

diagnostico, na segunda caixa de digitacao.

EMN¥AQUECA COMPLICADA

Pesquisa avancada através do botao [Lupa]
- Sem quaisquer preenchimentos, clique no bo_té_o_l;Lu_pg]_. _

[ ]

p——— Bl |

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar CID 10

Codigo do CID
Nome do CID

Foram encontrados 0 registros.
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- Identificado o cédigo correspondente ao diagndstico, clique no bo_ta_o_d_e'I

selegdo e dep0|s clique no botao [Confirmar], para selecionar a opgao.

SIGA SALDE M

UNIDADE TREINAMENTO / Pesquisar CID 10

Cédigo do CID

Nome do CID Estenose da coluna |
Foram encontrados 1 registros.
- PAGINA 1 -

@'A‘IBO Estenose da coluna vertebral

A secao “Periodo de solicitagdao” exibe campos, que devem ser preenchidos

com o intervalo em datas que ocorreram as solicitagdes.

Data de inicio (dd/mm/aaaa) [

A secdo “Periodo de Avaliacdo” exibe campos, que devem ser preenchidos

com o intervalo em datas que ocorreram as avaliagoes dos laudos APACs.

Data deinicio (dd/mm/aaaa)  |\[E)
Data de fim (dd/mm/aaaa)  I[E]

Esta secdo também é passivel de preenchimento V1o 20 21 23 23 2a 25l

pelo icone [Calendario]. A% 77 %8 28 %0 st - i

A secdo “Periodo de Vigéncia” exibe campos, que devem ser preenchidos

considerando o intervalo de validade dos laudos APACs.

Datadeinicio (dd/mm/zaaa)  1[]
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Ao solicitar o relatério, pelo menos um dos periodos deve ser preenchido com
um intervalo maximo de 180 dias entre a data inicial e final. Caso ndo seja digitado

esta informacgao, o sistema emite alerta, solicitando o preenchimento do data faltante.
O site “http://siga.saude.prefeitura.sp.gov.br” diz:

Favor preencher pelo menos um dos periodos com ne maximo 180 dias!

Para gravar a solicitacdao de relatério, clique no botdao [Gerar Offline].

o ———— _— " e el

Periada de vigéncia 1
Data de inicio {dd/mm/aaaa) .:.
Data de fim [dd/mm/aaaa) I

[ |

- -
----- (Gerar ot ine | Cancelar |

Importante salientar que, a medida do preenchimento dos filtros, o

relatério serd formatado com os critérios adotados da solicitacdo. Caso

algum filtro esteja inconsistente, o resultado produzido do processamento

' trara dados incompativeis com a necessidade ou, inclusive, nenhum dado

'A (Ex.: preencher o campo “Motivo de devolugao” dos laudos APAC, sem
ter selecionado o filtro “"devolvido” do campo "Situacao”).

A escolha dos filtros ndo preconiza a selegao e preenchimento de

todos os campos, porém requer a maior especificidade possivel, evitando

o processamento desnecessario de informagdes que nao serdo utilizadas.

Assim que concluido o processamento, que recebe no sistema a solicitagao do

relatério, a tela abaixo é exibida para acompanhamento.

Poreteitura SIGA Salde
CADASTRD AGENDA ATEMDIHENT 3 PROGRAMAS H.EGI.ILil:.ﬁ.EI EIIDHFIIZIJH..H.E.F.I} FEH.MHEH'-"‘.'S E'
UNIDADE TREINAMENTD [ laks fo dra da Balacdries - APAC
* Estabelaciments Solicitants | 273 UNIDADE TREINAMENTO gﬂ
Tipo Relatirio i alEsianEre -
‘Shatus <amlacianars W
Foi encoatiads | iegistie.
 Extab, Soficitanty Tipode celatirio Datesolcitacks  Data orocessamentc Oestador
() UNIDADE TREINAMENTO  Coasclidads LIOS/Z019 1502 USUARLD

Secretaria Municipal de Saude de Sao Paulo - Dezembro de 2020



Se clicado no sinal de “+”, ao lado da terminologia “Solicitado”, o sistema

apresenta os filtros escolhidos, que serdo utilizados para a producao do relatério.

rprc’cnu‘a Sp.gov.br

CADASTRO AGENDA ATENDIMENTO

Fol encontrado 1 registro.

SIGA Saude

PROGRAMAS REGULACAO

CONFIGURACAO

rerranentas ¢y Ja @ B0 4

| - P——
= 5A0 PAULO

Nomse do Estabelecimento Executante
CMES do Estabelecimento Executante
Médico solicitante

Médico autorizador

Tipo APAC

Situaglo

Motivo de Devolucio

Data de inicio do periodo de solicitacio
Data de fim do periodo de solicitacio
Tipo de Processamento

UNIDADE TREINAMENTO
273

PROFISSIONAL MANUAL
REGULADOR MANUAL
G31 - Ressonancia Magnetica
G27 - Terapia Renal Substitutiva
Solicitade

Raalizado

Fechade

Em Realizagio

Em Avaliagio

Devolvide

Cancelade

Autonizado

Agendado

Nio Realizade

Solicitacio Indevida
Motive Administrativo
01/01/2019

31/03/2019%

OFFLINE

Estab, Solicitante Tipo de refatirie  DRata solicitacko Rata processamente  Operador Status
UNIDADE TREINAMENTO  Consolidade 13/05/2019 15:02 USUARIO Solicitade  +
Filtro realizado
Tipo de arquivo pdf
Nomse do Estabelecimento Solicitante UNIDADE TREINAMENTO
CMES do Estabelecimento Solicitante 275
Coen Hierarquia Sim

) Adiense | (] o |

Ao concluir a operacao de processamento, o sistema exibe a solicitacao

processada e disponivel para download, através do link “Processado”.

rprefe itur

CADASTRO AGENDA

ATENDIMENTO

SIGA Saude

PROGRAMAS REGULAGAO

CONFIGURACAO

T8 s s coven o

SAC PAULO

FERRAMENTA{ E cREd ‘,

UNIDADE TREINAMENTO / Relatérios / Consulta de Relatdrios - APAC

‘Os arqui disponibili; parad I

* Estabelecimento Solicitante 275
Tipo Relatdrio
Status

d estardo di

UNIDADE TREINAMENTO

<«selecionar>

=selecionar> W

is por até 7 dias, a partir da data da solicitacdo!

Qe

Foi encontrado 1 registro.

impor ]
PAGINA 1

Estab. Solicitante

Tipo de relatério Data solicitacdo

L) UNIDADE TREINAMENTO Consclidade 13/05/2019 15:02 13/05/2019 15:05

Data processamento Operador

USUARIC

Status

Processado +

@ Adicionar | E Excluir |
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Finais

a respeito das regras e fluxos para solicitacao e
PAC, procure orientagdes com a regulagao, juntamente
écnica de saude de sua regiao.

e navegacgao neste modulo, bem como no sistema
om o analista de suporte alocado na supervisao
ia regional de saude.
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Suporte Técnico

Em caso de duvidas, com relacdo a navegacdo e operacdes no sistema SIGA

Saude, entrar em contato com o analista de suporte, alocado na Supervisao

Técnica de Saude ou Coordenadoria Regional de Saude de sua regido. Se

necessario, entre também em contato nos canais de suporte da SMS abaixo:
3386-4128

Ou, envie e-mail para: smssuportesistemas@prefeitura.sp.gov.br

SIGA

sP

s




